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TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA. ‘

1)

2)

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na podstawie wytgczenia okreslonego w art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 1843)
Postepowanie prowadzone jest w sposdb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminacyjny oraz
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie Wykonawcéw.

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO ORAZ INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI.

1)

Ogodlne dane kontaktowe Zamawiajacego:

Adres pocztowy: Instytut Transportu Samochodowego
ul. Jagielloriska 80, 03-301 Warszawa

Godziny pracy: 8%-16%0d poniedziatku do pigtku w dni
robocze z wytgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy

Adres strony internetowej: www.its.waw.pl

2)

3)

Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem poczty
elektronicznej.

Wykonawca obowigzany jest do oznaczania korespondencji w niniejszym postepowaniu
numerem sprawy okreslonym w zapytaniu ofertowym oraz do kierowania korespondencji na
nastepujgce dane teleadresowe:

Adres poczty elektronicznej: katarzyna.radecka@its.waw.pl

4)

5)

6)

7)

Komunikacja w sposéb opisany w ust. 2 i 3 dotyczy przekazywania ofert, petnomocnictw,
oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz innych informaciji.

Sposdb komunikowania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami za posrednictwem poczty
elektronicznej, na adres przy uzyciu ktérego Wykonawca komunikuje sie z Zamawiajgcym.

Wykonawca moze zwrécic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania. Zamawiajgcy
moze wyjasniaé tres¢ Zapytania lub dokona¢ zmiany tresci Zapytania w dowolnym czasie przed
uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajagcy moze pozostawi¢ wniosek Wykonawcy
0 wyjasnienie tresci Zapytania bez rozpoznania jezeli wptynat do Zamawiajgcego pdzniej niz do
12.06.2020 r. do godziny 14.00. Zamawiajacy wysyta wyjasnienia do wszystkich Wykonawcoéw,
zainteresowanych udziatem w postepowaniu, ktdrzy ujawnili sie Zamawiajgcemu oraz
zamieszcza je na stronie internetowej, na ktdrej byto zamieszczone zapytanie.

Osobg upowazniong do kontaktéw z Wykonawcami jest Pani Katarzyna Radecka.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1)

2)

3)
4)

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga wsparcia Instytutu Transportu Samochodowego w
przygotowaniu Instytutu do ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej MNISW za lata 2017-2021
zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia, stanowigcym Zatacznik nr 1 do Zapytania.
Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamdwienie na zasadach i warunkach okreslonych
w Opisie Przedmiotu Zamoéwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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5)

Kod CPV: 73200000-4  Ustugi doradcze w zakresie badan i rozwoju

| 4

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Ustuga bedzie realizowana od dnia podpisania Umowy do dnia 31 stycznia 2022r.

| 5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT.

1) Wykonawca obowigzany jest ztozy¢ na dzien sktadania ofert:

e wypetniony formularz ofertowy, sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 2 do Zapytania, zawierajacy w szczegdlnosci oswiadczenie o:

> 1acznej cenie ofertowej za realizacje zamdwienia,

> terminie realizacji zamoéwienia i warunkach ptatnosci,

> terminie zwigzania ofertg,

> akceptacji wszystkich postanowien Zapytania ofertowego,

e petnomocnictwo, w przypadku gdy:

» Wykonawca dokonuje jakichkolwiek czynnosci w postepowaniu przez przedstawiciela (np.
podpisanie i ztozenie oferty lub innych oswiadczen w imieniu i na rzecz Wykonawcy,
poswiadczanie za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentéw), a uprawnienie do dokonania tych
czynnosci nie wynika z ustawy lub wpisu do rejestru przedsiebiorcow,

» Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia i ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

2) Pod rygorem waznosci dokumenty wymienione w ust. 1, podpisane przez osobe upowazniong
do reprezentowania wykonawcy i zeskanowane nalezy przesta¢ jako plik pdf na adres e-
mailowy: katarzyna.radecka@ifarm.eu do dnia 15 czerwca 2020 r. do godziny 13:00, wpisujgc w
tytule wiadomosci: ,Oferta do postepowania znak: $Z-222/35/20.” Petnomocnictwo (o ile
wymagane) nalezy ztozy¢ w tej samej formie co oferte i zatagczy¢ do e-maila, ktorym wysytana
jest oferta. Zamawiajacy nie dopuszcza przesytania z jednego adresu mailowego ofert réznych
wykonawcow.

3) Zaleca sie, aby przy wysytaniu oferty Wykonawca ustawit zagdanie potwierdzenia dostarczenia
wiadomosci.

UWAGA!
Zgodnie z zaleceniem Zamawiajacego zatytutowanie wiadomosci i przestanie jej na wskazany
powyzej adres ma na celu zagwarantowanie jej dotarcia we wtasciwym czasie.

4) Po uptywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert Zamawiajgcy otworzy i oceni przestane
oferty wybierajgc oferte najkorzystniejszg przedstawiajgcg najkorzystniejszy bilans punktéw
uzyskanych w ramach kryteriéw oceny ofert.

5) Informacja o ofertach, ktére zostaty przestane w odpowiedzi na niniejsze Zapytanie zostanie
przekazana Wykonawcom wraz z informacjg o wynikach postepowania.

6) Jezyk postepowania:

postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim;

oswiadczenia lub dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ ztozone wraz
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z ttumaczeniem na jezyk polski.

7) Wymagania, jakie musi spetnia¢ oferta sktadana przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamdwienia (np. konsorcja, spotki cywilne):

e oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, aby prawnie zobowigzywata wszystkich
Wykonawcdéw wystepujacych wspdlnie;

e Wykonawcy wystepujgcy wspodlnie muszg ustanowié¢ petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub do reprezentowania ich w postepowaniu oraz
zawarcia umowy;

e wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedy wytgcznie z podmiotem
wystepujacym jako reprezentant pozostatych.

8) Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

9) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajgcy
nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

| 6. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

1) Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, liczac od dnia, w ktérym uptywa termin
sktadania ofert. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

2) Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, samodzielnie lub na wniosek
Zamawiajgcego.

| 7. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY.

1) Wykonawca okresla tgczng cene ofertowg brutto za realizacje przedmiotu zamdéwienia poprzez
wskazanie jej w odpowiednim miejscu w Formularzu ofertowym sporzgdzonym z wykorzystaniem
wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do Zapytania,

2) Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w cenie ofertowej brutto podatek od towardw i ustug
zgodnie z obowigzujgcymi stawkami.

3) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci modyfikowania przez Wykonawcéw czesci Formularza
ofertowego i Formularza cenowego, stuzgcej do wskazania tgcznej ceny ofertowej i dopisywania w
nim dodatkowych pozycji.

4) Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w ofercie sg ostateczne i nie mogg podlegac
podwyzszeniu w toku realizacji zamdwienia.

5) Cena musi byé podana i wyliczona w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncéwke pomingé, powyzej i rGwne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

6) Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

8. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY
WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT.

1) Za oferte najkorzystniejszg sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu zostanie uznana oferta,
ktora uzyska najwyzszg taczng liczbe punktéw w kryterium oceny ofert:

Cena—,,C" —100%
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2)

Powyzszemu kryterium Zamawiajgcy przypisat nastepujgce znaczenie:

Kryterium Waga Liczba Sposob oceny wg wzoru
[%] punktow

Cena najtanszej oferty
Cena 100% 100 C= x 100 pkt
Cena ocenianej oferty

3)

4)

5)

6)

Ocena punktowa w kryterium ,,Cena” dokonana zostanie na podstawie facznej ceny ofertowej
brutto okreslonej przez Wykonawce w tresci formularza ofertowego sporzadzonego wedtug
wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do Zapytania i przeliczona wedtug wzoru podanego w tabeli
przedstawionej w ust. 2.

Punktacja w kryterium oceny ofert bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom okreslonym w Zapytaniu i bedzie przedstawia¢ najkorzystniejsza ocene wg
kryteriéw oceny ofert.

Jezeli nie mozna wybraé¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwodch lub wiecej
Wykonawcéw ztozyto oferty, ktore uzyskajg takg samga liczbe punktéw, , Zamawiajacy wzywa
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okresSlonym przez Zamawiajgcego
ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych
niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

ZASADY BADANIA OFERT. |

1)

2)

3)

4)

5)

W toku badania ztozonych ofert, Zamawiajagcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, w tym takze wyjasnien dotyczacych ceny wskazanej w ofercie
jezeli wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w Zapytaniu.

Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawce do uzupetnienia brakujgcych lub btednych
petnomocnictw, oswiadczen lub dokumentdw wymaganych zgodnie z Zapytaniem (z wyjgtkiem
zakresu, w jakim podlegajg one ocenie w ramach kryteridow oceny ofert).

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od zgdania wyjasnien lub wezwania do uzupetnienia dokumentdw,
o ktérych mowa w ust. 2, jezeli ich ztozenie nie bedzie miato wptywu na wynik postepowania.

Zamawiajgcy moze poprawia¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, omytki rachunkowe
i inne omytki, jezeli nie spowoduje to istotnej zmiany w tresci oferty.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
tre$é oferty jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu;
Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu;

Wykonawca nie ztozy petnomocnictw, oswiadczen lub dokumentéw wymaganych w Zapytaniu i
nie uzupetni ich na wezwanie Zamawiajgcego;

oferta zostata ztozona przez osoby nieuprawnione do reprezentowania Wykonawcy lub nie zostata
podpisana przez Wykonawce;

Wykonawca nie ztozy na wezwanie Zamawiajgcego wyjasnien dotyczgcych ceny oferty lub ztozone

03-301 Warszawa, ul.Jagiellonska 80 REGON:000127692 NIP:5250008382 KRS:0000130051
B(+48) 224385400 @ (+48) 224385401 B info@its.waw.pl



6)

wyjasnienia potwierdzg iz oferta zawiera razgcg cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia;
oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie sktadania ofert.
Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jakg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia chyba, ze bedzie mdgt zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej
oferty;

nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu;

stwierdzono wystepowanie innych, nieprzewidzianych okolicznosci — w takiej sytuacji
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyny.

10. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)

Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
0 miejscu i terminie podpisania umowy.

Przed podpisaniem umowy, Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza
zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajagcemu oryginat ztozonej oferty wraz z zatgcznikami.

Osoby reprezentujagce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentow zatgczonych do oferty.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajagcy moze zadaé, przed zawarciem umowy W sprawie niniejszego
zamoOwienia, przedstawienia umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow. Umowa taka
winna okreslac¢ strony umowy, cel dziatania, sposéb wspoétdziatania, zakres prac przewidzianych
do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie zamdwienia, oznaczenie
czasu trwania konsorcjum (obejmujgcego okres realizacji przedmiotu zamodwienia oraz okres
rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktoregokolwiek z jego
cztonkdw do czasu wykonania zamodwienia.

Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru Zamawiajgcego.
Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, odstgpi od zawarcia
umowy, Zamawiajacy bedzie moégt zawrze¢ umowe z kolejnym Wykonawcg, ktéry
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

| 11. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH |

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony danych oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
9o0gdlne rozporzadzenie o ochronie danychO ( Dz. U. UE L119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”
informuje, ze:

1)

2)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Transportu Samochodowego z
siedzibg w 03-301 Warszawa przy ulicy Jagiellonskiej 80 (dalej: ,,Administrator”);

dane kontaktowe Administratora: info@its.waw.pl;
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3) dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: iod@its.waw.pl;

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg przetwarzane w celu prowadzenia przedmiotowego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawg prawng
ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania
zamowien publicznych spoczywajacy na Instytucie Transportu Samochodowego jako podmiocie
zobowigzanym do stosowania ustawy PZP;

5) dane osobowe bedg przetwarzane przez okres prowadzenia postepowania o udzielenia
zamowienia publicznego oraz po jego zakorczeniu zgodnie z przepisami dotyczgcymi archiwizacji;

6) przetwarzane dane osobowe mogg by¢ pozyskiwane od wykonawcow, ktdrych dane dotyczg lub
innych podmiotdw, na ktdrych zasoby powotujg sie wykonawcy;

7) przetwarzane dane osobowe obejmujg w szczegélnosci imie i nazwisko, adres, NIP, REGON,
numer CEIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobe sktadajacg oferte iinna
korespondencje wptywajacg do ITS w celu udziatu w postepowaniu o udzielenie przedmiotowego
zamowienia publicznego;

8) dane osobowe mogg by¢ przekazywane do organdw publicznych i urzedéw panstwowych lub
innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa lub wykonujacych zadania
realizowane w interesie publicznym Iub w ramach sprawowanej wtadzy publicznej, w
szczegdlnosci do podmiotdow przetwarzajgcych dane w imieniu administratora danych
osobowych;

9) przystuguje Pani/Panu prawo do zgdania od administratora danych osobowych:
e dostepu do swoich danych osobowych;

e ich sprostowania;

e ograniczenia ich przetwarzania;

e przeniesienia danych do innego administratora danych osobowych;

® whniesienia sprzeciwu;

e w przypadku wyrazenia zgody przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem;

10) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji celéw
okreslonych w pkt 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
obowigzujgcego prawa;

11) przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych) gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy RODO;

12) Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji , w
tym profilowaniu;

13) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne, do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a w przypadku zawarcia umowy do jej wykonania.

14) Jednoczesnie Instytut Transportu Samochodowego przypomina o cigzagcym na Pani/Panu
obowigzku informacyjnym wynikajgcym z art. 13 lub art. 14 RODO wzgledem osdb fizycznych,
ktérych dane przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i
ktére Zamawiajgcy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze
ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktédrych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
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| 12. WYKAZ ZALACZNIKOW.

Integralng czes¢ Zapytania stanowig nastepujace zataczniki:
e Zatgcznik nr 1 — formularz cenowy / opis przedmiotu zamowienia;

¢ Zatgcznik nr 2 — wzdér formularza ofertowego;
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Zatacznik nr 1 do Zapytania

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

UStUGA WSPARCIA INSTYTUTU W PRZYGOTOWANIUDO EWALUACJI JAKOSCI DZIALALNOSCI
NAUKOWEJ MNISW ZA LATA 2017-2021

1. Okreslenie potencjatu naukowego instytucji w kontekscie ewaluacji jakosci dziatalno$ci

naukowej na podstawie rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyiszego z dnia 22

lutego 2019 roku w sprawie ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowe;.

1.1) Analiza poprawnosci i kompletnosci danych podlegajgcych ewaluacji MNiSW zgromadzonych
przez podmiot w systemie ICl Science Evaluation:

e Informacje o pracownikach prowadzacych dziatalno$¢ naukowg podmiotu;

e Informacja o osiggnieciach naukowych podmiotéw we wszystkich kryteriach podlegajgcych
ocenie.

1.2) Weryfikacja poprawnosci formalnej dokumentacji dotyczacej dorobku naukowego podmiotu;

1.3) Weryfikacja danych o osiggnieciach naukowych pod wzgledem ich kompletnosci, spdjnosci
oraz formalnym na podstawie obowigzujgcych przepiséw — co pozwala zminimalizowac
prawdopodobienstwo pominiecia lub odrzucenia waznych osiggnie¢ w procesie ewaluacji
prowadzonej przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego;

1.4) Szczegétowa analiza estymacji kategorii naukowej na jaka moze liczy¢ Instytut w
reprezentowanych dyscyplinach przeprowadzonej za pomocg systemu ICI Science Evaluation,
w tym:

e analiza kluczowych parametrow ewaluacji MNiSW za okres 2017-2020 (liczba N, zagrozenie
sankcjg ,-3” (dawniej tzw. NO), zagrozenie sankcja ,-6”, optymalizacja dorobku 3N
podlegajgcego ocenie itp.);

e rekomendacje dotyczgce poprawy wypetnienia ograniczenia 3N dla dyscypliny;

e przeprowadzenie badania profili publikacyjnych poszczegdlnych pracownikéow oraz
przygotowanie indywidualnych rekomendacji dotyczagcych form i miejsc publikacji.
Indywidualne rekomendacje opracowywane s3 m.in. w oparciu o wskazanie liczby
wymaganych publikacji, liczby wspdtautoréow, punktacji catkowitej czasopisma naukowego
lub wydawnictwa.

1.5) Wskazanie obszarow, w ktorych jest mozliwos¢ szybkiego wypracowania osiggnie¢ mogacych
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1.6)

zwiekszy¢ szanse na uzyskanie wyzszej kategorii naukowe;j.

Szczegdtowa analiza dorobku w kryterium Il — w celu upewnienia sie, ze proponowane przez
podmiot osiggniecia spetniajg kryteria zaliczenia do ustug badawczych oraz komercjalizacji,
jak rowniez prawidtowego sprawozdania danych dotyczgcych realizowanych projektéw, w tym
w szczegolnosci ocena ekspercka opiséw pod katem zapewnienie, ze dane zdarzenia beda

uwzglednione w ramach oceny Il kryterium jako projekty badawcze bez limitu punktéw.

2. Analiza scenariuszy ewaluacji MNiSW 20170-2021:

2.1)

2.2)

2.3)

2.4)

Okreslenie, na jakg maksymalng kategorie naukowg mogtaby liczy¢ instytucja w uprawianych
dyscyplinach przy zastosowaniu mozliwych do realizacji scenariuszy rozwoju potencjatu
naukowego w okresie od zakoriczenia badania do 31 grudnia 2020 roku;

Przygotowanie wstepnych rekomendacji dziatarh do podjecia przez instytucje w celu realizacji
scenariusza pozwalajgcego na uzyskanie najwyiszej mozliwej kategorii naukowej w
uprawianej dyscyplinie;

Analizy mozliwosci alokacji (przypisania) poszczegdlnych osiggnie¢ do uprawianych dyscyplin
w celu maksymalizacji szansy na najwyzsze mozliwe do osiggniecia kategorie naukowe we
wskazanych dyscyplinach;

Prezentacja opracowanych scenariuszy ewaluacji w celu ustalenia — wspdlnie z

kierownictwem jednostki, ktory scenariusz bedzie skierowany do realizacji w instytucji.

3. Opracowanie planu dziatan, ktére beda podjete w okresie do 31 grudnia 2021 roku, majgcych

na celu maksymalizacje szansy na osiggniecie najwyiszej mozliwej kategorii naukowej:

3.1)
3.2)

3.3)

3.4)

Opracowanie szczegdétowego planu dziatan na podstawie wybranego scenariusza;
Rekomendacje dotyczace strategii publikacyjnych w oparciu o wskazane z nazwy czasopisma
naukowe oraz wydawnictwa;

Opracowane harmonogramu dziatan oraz zdefiniowanie celéw, ktére mogg by¢ nastepnie
kaskadowane w strukturze organizacyjnej podmiotu;

Przeprowadzenie szkolenn dla pracownikow podmiotu w zakresie indywidualnych strategii

tworzenia dorobku naukowego.

4. Wdrozenie procesu zarzgdzania rozwojem potencjatu naukowego

Zamawiajgcy wymaga aby prace w tym etapie realizowane byty w pétrocznych okresach w
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nastepujgcej metodyce:

4.1)

Przeprowadzenie szkolenia inicjalnego dla pracownikéw dotyczgcego:

Zasad ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej MNiSW i wptywu, jaki na przysztg kategorie

naukowga moga miec poszczegdlni pracownicy;

Miernikdw efektywnosci publikacyjnej poszczegdlnych pracownikdw, w tym precyzyjnym

zdefiniowaniu, jak powinien wyglada¢ profil osiggnie¢ naukowych pracownika, ktérego dorobek

przyblizy instytucje do osiggniecia kategorii A,

Strategii publikacyjnych, w tym w zakresie wyboréw czasopism do publikowania wynikéw swoich

badan;

Minimum osiggnie¢ naukowych, jakie sg niezbedne, zeby pracownik utrzymat status pracownika

naukowego w rozumieniu ustawy , prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce”.

4.2)

4.3)

4.4)

4.5)
4.6)

Udostepnienie kazdemu pracownikowi indywidualnego raportu dorobku publikacyjnego
okreslajgcego zaréwno strukture tzw. udziatdow publikacyjnych, w tym wypetnienie slotéw
publikacyjnych zgodnie z tzw. ograniczeniem 4N.

Omowienie celéw do osiggniecia do zakonczenia okresu, za ktdry prowadzona bedzie
ewaluacja jakosci dziatalnosci naukowe;j.

Przeprowadzenie szkolenia dla kadry kierujgcej rozwojem potencjatu naukowego instytucji
i 0sbb realizujgcych zadania z zakresu gromadzenia i przetwarzania danych o osiggnieciach
naukowych — w tym w zakresu korzystania z systemu ICl Science Evaluation w biezacej
dziatalnosci naukowej.

Biezgce wsparcie specjalistéw ds. ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej.

Ciggty dostep do help desk Wykonawcy oraz bazy wiedzy.

5. Wsparcie realizacji przyjetych celéw dotyczacych rozwoju potencjatu naukowego:

5.1)

5.2)

5.3)

Badanie postepow w realizacji przyjetego planu dziatania, w tym mierzenie wskaznikow
efektywnosci oraz ocena z rekomendacjami ewentualnych dziatan korygujacych;
Monitorowanie postepow dyscypliny — raport estymacji kategorii naukowej na zakonczenie
kazdego kwartatu, odpowiednio stan na dzien 31 marca, 30 czerwca, 30 wrzesnia oraz 31
grudnia danego roku;

Monitorowanie postepéw poszczegdlnych pracownikdw i aktualizacja indywidualnych
rekomendacji — wskazniki efektywnosci publikacyjnej pracownikdw wraz z rekomendacjami
na zakonczenie kazdego pdétrocza — odpowiednio stan na dzie 30 czerwca oraz 31 grudnia

danego roku (okres rekomendowany ze wzgledu na dtugos¢ cyklu publikacyjnego).
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5.4) Prezentacja raportéw analitycznych na zakonczenie kazdego kwartatu — zaréwno w formie
otwartych spotkan z  pracownikami naukowymi, jak i warsztatdw indywidualnych z
kluczowymi pracownikami (1 dzien szkoleniowy w kwartale)

5.5) Prowadzenie prezentacji wynikow raportow analitycznych podsumowujgcych kazdy okres
potroczny (podsumowanie przekazywane w formie raportu);

5.6) Uczestnictwo w spotkaniach roboczych dotyczacych zarzadzania rozwojem potencjatu

naukowego instytucji (raz na kwartat).

6. Wsparcie instytucji w _komunikacji z MNiSW ora OPlI w zakresie uzyskiwania korzystnych

interpretacji i rozstrzygniec.

Po zakonczeniu kazdego potrocza (semestru) Wukonawca przedstawi Zamawiajgcemu raport

estymacji kategorii naukowej MNiSW w uprawianych dyscyplinach (Raport pétroczny).

7. Kompleksowe przygotowanie opisdw wptywu dziatalnosci nhaukowej na otoczenie w ramach

oceny Il kryterium, w celu zwiekszenia szansy na maksymalng punktacje tego kryterium:

7.1) Analiza odziatywania nauki na otoczenie:

e Inicjujgce spotkanie warsztatowe — prezentacja metodyki oraz przekazanie zadan do wykonania
w celu przygotowania wstepnych opiséw.

e Analiza przygotowanych propozycji oraz konstrukcja wstepnych wskaznikéw do mierzenia
poszczegdlnych wektoréw oddziatywania dziatalnosci naukowej na otoczenie.

e Spotkanie warsztatowe dotyczgce doprecyzowania wskaznikdw oraz rozpoczecie ich mierzenia.

e Redakcja opisdw wptywdw zgodnie z wymaganiami rozporzadzenia oraz najlepszymi praktykami
ze $wiata nauki.

o  Weryfikacja dowodéw wptywu przedstawionych przez podmiot — zardwno tych w postaci
publikacji naukowych (weryfikacja wskaznikéw cytowalnosci w bazach wiedzy, np. Web of
Science, Scopus), jak rowniez raportéw i innych dokumentdéw.

7.2) Poddanie przygotowanych opiséw ocenie niezaleznych ekspertéw celem uzyskania estymacji
punktacji.

7.3) Ostateczna redakcja opisow wptywu przed ich przekazaniem do oceny.

8. Ostateczna analiza poprawnosci i kompletnosci danych, ktére przekazane zostang do

wskazanego repozytorium celem poddania ocenie parametrycznej i ewaluacji MNiSW.

8.1) Wsparcie w procesie sktadania ankiety ewaluacyjnej lub jej odpowiednika do repozytoriéw

03-301 Warszawa, ul.Jagiellonska 80 REGON:000127692 NIP:5250008382 KRS:0000130051
B(+48) 224385400 @ (+48) 224385401 B info@its.waw.pl



krajowych.
8.2) Koncowa weryfikacja formalna danych ztozonych do ankiety.
8.3) Analiza poprawnosci doboru zdarzen ewaluacyjnych podlegajacych ocenie przez tzw. algorytm

optymalizacyjny.

9. Doswiadczenie Wykonawcy.

Zamawiajgcy dopuszcza do udziatu w postepowaniu tylko tych Wykonawcow, ktdrzy wykazg sie
doswiadczeniem w wykonaniu minimum 5 ustug o takim samym charakterze, wykonanych na
potrzeby kompleksowej oceny jakosci dziatalnosci naukowej lub badawczo-rozwojowej

jednostek naukowych w 2017r.

Zamawiajacy, w celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada niezbedne doswiadczenie w
opisanym przedmiocie zamowienia, wymaga zatgczenia do formularza oferty wykazu
wykonanych ustug o takim samym charakterze, wykonanych na potrzeby kompleksowej oceny

jakosci dziatalnosci naukowej lub badawczo-rozwojowej jednostek naukowych w 2017r.
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Zatacznik nr 2 do Zapytania

FORMULARZ OFERTOWY

INSTYTUT TRANSPORTU SAMOCHODOWEGO
ul. Jagielloriska 80
03-301 Warszawa

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest
UStUGA WSPARCIA INSTYTUTU W PRZYGOTOWANIU DO EWALUACII JAKOSCI DZIALALNOSCI NA-
UKOWEJ MNISW ZA LATA 2017-2021 (nr sprawy: SZ-222/35/20), sktadam oferte o nastepujacej
tresci:

A. DANE WYKONAWCY:

Dane, na ktére nalezy przekazywac korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem:
EIMIAILL et e e et see st e e e n e s e be e eneene
TUD FaKS: oot e e s st et ettt e st s et b e e ens

B. LACZNA CENA OFERTOWA:

Niniejszym oferuje realizacje przedmiotu zamowienia polegajgcego na Swiadczeniu ustugi wsparcia
Instytutu Transportu Samochodowego w przygotowaniu Instytutu do ewaluacji jakosci dziatalnosci
naukowej MNISW za lata 2017-2021 w zakresie okreSlonym w Zapytaniu ofertowym oraz wzorze
umowy, za

tACZNA CENE OFERTOWA***:

(HHEZDOWO) vttt ettt et ere s ear s e es b e see s e sresreevesans brutto PLN

C. OSWIADCZENIA:

1) wtacznej cenie ofertowej brutto zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia
okreslone w Opisie przedmiotu zamdwienia i wzorze umowy;

2) zapoznaliSmy sie z Zapytaniem ofertowym oraz wzorem umowy i nie wnosimy do nich zastrze-
zen oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte;

03-301 Warszawa, ul.Jagiellonska 80 REGON:000127692 NIP:5250008382 KRS:0000130051
B(+48) 224385400 @ (+48) 224385401 B info@its.waw.pl




3) uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na okres 30 dni liczac od dnia otwarcia ofert
(wfacznie z tym dniem);

4) akceptujemy, iz zaptata za zrealizowanie zaméwienia nastepowaé bedzie na zasadach okreslo-
nych we wzorze umowy;

5) jezeli w okresie zwigzania ofertg nastgpig jakiekolwiek zmiany stanu faktycznego lub prawnego
przedstawionego w oswiadczeniach lub dokumentach ztozonych wraz z ofertg lub sktadanych
w pézniejszym terminie na wezwanie Zamawiajgcego, majgce wptyw na ich aktualnos¢, zobo-
wigzujemy sie natychmiast poinformowac o tym fakcie Zamawiajacego.

6) oswiadczamy, ze wypetniliémy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.14 rozpo-
rzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobod-
nego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE wobec o0sdb fizycznych, od
ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w celu ubiegania sie o udzie-
lenie niniejszego zamdwienia.

D. ZOBOWIAZANIA W PRZYPADKU PRZYZNANIA ZAMOWIENIA:

1) zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgce-
go

E. SPIS TRESCI:

Integralng czes¢ oferty stanowig nastepujgce dokumenty:
1) WYKAZ ZREALIZOWANYCH UStUG zgodnie z pkt 9 Opisu przedmiotu zaméwienia.
) OSSR

F. POUCZENIE:

1) zgodnie z art. 297 § 1 Kodeksu karnego - kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego,
zamoOwienia publicznego od organu lub instytucji dysponujgcych Srodkami publicznymi,
przedktada podrobiony, przerobiony, poswiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument
albo nierzetelne, pisemne os$wiadczenie dotyczace okolicznosci o istotnym znaczeniu dla
uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu pfatniczego lub zamodwienia,
podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5;

2) zgodnie z art. 434 Kodeksu Cywilnego - firmg osoby fizycznej jest jej imie i nazwisko - nie
wyklucza to wigczenia do firmy pseudonimu lub okreslen wskazujacych na przedmiot
dziatalnosci przedsiebiorcy, miejsce jej prowadzenia oraz innych okresler dowolnie obranych.

................................................................ Data i podpis upowaznionego przedstawiciela
piecze¢ Wykonawcy Wykonawcy

Zamawiajacy Wykonawca
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