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I. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA. 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest na podstawie wyłączenia określonego w art. 4 pkt 8 

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 1843) 

2. Postępowanie prowadzone jest w sposób przejrzysty, obiektywny i niedyskryminacyjny oraz 

zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji i równe traktowanie Wykonawców. 

 
II. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO ORAZ INFORMACJE O SPOSOBIE 

POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI. 

1. Ogólne dane kontaktowe Zamawiającego: 

Adres pocztowy: 
Instytut Transportu Samochodowego 

ul. Jagiellońska 80, 03-301 Warszawa 

Godziny pracy: 
800-1600 od poniedziałku do piątku w dni robocze 

z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy 

Adres strony internetowej: www.its.waw.pl 

2. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się za pośrednictwem poczty 

elektronicznej. 

3. Wykonawca obowiązany jest do oznaczania korespondencji w niniejszym postępowaniu 

numerem sprawy określonym w zapytaniu ofertowym oraz do kierowania korespondencji na 

następujące dane teleadresowe: 

Adres poczty elektronicznej: agnieszka.cichocka-marston@its.waw.pl  

4. Komunikacja w sposób opisany w ust. 2 i 3 dotyczy przekazywania ofert, pełnomocnictw, 

oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji. 

5. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami za pośrednictwem poczty 

elektronicznej, na adres przy użyciu którego Wykonawca komunikuje się z Zamawiającym. 

6. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania. Zamawiający 

może wyjaśniać treść Zapytania lub dokonać zmiany treści Zapytania w dowolnym czasie przed 

upływem terminu składania ofert. Zamawiający może pozostawić wniosek Wykonawcy 

o wyjaśnienie treści Zapytania bez rozpoznania jeżeli wpłynął do Zamawiającego później niż do  

11.12.2019 r. do godziny 14.30. Zamawiający wysyła wyjaśnienia do wszystkich Wykonawców, 

zainteresowanych udziałem w postępowaniu, którzy ujawnili się Zamawiającemu oraz 

zamieszcza je na stronie internetowej, na której było zamieszczone zapytanie. 

7. Osobą upoważnioną do kontaktów z Wykonawcami jest Pani Agnieszka Cichocka-Marston. 

 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA. 

1. Przedmiotem zamówienia jest ubezpieczenie Instytutu Transportu Samochodowego w zakresie 

środków transportu oraz mienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, stanowiącym 

Załącznik nr 1  do Zapytania oraz wzorem umowy stanowiącym Załącznik nr 3 do Zapytania .  

2. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienie na zasadach i warunkach określonych 

w Opisie Przedmiotu Zamówienia. 

3. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających. 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

5. Kod CPV: 

1) 66510000-8 – Usługi ubezpieczeniowe 
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IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA. 

Każda z polis ubezpieczeniowych, objętych niniejszym zapytaniem zostanie zawarta na okres 1 roku. 

Ochrona ubezpieczeniowa dla poszczególnych zakresów ubezpieczenie rozpocznie się po 

wygaśnięciu obecnie obowiązującego okresu ubezpieczenia określonego w opisie przedmiotu 

zamówienia, stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania . 

 

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT. 

1. Wykonawca obowiązany jest złożyć na dzień składania ofert: 

1) wypełniony formularz ofertowy, sporządzony z wykorzystaniem wzoru stanowiącego 

Załącznik nr 2 do Zapytania, zawierający w szczególności oświadczenie o: 

a) łącznej cenie ofertowej za realizację zamówienia, 

b) terminie realizacji zamówienia i warunkach płatności,  

c) terminie związania ofertą, 

d) akceptacji wszystkich postanowień Zapytania ofertowego, 

2) wypełniony i podpisany formularz cenowy/opis przedmiotu zamówienia stanowiący 

załącznik nr 1 do Zapytania. Brak załączenia do oferty formularza cenowego, będzie 

stanowić podstawę do odrzucenia oferty na podstawie rozdziału XII ust. 5 pkt 1) 

Zapytania.  

3) kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę  zezwolenia właściwego 

organu nadzoru na wykonywanie działalności ubezpieczeniowej zgodne z przepisami 

Ustawy z dnia 11 września 2015 r. o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (t.j. Dz. 

U. z 2018 poz. 999 z późn. zm.) w zakresie zgodnym z przedmiotem zamówienia lub inny 

dokument potwierdzający możliwość prowadzenia działalności ubezpieczeniowej na terenie 

Polski w zakresie zgodnym z przedmiotem zamówienia. 

4) pełnomocnictwo, w przypadku gdy: 

a) Wykonawca dokonuje jakichkolwiek czynności w postępowaniu przez przedstawiciela 

(np. podpisanie i złożenie oferty lub innych oświadczeń w imieniu i na rzecz 

Wykonawcy, poświadczanie za zgodność z oryginałem kopii dokumentów), 

a uprawnienie do dokonania tych czynności nie wynika z ustawy lub wpisu do rejestru 

przedsiębiorców, 

b) Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia i ustanawiają pełnomocnika 

do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania 

w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego; 

2. Pod rygorem ważności dokumenty wymienione w ust. 1, podpisane przez osobę 

upoważnioną do reprezentowania wykonawcy i zeskanowane należy przesłać jako plik pdf 

na adres e-mailowy: agnieszka.cichocka-marston@its.waw.pl do dnia 13 grudnia 2019 r. do 

godz. 11.00 wpisując w tytule wiadomości: „Oferta na ubezpieczenie pojazdów oraz mienia 

Instytutu Transportu Samochodowego SZ-222/68/19”. Pełnomocnictwo (o ile wymagane) 

należy złożyć w tej samej formie co ofertę i załączyć do e-maila, którym wysyłana jest oferta. 

Zamawiający nie dopuszcza przesyłania z jednego adresu mailowego ofert różnych 

wykonawców. 

3. Zaleca się, aby przy wysyłaniu oferty Wykonawca ustawił żądanie potwierdzenia dostarczenia 

wiadomości. 

UWAGA! 

mailto:agnieszka.cichocka-marston@its.waw.pl
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Zgodnie z zaleceniem Zamawiającego zatytułowanie wiadomości i przesłanie jej na wskazany 

powyżej adres ma na celu zagwarantowanie jej dotarcia we właściwym czasie. 

4. Po upływie terminu wyznaczonego na składanie ofert Zamawiający otworzy i oceni przesłane 

oferty wybierając ofertę najkorzystniejszą przedstawiającą najkorzystniejszy bilans punktów 

uzyskanych w ramach kryteriów oceny ofert. 

5. Informacja o ofertach, które zostały przesłane w odpowiedzi na niniejsze Zapytanie zostanie 

przekazana Wykonawcom wraz z informacją o wynikach postępowania. 

6. Język postępowania: 

1) postępowanie prowadzone jest w języku polskim; 

2) oświadczenia lub dokumenty sporządzone w języku obcym winny być złożone wraz 

z tłumaczeniem na język polski. 

7. Wymagania, jakie musi spełniać oferta składana przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia (np. konsorcja, spółki cywilne): 

1) oferta musi być podpisana w taki sposób, aby prawnie zobowiązywała wszystkich 

Wykonawców występujących wspólnie; 

2) Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub do reprezentowania ich w postępowaniu oraz 

zawarcia umowy; 

3) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z podmiotem 

występującym jako reprezentant pozostałych. 

8. Treść oferty musi odpowiadać treści Zapytania ofertowego. 

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 

VII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ.  

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 14 dni, licząc od dnia, w którym upływa termin 

składania ofert. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu 

składania ofert. 

2. Wykonawca może przedłużyć termin związania ofertą, samodzielnie lub na wniosek 

Zamawiającego. 

 

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY. 

1. Wykonawca określa łączną cenę ofertową brutto za realizację przedmiotu zamówienia poprzez 

wskazanie jej w odpowiednim miejscu w Formularzu ofertowym sporządzonym 

z wykorzystaniem wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do Zapytania, oraz wypełnić wypełnić 

również Formularz cenowy stanowiący załącznik nr  1 do Zapytania. 

2. Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić w cenie ofertowej brutto podatek od towarów i usług 

zgodnie z obowiązującymi stawkami. 

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości modyfikowania przez Wykonawców części Formularza 

ofertowego i Formularza cenowego, służącej do wskazania łącznej ceny ofertowej i dopisywania 

w nim dodatkowych pozycji. 
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4. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawcę w ofercie są ostateczne i nie mogą podlegać 

podwyższeniu w toku realizacji zamówienia. 

5. Cena musi być podana i wyliczona w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku (zasada 

zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 5 należy zaokrąglić 

w górę). 

6. Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN). 

 

 

IX. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE 

OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT. 

 

1. Za ofertę najkorzystniejszą spośród ofert niepodlegających odrzuceniu zostanie uznana oferta, 

która uzyska najwyższą liczbę punktów w kryterium oceny ofert: 

1) Cena – „C”- 100%; 

2. Powyższym kryterium Zamawiający przypisał następujące znaczenie: 

Kryterium 
Waga 

[%] 

Liczba 

punktów 
Sposób oceny wg wzoru 

Cena 100% 100 

Cena najtańszej oferty 

C = -----------------------------------------  x  100 pkt 

Cena ocenianej oferty 

 

3. Ocena punktowa w kryterium „Cena” dokonana zostanie na podstawie łącznej ceny ofertowej 

brutto określonej przez Wykonawcę w treści formularza ofertowego sporządzonego według 

wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do Zapytania i przeliczona według wzoru podanego 

w tabeli przedstawionej w ust. 2. 

4. Punktacja w kryterium oceny ofert będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę. 

5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 

wymaganiom określonym w Zapytaniu i będzie przedstawiać najkorzystniejszą cenę. 

6. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwóch lub więcej 

Wykonawców złożyło oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy 

złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane 

w pierwotnie złożonych ofertach. 

 

XII. ZASADY BADANIA OFERT. 

1. W toku badania złożonych ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert, w tym także wyjaśnień dotyczących ceny wskazanej w ofercie 

jeżeli wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości 

Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami 

określonymi w Zapytaniu. 

2. Zamawiający może wezwać Wykonawcę do uzupełnienia brakujących lub błędnych 

pełnomocnictw, oświadczeń lub dokumentów wymaganych zgodnie z Zapytaniem (z wyjątkiem 

zakresu, w jakim podlegają one ocenie w ramach kryteriów oceny ofert). 
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3. Zamawiający może odstąpić od żądania wyjaśnień lub wezwania do uzupełnienia dokumentów, 

o których mowa w ust. 2, jeżeli ich złożenie nie będzie miało wpływu na wynik postępowania.  

4. Zamawiający może poprawiać w treści oferty oczywiste omyłki pisarskie, omyłki rachunkowe 

i inne omyłki, jeżeli nie spowoduje to istotnej zmiany w treści oferty. 

5. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:  

1) treść oferty jest niezgodna z wymaganiami określonymi w Zapytaniu;  

2) Wykonawca nie spełnia warunków udziału w postępowaniu; 

3) Wykonawca nie złoży pełnomocnictw, oświadczeń lub dokumentów wymaganych w 

Zapytaniu i nie uzupełni ich na wezwanie Zamawiającego; 

4) oferta została złożona przez osoby nieuprawnione do reprezentowania Wykonawcy lub nie 

została podpisana przez Wykonawcę; 

5) Wykonawca nie złoży na wezwanie Zamawiającego wyjaśnień dotyczących ceny oferty lub 

złożone wyjaśnienia potwierdzą iż oferta zawiera rażącą cenę w stosunku do przedmiotu 

zamówienia. 

6) oferta została złożona po wyznaczonym terminie składania ofert. 

6. Zamawiający unieważnia postępowanie, jeżeli:  

1) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwotę, jaką Zamawiający może przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia chyba, że będzie mógł zwiększyć tę kwotę do ceny 

najkorzystniejszej oferty; 

2) nie złożono żadnej oferty nie podlegającej odrzuceniu; 

3) stwierdzono występowanie innych, nieprzewidzianych okoliczności – w takiej sytuacji 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podawania 

przyczyny.  

 

XIII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO. 

1. Zamawiający powiadomi Wykonawcę, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, 

o miejscu i terminie podpisania umowy. 

2. Przed podpisaniem umowy, Wykonawca, którego oferta została wybrana jako 

najkorzystniejsza zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu oryginał złożonej oferty wraz 

z załącznikami. 

3. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą 

dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie 

będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

4. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia, Zamawiający może żądać, przed zawarciem umowy w sprawie 

niniejszego zamówienia, przedstawienia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

Umowa taka winna określać strony umowy, cel działania, sposób współdziałania, zakres prac 

przewidzianych do wykonania każdemu z nich, solidarną odpowiedzialność za wykonanie 

zamówienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmującego okres realizacji przedmiotu 

zamówienia oraz okres rękojmi), wykluczenie możliwości wypowiedzenia umowy konsorcjum 

przez któregokolwiek z jego członków do czasu wykonania zamówienia.  
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5. Zawarcie umowy nastąpi wg wzoru Zamawiającego. 

6. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegają negocjacjom. 

7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, odstąpi od zawarcia 

umowy, Zamawiający będzie mógł zawrzeć umowę z kolejnym Wykonawcą, który 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego uzyskał kolejną najwyższą liczbę 

punktów.  

XIV. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH 

OSOBOWYCH 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony danych osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 9ogólne rozporządzenie o ochronie danych0 ( Dz. U. UE 

L119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO” informuję, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Transportu Samochodowego z 

siedzibą w 03-301 Warszawa przy ulicy Jagiellońskiej 80 (dalej: „Administrator”) 

2) dane kontaktowe Administratora: info@its.waw.pl   

3) dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: iod@its.waw.pl 

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą przetwarzane w celu prowadzenia 

przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz zawarcia umowy, 

a podstawą prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania sformalizowanych 

procedur udzielania zamówień publicznych spoczywający na Instytucie Transportu 

Samochodowego jako podmiocie zobowiązanym do stosowania ustawy PZP 

5) dane osobowe będą przetwarzane przez okres prowadzenia postępowania o udzielenia 

zamówienia publicznego oraz po jego zakończeniu zgodnie z przepisami dotyczącymi 

archiwizacji 

6) przetwarzane dane osobowe mogą być pozyskiwane od  wykonawców, których dane dotyczą 

lub innych podmiotów, na których zasoby powołują się wykonawcy 

7) przetwarzane dane osobowe obejmują w szczególności imię i nazwisko, adres, NIP, REGON, 

numer CEIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobę składającą ofertę  i 

inna korespondencję wpływającą do ITS w celu udziału w postepowaniu o udzielenie 

przedmiotowego zamówienia publicznego 

8) dane osobowe mogą być przekazywane do organów publicznych i urzędów państwowych 

lub innych podmiotów upoważnionych na podstawie przepisów prawa  lub wykonujących 

zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowanej władzy publicznej, 

w szczególności do podmiotów przetwarzających dane w imieniu administratora danych 

osobowych 

9) przysługuje Pani/Panu prawo do żądania od administratora danych osobowych: 

 dostępu do swoich danych osobowych 

 ich sprostowania 

 ograniczenia ich przetwarzania 

 przeniesienia danych do innego administratora danych osobowych 

 wniesienia sprzeciwu 
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10)  w przypadku wyrażenia zgody przysługuje Pani/Panu prawo do cofnięcia zgody w 

dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano 

na podstawie zgody przed jej cofnięciem 

11) Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą przez okres niezbędny do realizacji celów 

określonych w pkt 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy 

obowiązującego prawa 

12)  przysługuje Pani/Panu także prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa 

Urzędu Ochrony Danych Osobowych) gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych 

osobowych narusza przepisy RODO 

13)  Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji , 

w tym profilowaniu 

14)  podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbędne, do przeprowadzenia 

postępowania o udzielenie zamówienia, a w przypadku zawarcia umowy do jej wykonania.  

2. Jednocześnie Instytut Transportu Samochodowego przypomina o ciążącym na Pani/Panu 

obowiązku informacyjnym wynikającym z art. 13 lub art. 14 RODO względem osób 

fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym 

postepowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska od wykonawcy biorącego udział w 

postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w 

art. 14 ust. 5 RODO. 

XV. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW. 

Integralną część Zapytania stanowią następujące załączniki: 

1) Załącznik nr 1 – formularz cenowy / opis przedmiotu zamówienia; 

2) Załącznik nr 2 – wzór formularza ofertowego; 

3) Załącznik nr 3a – wzór umowy, 

  



 
 

 

Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego 

Załącznik nr 1 do Umowy  

FORMULARZ CENOWY/ OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA   

 

UBEZPIECZENIE POJAZDÓW I MIENIA INSTYTUTU TRANSPORTU SAMOCHODOWEGO 
 

Składki za ubezpieczenie komunikacyjne pojazdów zaliczonych do środków trwałych 
Udział własny zniesiony przy wszystkich szkodach, amortyzacja zniesiona (na części). Ubezpieczenia z pakietem Assistance, gwarantującym pomoc techniczną i medyczną na 
obszarze Polski. 

lp. Marka 
Typ/ 

Model/nr rej 
Rok 

prod. 

Termin 
obowiązywania 
dotychczasowej 

umowy 
ubezpieczenia 

Suma 
ubezpieczenia 

(PLN) 

AC od uszkodzeń 
(składka za okres 1 roku 
od daty ubezpieczenia 

w roku 2020) 

AC od kradzieży 
(składka za okres 1 roku 
od daty ubezpieczenia 

w roku 2020) 

OC 
(składka za okres 1 roku 
od daty ubezpieczenia 

w roku 2020) 

1.  Przyczepa 
specjalna  

GNIOTPOL 
WH 608AC 

2014 16.02.2020 9 000,00    

 
 
 
Składki za ubezpieczenie symulatorów pokazowych - mienia w transporcie samochodowym wariant pełny na terenie RP oraz NNW 

lp. Marka 

Termin 
obowiązywania 
dotychczasowej 

umowy 
ubezpieczenia 

Suma ubezpieczenia 
(PLN)  

dla „mienie w 
transporcie 

samochodowym” 

Mienie w transporcie 
samochodowym wariant pełny 

(składka za okres 1 roku od daty 
ubezpieczenia w roku 2020) 

Suma ubezpieczenia 
(PLN) 

Dla NNW 

NNW dla uczestników pokazów – 5 
osób dla symulatora dachowania i 1 

osoba dla symulatora zderzeń 
(składka za okres 1 roku od daty 

ubezpieczenia w roku 2020) 

1.  Symulator dachowania 31.03.2020 39 000,00  10 000  

2.  Symulator zderzeń 31.03.2020 7 500,00  10 000  

 
Poniżej zdjęcia symulatorów postojowe i w pracy 
Zdjęcie nr 1 i 2 – symulator dachowania,  
Zdjęcie nr 3 i 4 – symulator zderzeń. 
 



 

 
      

Strona 10 

 

 

Zdjęcie nr 1 – symulator dachowania 

 

Zdjęcie nr 2 – symulator dachowania 

 
Zdjęcie nr 3 – symulator zderzeń 

 

Zdjęcie nr 4 – symulator zderzeń 
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Składki za ubezpieczenie grup pojazdów przeznaczonych do badań homologacyjnych (AC, OC i NNW)  
Wykaz grup pojazdów przeznaczonych do badań homologacyjnych. Ubezpieczenie NNW jest wymagane dla kierowcy i maksimum 4 pasażerów. Składki za ubezpieczenie 
komunikacyjne należy podać za okres podany w tabeli okresów ubezpieczeń z VAT. Ubezpieczenia z pakietem Assistance, gwarantującym pomoc techniczną i medyczną na 
obszarze Polski. Zestawienie może być podane w rozbiciu dla ryzyka OC i osobno AC i NNW.  

Lp. 
Numer 

rejestracyjny 
Grupy pojazdów 

Okres 
ubezpieczenia 

Suma 
ubezpie-

czenia (PLN) 

OC 
(składka za okres 

ubezpieczenia 
z VAT) 

AC (od 
uszkodzeń i od 

kradzieży) 
(składka za okres 

ubezpieczenia 
z VAT) 

NNW  
(składka za okres 

ubezpieczenia 
z VAT) 

NNW 
(suma 

ubezpieczenia) 

1. W37 00P04 Sam. ciężarowe o ładowności do 2 t oraz 
mikrobusy (10-15 miejsc) 

01.01.2020 do 
31.12.2020 

150 000,00     

2. W37 00P05 Sam. ciężarowe o ładowności do 2 t oraz 
mikrobusy (10-15 miejsc) 

01.01.2020 do 
31.12.2020 

150 000,00     

 
Dodatkowe informacje: 
 
W roku 2016 wystąpiły: 
1 szkoda objęta komunikacyjnym OC. Wypłacono 2 393,96 zł (Rezerwy – brak) 
5 szkód objętych komunikacyjnym AC. Wypłacono 14 616,25 zł (Rezerwy –brak) 
Brak szkód majątkowych z tytułu ubezpieczenia mienia. 
 
W roku 2017 wystąpiły: 
0 szkód objętych komunikacyjnym OC. (Rezerwy – brak) 
1 szkoda objęta komunikacyjnym AC. Wypłacono 1 700,22 zł (Rezerwy – brak) 
Brak szkód majątkowych z tytułu ubezpieczenia mienia. 
 
W roku 2018 wystąpiły: 
1 szkoda objęta komunikacyjnym OC. Wypłacono 800 zł (Rezerwy – brak) 
1 szkoda objęta komunikacyjnym AC. Wypłacono 5 885,91 zł (Rezerwy – brak) 
Brak szkód majątkowych z tytułu ubezpieczenia mienia. 
 
W roku 2019 wystąpiły: 
1 szkoda objęta komunikacyjnym OC.  Wypłacono 12 841,26 zł (Rezerwy – brak) 
0 szkoda objęta komunikacyjnym AC. (Rezerwy – brak) 
Brak szkód majątkowych z tytułu ubezpieczenia mienia. 
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Ubezpieczenie mienia ITS 
 

Przedmiot ubezpieczenia Ryzyko/Sposób określenia sumy ubezpieczenia/ system ubezpieczenia 
Wartość łącznie  
w PLN bez VAT 

Sublimit na kradzież 
z włamaniem, rabunek, 
dewastację, oszklenie 

/pierwsze ryzyko w PLN 

Budynki i budowle wraz z wszelkimi instalacjami 
i sieciami internetowymi, klimatyzacją 

Ryzyka wszystkie / 
Wartość odtworzeniowa 8 198 561,42 

Limit 100 000 
Środki trwałe w tym: m.in. maszyny i urządzenia 
techniczne, aparatura laboratoryjna, 
wyposażenie i pozostałe środki trwałe 

Ryzyka wszystkie / wartość księgowa netto – stan na 31-12-2018 

9 093 249,91 

Elektroniczny sprzęt przenośny Standard elektroniki z kradzieżą / wart. księgowa brutto / sumy stałe  
teren RP 
świat 

415 508,11 
20 000,00 

Elektroniczny sprzęt stacjonarny Standard elektroniki z kradzieżą / wart. księgowa brutto 
462 948,40 

Gotówka w kasie / lokalu Ryzyka wszystkie / Wartości zadeklarowane 
30 000,00 

Gotówka w transporcie Od kradzieży i rabunku, wypadek środka transportu, choroba, zasłabnięcie 
osób konwojujących, zdarzenia losowe 30 000,00 

Mienie pracownicze Ryzyka wszystkie z kradzieżą / Wartość zadeklarowana / Na pierwsze 
ryzyko 40 000,00 

Ubezpieczenie szyb i innych przedmiotów 
szklanych od stłuczenia 

Wg wartości odtworzeniowej na pierwsze ryzyko łącznie z kosztami 
ustawienia i rozbiórki rusztowań niezbędnych do demontażu lub 
wstawienia ubezpieczonych przedmiotów szklanych oraz demontażu i 
montażu zwykłego. 

50 000,00 

 
Wysokość składki w PLN (Wypełnia Wykonawca, brak podania wysokości składki będzie skutkował odrzuceniem oferty Wykonawcy): ______________________ 
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Budynki i budowle  
Ogółem powierzchnia użytkowa budynków wynosi 4 983 m

2
  

Konstrukcja budynków ITS szkieletowa, prefabrykowana, żelbetowa. Ściany zewnętrzne warstwowe: część konstrukcyjna murowana, izolacja wełna mineralna, blacha 
aluminiowa powlekana- grubość ścian 25 cm. Ściany wewnętrzne murowane z cegły oraz ściany działowe G-K.  
Stropy prefabrykowane kanałowe oraz stropy Ackermana. Pokrycie dachu papą termozgrzewalną.  
Budynki wyposażone są w instalację wodociągową, kanalizacyjną, elektryczną, gazową.  
Budynki nie są objęte nadzorem konserwatora zabytków. Wszystkie budynki posiadają pozwolenie na użytkowanie. Nie występują budynki o stopniu zużycia technicznego 
przekraczającym 50%.  
Nie występuje mienie wyłączone z eksploatacji.  
Na terenie instytutu nie ma magazynów wysokiego składowania, istnieją pomieszczenia pomocnicze w których mogą być przechowywane części i materiały.  
Obiekty budowlane i związane z nimi instalacje elektryczne, gazowe, wodne, grzewcze, wentylacyjne, spalinowe oraz urządzenia techniczne poddawane są okresowym 
przeglądom stanu technicznego.  
Obiekty budowlane są wyposażone w instalacje elektryczne i odgromowe dostosowane do poziomu występującego zagrożenia i są regularnie badane zgodnie z obowiązującymi 
przepisami, a protokoły są w posiadaniu zamawiającego. W protokołach przeglądów oraz wpisach nie ma zapisów o stanach nieprawidłowych, występujące usterki usuwane są 
na bieżąco.  
 
Zabezpieczenia przeciwpożarowe i przeciwpowodziowe  
Na terenie ITS znajduje się 6 hydrantów Ø75 mm przeznaczonych dla Straży Pożarnej. W budynku głównym (biurowym) znajduje się 10 hydrantów Ø50 mm, w halach 
laboratoryjnych 10 hydrantów Ø50 mm. Przegląd ważny do sierpnia 2020.  
W pomieszczeniu serwerowni znajduje się Stałe Urządzenie Gaśnicze. Przegląd ważny do grudnia 2019.  
Na stanie ITS znajdują się: 92 szt. gaśnic 6GZWM, 2 szt. agregatów proszkowych 25Z, 3 szt. gaśnic śniegowych oraz 6 szt. kocy gaśniczych. Przegląd ważny do lipca 2020. W 
budynku głównym i w halach laboratoryjnych zainstalowany jest System Detekcji Pożaru (obejmuje on 69 szt. punktów z czujnikami p. pożarowymi). Przegląd ważny do stycznia 
2020.  
W ITS jest powołany 11 osobowy zespół do zwalczania pożarów. Osoby zostały przeszkolone w zwalczaniu pożarów i ewakuacji. W Instrukcji Bezpieczeństwa Pożarowego 
znajdują się plany ww. systemów. Instrukcja ważna do lipca 2020. Nie otrzymano zaleceń związanych z ryzykiem pożaru lub wybuchu od zakładu ubezpieczeń, Państwowej Straży 
Pożarnej, rzeczoznawcy / biegłego / eksperta w dziedzinie pożarnictwa lub w dziedzinie pokrewnej albo innego zewnętrznego lub wewnętrznego audytora.  
 
Ubezpieczane środki obrotowe  
Środki obrotowe to gotówka w kasie, gotówka w transporcie.  
 
W sprawach nieuregulowanych w Ogłoszeniu o zamówieniu będą miały zastosowanie OWU stosowane przez ubezpieczyciela. 
 

………………………………………………………. 

pieczęć Wykonawcy 

................................................................. 

Data i podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy 
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Załącznik nr 2 do Zapytania 

FORMULARZ OFERTOWY 

 

 

INSTYTUT TRANSPORTU SAMOCHODOWEGO 

ul. Jagiellońska 80 

03-301 Warszawa 

 

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, którego przedmiotem jest 

UBEZPIECZENIE POJAZDÓW ORAZ MIENIA INSTYTUTU TRANSPORTU 

SAMOCHODOWEGO (nr sprawy: SZ-222/68/19), składam ofertę o następującej treści: 

A. DANE WYKONAWCY: 

Osoba upoważniona do reprezentacji Wykonawcy/ów i podpisująca ofertę………….………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………. 

Wykonawca/Wykonawcy (pełna nazwa/firma albo imię i nazwisko Wykonawcy): ………………...………… 

…………………………………………………………………………………….……………….……………… 

Adres Wykonawcy:……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………….………….…………….…… 

Numer wpisu do KRS (wypełnić jeżeli dotyczy):……………………………..……………………..…………. 

Numer NIP (wypełnić jeżeli dotyczy):………………………………………………………………….………… 

Osoba odpowiedzialna za kontakty z Zamawiającym:……………………………………………………… 

Dane, na które należy przekazywać korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem:  

e-mail: …………………………………………..…………………………………………………………………  

lub faks: ……………………………….……………………………….…………………….…………………… 

Adres do korespondencji (jeżeli inny niż adres Wykonawcy wskazany powyżej):………………..…………… 

…………………………………………………………………………………………………………………….. 

B. UBEZPIECZENIE POJAZDÓW ORAZ MIENIA ITS - ŁĄCZNA CENA OFERTOWA: 

Niniejszym oferuję realizację przedmiotu zamówienia polegającego na ubezpieczeniu pojazdów oraz 

mienia ITS w zakresie określonym w Zapytaniu ofertowym oraz wzorze umowy, za  

 

ŁĄCZNĄ CENĘ OFERTOWĄ***: 

 

(liczbowo) ………………………………………………………………………………………….brutto PLN 

 

C. OŚWIADCZENIA: 

1) w łącznej cenie ofertowej brutto zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania 

zamówienia określone w Opisie przedmiotu zamówienia i wzorze umowy; 

2) zapoznaliśmy się z Zapytaniem ofertowym oraz wzorem umowy i nie wnosimy do nich 

zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte; 

3) uważamy się za związanych niniejszą ofertą na okres 14 dni licząc od dnia otwarcia ofert 

(włącznie z tym dniem); 

4) akceptujemy, iż zapłata za zrealizowanie zamówienia następować będzie na zasadach 
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określonych we wzorze umowy; 

5) jeżeli w okresie związania ofertą nastąpią jakiekolwiek zmiany stanu faktycznego lub prawnego 

przedstawionego w oświadczeniach lub dokumentach złożonych wraz z ofertą lub składanych 

w późniejszym terminie na wezwanie Zamawiającego, mające wpływ na ich aktualność, 

zobowiązujemy się natychmiast poinformować o tym fakcie Zamawiającego. 

6) oświadczamy, ze wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.14 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  wobec osób 

fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu 

ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia. 

D. ZOBOWIĄZANIA W PRZYPADKU PRZYZNANIA ZAMÓWIENIA: 

1) zobowiązujemy się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez 

Zamawiającego 

E. SPIS TREŚCI: 

Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty: 

1) ...................................................................................................................................................................... .... 

2) .................................................................................................................................................................... ...... 

3) ............................................................................................................................ .............................................. 

Oferta została złożona na .............. kolejno ponumerowanych stronach. 

F. POUCZENIE: 

1) zgodnie z art. 297 § 1 Kodeksu karnego - kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, zamówienia publicznego od 

organu lub instytucji dysponujących środkami publicznymi, przedkłada podrobiony, przerobiony, poświadczający 

nieprawdę albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oświadczenie dotyczące okoliczności o istotnym 

znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu płatniczego lub zamówienia, podlega 

karze pozbawienia wolności od 3 miesięcy do lat 5; 

2) zgodnie z art. 434 Kodeksu Cywilnego - firmą osoby fizycznej jest jej imię i nazwisko - nie wyklucza to włączenia do 

firmy pseudonimu lub określeń wskazujących na przedmiot działalności przedsiębiorcy, miejsce jej prowadzenia oraz 

innych określeń dowolnie obranych. 

………………………………………………………. 

pieczęć Wykonawcy 

................................................................. 

Data i podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy 

 

  



 

 
      

Strona 16 

 

 

 

Załącznik nr 3 do Zapytania 

WZÓR UMOWY  

 

UMOWA NR _________________ 

zawarta w dniu ________________________ w Warszawie (zwana dalej „Umową”), między: 

 

 

Instytutem Transportu Samochodowego z siedzibą w Warszawie – instytutem badawczym, 

ul. Jagiellońska 80, 03-301 Warszawa, wpisanym do rejestru przedsiębiorców Krajowego 

Rejestru Sądowego pod nr KRS: 0000130051, NIP: 5250008382, reprezentowanym przez: 

1. dr hab. inż. Marcina Ślęzaka, prof. ITS – dyrektora uprawnionego do reprezentacji 

instytutu zgodnie z informacją odpowiadającą odpisowi aktualnemu z KRS, 

aktualną na dzień zawarcia Umowy, stanowiącą Załącznik nr 5 do Umowy, 

 

- zwanym w dalszej części Umowy „Zamawiającym” 

a  

…………………………………………………………… z siedzibą w …………….… ul. 

…………………………………. wpisaną do ………………………………………  pod nr 

……………….., nr NIP ……………………….., nr REGON: ……………………….., 

reprezentowaną przez: 

…………………………………………… - ……………………, 

…………………………………………… - ……………………, 

 

zwaną w dalszej części Umowy „Wykonawcą”, 

 

łącznie zwanymi dalej „Stronami”, a pojedynczo – „Stroną”. 

 

W rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru Wykonawcy na podstawie art. 4 pkt 8 

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z 

późn. zm.) została zawarta Umowa o następującej treści: 

 

 

§ 1. 

PRZEDMIOT UMOWY 

1. Przedmiotem Umowy jest: 

1) udzielenie Zamawiającemu ochrony ubezpieczeniowej oraz świadczenie przez 

Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług ubezpieczenia, zgodnie z postanowieniami 

Umowy oraz w zakresie nie mniejszym niż określony w Formularzu cenowym / Opisie 

przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do Umowy; 
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2) dostarczenie Zamawiającemu polis ubezpieczeniowych lub innych dokumentów 

ubezpieczenia w zakresie: 

a. ubezpieczenia pojazdów mechanicznych Zamawiającego w zakresie 

OC/AC/Assistance/NW, 

b. ubezpieczenia majątku Zamawiającego od ognia i innych zdarzeń losowych, 

c. ubezpieczenia majątku Zamawiającego od kradzieży z włamaniem i rabunku. 

2. Do innych dokumentów ubezpieczenia, o których mowa w ust. 1 pkt 2, stosuje się 

postanowienia Umowy dotyczące polis. 

3. Załącznik nr 1 do Umowy –  Formularz cenowy / Opis przedmiotu zamówienia zawiera: 

1) opis samochodów zaliczonych do środków trwałych, 

2) opis pojazdów zaliczonych do środków trwałych, 

3) opis symulatorów pokazowych, 

4) opis ryzyka, sum ubezpieczenia i przedmiotu ubezpieczenia majątkowego. 

 

§ 2 

TERMIN I WARUNKI WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1. Polisy dotyczące ubezpieczeń pojazdów zaliczonych do środków trwałych powinny być 

wystawione na okres 12 miesięcy od dnia 17.02.2020 roku i przekazane Zamawiającemu 

w terminie do dnia 16.02.2020 roku. 

2. Polisy dotyczące ubezpieczeń symulatorów pokazowych powinny być wystawione na 

okres 12 miesięcy od dnia 01.04.2020 roku i przekazane Zamawiającemu w terminie do 

dnia 31.03.2020 roku. 

3. Polisy dotyczące grup pojazdów przeznaczonych do badań homologacyjnych, powinny 

być wystawione na okres 12 miesięcy od dnia 01.01.2020 roku i przekazane niezwłocznie 

Zamawiającemu w terminie do 30.12.2019 roku. 

4. Polisy dotyczące ubezpieczeń majątkowych powinny być wystawione na okres 12 

miesięcy od dnia 28.02.2020 roku i przekazane Zamawiającemu w terminie do dnia 

27.02.2020 roku. 

5. Polisy wystawiane będą z uwzględnieniem wszystkich warunków zawartych w 

Załączniku nr 1 do Umowy – Formularzu cenowym / Opisie przedmiotu zamówienia. 

 

§ 3 

SKŁADKA UBEZPIECZENIA 

1. Całkowita składka za wszystkie ubezpieczenia objęte Umową wynosi ___________ zł 

(słownie złotych: ___________________________ ). 

2. Na wartość całkowitej składki za wszystkie ubezpieczenia objęte Umową składają się: 

1) wartość składki na ubezpieczenie pojazdów zaliczonych do środków trwałych w kwocie 

_________ zł (słownie złotych: _____________________); 

2) wartość składki na ubezpieczenie symulatorów pokazowych w kwocie _________ zł 

(słownie złotych: _____________________); 

3) wartość składki na ubezpieczenie grup pojazdów przeznaczonych do badań 

homologacyjnych w kwocie _________ zł (słownie złotych: _____________________); 

4) wartość składki na ubezpieczenie majątkowe w kwocie _________ zł (słownie złotych: 

_____________________). 
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3. Zamawiający i Wykonawca stwierdzają, że posiadają odpowiednie środki finansowe na 

realizację przedmiotu zamówienia. 

4. Składka ubezpieczenia będzie płatna przy wystawieniu danej polisy, według warunków 

podanych w polisie. 

 

§ 4 

PRZEDSTAWICIELE STRON 

1. Osobą odpowiedzialną ze strony Wykonawcy za kontakty w sprawach realizacji Umowy 

jest Pani / Pan _______________________________________________ : 

tel.: ____________________________; 

e-mail: ____________________________. 

2. Osobą odpowiedzialną za strony Zamawiającego za kontakty w sprawach realizacji 

Umowy jest Pani / Pan _______________________________________________ : 

tel.: ____________________________; 

e-mail: ____________________________. 

3. Do zmiany osoby wskazanej w ust. 1 lub 2 przez Stronę, która ją wyznaczyła  wymagane 

jest pisemne powiadomienie drugiej Strony o fakcie dokonywanej zmiany, bez konieczności 

sporządzenia aneksu do Umowy. 

 

§ 5 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Integralną część Umowy stanowią: 

1) Załącznik nr 1 do Umowy –  Formularz cenowy / Opis przedmiotu zamówienia; 

2) Załącznik nr 2 do Umowy - Polisy ubezpieczeniowe (lub inne dokumenty 

ubezpieczeniowe); 

3) Załącznik nr 3 do Umowy - Ogólne Warunki Ubezpieczenia (dotyczące usług 

ubezpieczenia objętych przedmiotem Umowy); 

4) Załącznik nr 4 do Umowy - Szczególne warunki ubezpieczenia (dotyczące usług 

ubezpieczenia objętych przedmiotem Umowy) – jeżeli występują; 

5) Załącznik nr 5 do Umowy - Dokumenty potwierdzające należytą reprezentację Stron. 

2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami Umowy mają zastosowanie przepisy 

Kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia 11 września 2015 roku o działalności 

ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 381 z późn. zm.), a także warunki 

ubezpieczenia, o których mowa w ust. 1 pkt. 3 i 4. 

3. W przypadku powstania sporu między Stronami, wynikającego z postanowień Umowy 

lub pozostającego w związku z Umową, odnoszącego się również, choć nie wyłącznie, do 

istnienia, ważności, rozwiązania albo wykonania Umowy, spór taki podlega jurysdykcji 

sądu właściwego miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

4. Wszelkie zmiany Umowy wymagają zgody obu Stron oraz zachowania formy pisemnej 

pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem § 4 ust. 3. 

5. Umowę sporządzono w dwóch egzemplarzach, po jednym dla Zamawiającego i 

Wykonawcy. 

 

 

___________________________     ___________________________ 

Wykonawca        Zamawiający 


