* INSTYTUT TRANSPORTU SAMOCHODOWEGO
MOTOR TRANSPORT INSTITUTE

ROK ZAt. 1952 www.its.waw.pl

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego,
ktérego przedmiotem jest:

ORGANIZACJA JEDNODNIOWE] KONFERENCJI W WARSZAWIE

Numer sprawy: S7-222/12/19

ZATWIERDZAM
DYREKTOR

INSTYTUTU TRANSPORTU SAMOCHODOWEGO

dnia 12 kwietnia 2019 r.

03-301 Warszawa, ul.Jagielloriska 80 REGON:000127692 NIP:5250008382 KRS:0000130051
B (+48) 224385400 % (+48) 224385401 B info@its.waw.pl



L.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

Zamoéwienie zostanie udzielone na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2018, poz. 1986 z pdzn.zm.), zwanej dalej ,ustawa pzp”.

W pozostatym zakresie maja zastosowanie regulacje zawarte w niniejszym ogtoszeniu.

IL.

NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

ORAZ INFORMACJE O SPOSOBIE

POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI.

Ogolne dane kontaktowe Zamawiajacego:

Adres pocztowy:

Instytut Transportu Samochodowego
ul. Jagielloniska 80, 03-301 Warszawa

Godziny pracy:

8%-16 od poniedziatku do pigtku w dni robocze
z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy

Adres strony internetowej:

www.its.waw.pl

Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem poczty

elektronicznej.

Wykonawca obowigzany jest do oznaczania korespondencji w niniejszym postepowaniu

numerem sprawy okreslonym w Ogloszeniu o zaméwieniu oraz do kierowania korespondencji

na nastepujace dane teleadresowe:

Adres poczty elektronicznej:

agnieszka.cichocka-marston@its.waw.pl

Komunikacja w sposéb opisany w ust. 2 i 3 dotyczy przekazywania ofert, pelnomocnictw,

oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz innych informagji.

Sposob komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami:

W przypadku Wykonawcow, ktorzy ujawnili
zainteresowanie postepowaniem przed terminem
sktadania ofert:

za posrednictwem poczty elektronicznej, na adres
przy uzyciu ktérego Wykonawca komunikuje sie z
Zamawiajagcym

W przypadku Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty:

za posrednictwem poczty elektronicznej, na adres
wskazany w tresci formularza ofertowego do
komunikacji z Zamawiajagcym

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogloszenia. Zamawiajacy

moze wyjasnia¢ tre$¢ Ogloszenia lub dokona¢ zmiany tresci Ogloszenia w dowolnym czasie

przed uptywem terminu skladania ofert. Zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek Wykonawcy

0 wyjasnienie tresci Ogltoszenia bez rozpoznania jezeli wptynat do Zamawiajacego p6zniej niz do

dnia 17 kwietnia 2019 r. Zamawiajacy zamieszcza wyjasnienia lub zmiany tresci Ogloszenia na

stronie internetowej, na ktorej udostepniono Ogloszenie.

Osobg upowazniong do kontaktéw z Wykonawcami jest Pani Agnieszka Cichocka-Marston.

III.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1.

Przedmiotem zamodwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie konferencji w Warszawie dla

minimalnie 100 maksymalnie 120 uczestnikéw w terminie 6 czerwca 2019 r.

W sktad zamowienia wchodzi zapewnienie sali konferencyjnej, noclegu, wyzywienia dla

uczestnikdw spotkania

Konferencja zostanie zorganizowana w hotelu co najmniej 3-gwiazdkowym w rozumieniu ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 187 z pdzn. zm.)
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4. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zaméwienie na zasadach i warunkach okreslonych w
Opisie przedmiotu zamdwienia stanowiagcym Zatacznik nr 1 do Ogloszenia o zaméwieniu oraz
we wzorze umowy stanowigcym Zalgcznik nr 3 do Ogloszenia o zamowieniu.

5. Kody CPV:

1) 79952000-2 Ustugi w zakresie organizacji imprez

2) 55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
3) 55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe

4) 55130000-0 Inne ustugi hotelarskie

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

7. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupelniajacych.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

‘ IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Zamawiajacy wymaga organizacji konferencji w terminie 6 czerwca 2019 r.

2

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT.

1.

Wykonawca obowiazany jest zlozy¢ na dzien skladania ofert:

1) wypelniony formularz ofertowy, sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowiacego
Zalacznik nr 2 do Ogtoszenia o zamowieniu, zawierajacy w szczegdlnosci oswiadczenie o:

a) tacznej cenie ofertowej za realizacje zamoéwienia podstawowego;

b) Hotelu, w ktérym Wykonawca zorganizuje konferencje

c) spetnianiu przez oferowany przedmiot zamoéwienia warunkéw okreslonych w OPZ;
d) terminie realizacji zamoéwienia i warunkach platnosci,

e) terminie zwigzania ofertg,

f) akceptacji wszystkich postanowien Ogloszenia o zamdwieniu i wzoru umowy bez
zastrzezen,

g) podwykonawcach, ktorym Wykonawca zamierza powierzy¢ realizacje czesci
zamoOwienia.

2) pelnomocnictwo, w przypadku gdy:

a) Wykonawca dokonuje jakichkolwiek czynnosci w postepowaniu przez przedstawiciela
(np. podpisanie i zlozenie oferty lub innych oswiadczen w imieniu i na rzecz
Wykonawcy, poswiadczanie za zgodnos¢ z oryginalem kopii dokumentéw),
a uprawnienie do dokonania tych czynnosci nie wynika z ustawy lub wpisu do rejestru
przedsigbiorcéw,

b) Wykonawcy wspdlnie ubiegaja sie o udzielenie zamoéwienia i ustanawiaja petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania
w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

Pod rygorem waznosci oferte podpisang przez osobe upowazniong do reprezentowania
wykonawcy i zeskanowana nalezy przesta¢ jako pdf na adres e-mailowy: agnieszka.cichocka-
marston@its.waw.pl do dnia 23 kwietnia 2019 r. do godz. 09.00 wpisujac w tytule wiadomosci:
~OFERTA NA ORGANIZACJE JEDNODNIOWE] KONFERENCJI W WARSZAWIE (nr
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10.
11.

12.

sprawy: SZ-222/12/19). Pelnomocnictwo (o ile dotyczy) nalezy zlozy¢ w takiej samej formie jak
oferte. Zamawiajacy nie dopuszcza przesylania z jednego adresu mailowego ofert réznych
wykonawcow.

Zaleca si¢, aby przy wysylaniu oferty Wykonawca ustawil zadanie potwierdzenia dostarczenia
wiadomosci.

UWAGA!

Zgodnie z zaleceniem Zamawiajacego zatytulowanie wiadomosci i przestanie jej na wskazany
powyzej adres ma na celu zagwarantowanie jej dotarcia we wlasciwym czasie.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za btedy w transmisji danych, w tym bledy
spowodowane awariami systemow teleinformatycznych, systemow zasilania
lub tez okolicznosciami zaleznymi od operatora zapewniajacego transmisje danych.

Po uptywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert Zamawiajacy otworzy i oceni przestane
oferty wybierajac oferte najkorzystniejszq przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans punktow
uzyskanych w ramach kryteriow oceny ofert.

Zamawiajacy zastrzega, ze najpierw dokona rozpatrzenia ofert w kontekscie przestanek
odrzucenia ofert oraz dokona oceny ofert, a nastepnie zbada czy Wykonaweca, ktérego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, spetnia warunki udziatu w postepowaniu — na podstawie
dokumentéw i o$wiadczen, o ktérych mowa w ust 1 pkt 2-5,.

Informacja o ofertach, ktdre zostaly przestane w odpowiedzi na niniejsze Ogloszenie o
zamoOwieniu zostanie przekazana Wykonawcom wraz z informacja o wynikach postepowania.

Jezyk postepowania:
1) postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim;

2) o$wiadczenia lub dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ zlozone wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wymagania, jakie musi spetnia¢ oferta sktadana przez Wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia (np. konsorgja, spotki cywilne):

1) oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, aby prawnie zobowigzywata wszystkich
Wykonawcow wystepujacych wspolnie;

2) Wykonawcy wystepujacy wspdlnie musza ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia lub do reprezentowania ich w postepowaniu oraz
Zawarcia umowy;

3) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z podmiotem
wystepujacym jako reprezentant pozostatych.

Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci Ogloszenia o zamoéwieniu.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zaleca sig, aby Wykonawca uzyskat, zgodnie z wymogami ogolnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), zgode os6b
wskazanych w ofercie do przetwarzania ich danych na potrzeby przedmiotowego postepowania
oraz ewentualnie realizacji umowy zawartej w wyniku udzielenia zaméwienia oraz wypetnit
wynikajacy z art.13 lub art.14 tego rozporzadzenia obowiazek informacyjny.
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VII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

1.

Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni, liczac od dnia, w ktérym uplywa termin
sktadania ofert. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu
sktadania ofert.
Wykonawca moze przedtuzy¢é termin zwigzania oferta, samodzielnie lub na wniosek
Zamawiajgcego.

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY.

1.

Wykonawca okresla lacznag cene ofertowa za realizacje przedmiotu zamdwienia poprzez
wskazanie jej wodpowiednim miejscu w Formularzu ofertowym  sporzadzonym
z wykorzystaniem wzoru stanowiacego Zalacznik nr 2 do Ogloszenia o zamoéwieniu.

W 1acznej cenie ofertowej, o ktérej mowa w ust. 1, mieszcza sie wszelkie koszty i ryzyka
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

Wykonawca zobowiazany jest uwzgledni¢ w cenie ofertowej brutto podatek od towaréw i ustug
zgodnie z obowiazujacymi stawkami.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci modyfikowania przez Wykonawcodw czesci Formularza
ofertowego, stuzacej do wskazania 1acznej ceny ofertoweji dopisywania w nim dodatkowych

pozydji.
Cena podana przez Wykonawce w ofercie jest ostateczna i nie moze podlega¢ podwyzszeniu
w toku realizacji zamdéwienia.

Cena musi by¢ podana i wyliczona w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncéwke pominaé, powyzej i réwne 5 nalezy zaokragli¢
w gore).

Cena oferty winna by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN).

Jezeli w postepowaniu ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug,
ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonaweca, skladajac oferte,
zobowiazany jest poinformowaé¢ Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktorych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac
ich warto$¢ bez kwoty podatku.

IX.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT.

Za oferte najkorzystniejsza sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu zostanie uznana oferta,
ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow w kryterium oceny ofert:

1) Cena-,C"”-100%;

Powyzszemu kryterium Zamawiajacy przypisal nastepujace znaczenie:

Waga Liczba

Kryterium [%] | punktéw

Sposob oceny wg wzoru

Cena najtanszej oferty
Cena 100% 100 C= x 100 pkt
Cena ocenianej oferty
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Ocena punktowa w kryterium ,,Cena” dokonana zostanie na podstawie tacznej ceny ofertowej
brutto okreslonej przez Wykonawce w tresci formularza ofertowego sporzadzonego wedtug
wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 do Ogloszenia o zamoéwieniu i przeliczona wedtug wzoru
podanego w tabeli przedstawionej w ust. 2.

Punktacja w kryterium oceny ofert bedzie liczona z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
Najwyzsza liczba punktow wyznaczy najkorzystniejsza oferte.

Zamawiajacy udzieli zamowienia w danej czesci Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadac bedzie
wszystkim wymaganiom okreslonym w Ogloszeniu o zamdwieniu i bedzie przedstawiac
najkorzystniejsza cene

Jezeli w danej czesci nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwdch lub
wiecej Wykonawcédw zlozylo oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow,
ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

ZASADY BADANIA OFERT.

W toku badania zlozonych ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, w tym takze wyjasnien dotyczacych ceny wskazanej w ofercie
jezeli wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi watpliwosci
Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w Ogloszeniu o zamdéwieniu.

Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do uzupelnienia brakujacych pelnomocnictw,
oswiadczen lub dokumentéw wymaganych zgodnie z Ogloszeniem o zamdwieniu (z wyjatkiem
zakresu, w jakim podlegaja one ocenie w ramach kryteridw oceny ofert).

Zamawiajacy moze odstapic¢ od zadania wyjasnien lub wezwania do uzupeinienia dokumentdw,
o ktérych mowa w ust. 2, jezeli ich ztozenie nie bedzie miato wptywu na wynik postepowania.

Zamawiajacy moze poprawia¢ w tresci oferty oczywiste omylki pisarskie, omytki rachunkowe
iinne omytki, jezeli nie spowoduje to istotnej zmiany w tresci oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, do bezposredniego kontaktu z hotelem bedacym
miejscem organizacji spotkania, w celu weryfikacji, czy Wykonawca dokonal wstepnej
rezerwacji we wskazanym obiekcie.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) tres¢ oferty jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogtoszeniu o zamdwieniu;
2) Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu;

3) Wykonawca nie zlozy oswiadczen lub dokumentéw wymaganych w Ogloszeniu o
zamoOwieniu i nie uzupetni ich na wezwanie Zamawiajacego;

4) Wykonawca nie zlozy na wezwanie Zamawiajacego wyjasnienn dotyczacych ceny oferty lub
ztozone wyjadnienia potwierdza iz oferta zawiera razaca cene¢ w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia.

5) oferta zostata zlozona przez osoby nieuprawnione do reprezentowania Wykonawcy lub nie
zostala podpisana przez Wykonawce;

6) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie sktadania ofert

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:
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1) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia chyba, ze bedzie mogt zwigkszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

2) nie ztozono Zzadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu;

3) stwierdzono wystgpowanie innych, nieprzewidzianych okolicznosci — w takiej sytuacji
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podawania

przyczyny.

XIII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza,
o miejscu i terminie podpisania umowy.

Przed podpisaniem umowy, Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza zobowiazany jest dostarczy¢ Zamawiajacemu oryginal zlozonej oferty oraz
oryginaly lub kopie potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem pozostalych dokumentow
zlozonych w postepowaniu, a takze kopie polisy OC, o ktdrej mowa we wzorze umowy

Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy moze zadaé, przed zawarciem umowy w sprawie
niniejszego zamodwienia, przedstawienia umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcow.
Umowa taka winna okresla¢ strony umowy, cel dziatania, sposob wspdtdziatania, zakres prac
przewidzianych do wykonania kazdemu znich, solidarna odpowiedzialno$¢ za wykonanie
zamoOwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujacego okres realizacji przedmiotu
zamoOwienia oraz okres rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum
przez ktoéregokolwiek z jego cztonkow do czasu wykonania zamowienia.

Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru Zamawiajacego.
Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegaja negocjacjom.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, odstapi od zawarcia
umowy, Zamawiajacy bedzie mogt zawrze¢ umowe =z kolejnym Wykonawcg, ktory
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego uzyskal kolejna najwyzsza liczbe
punktow.

XIV. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH

OSOBOWYCH

1. Informacje dotyczace administratora danych

Administratorem panstwa danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z prowadzeniem

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego bedzie Instytut Transportu Samochodowego.

Moga sie Panstwo z nami kontaktowad¢ w nastepujacy sposob:

D)
2)
3)

listownie na adres: Instytut Transportu Samochodowego, ul. Jagielloniska 80, 03-301 Warszawa;

poprzez e-mail:  info@its.waw.pl
telefonicznie: (22) 43 85 400.
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2. Inspektor ochrony danych

Wyznaczylismy inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z ktdra moga sie Paristwo kontaktowac we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem ochrony danych moga sie Panstwo
kontaktowac w nastepujacy sposob:

1) listownie na adres: Instytut Transportu Samochodowego, ul. Jagielloniska 80, 03-301 Warszawa;
2) poprzeze-mail:  iod@its.waw.pl;
3) telefonicznie: (22) 43 85 400.

3. Cel przetwarzania Panistwa danych oraz podstawy prawne

Panstwa dane beda przetwarzane w celu zwiazanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego. Podstawa prawna ich przetwarzania jest Panstwa zgoda wyrazona poprzez akt
uczestnictwa w postepowaniu oraz nastepujace przepisy prawa:

1) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz.
1986 ze zm.),

2) rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentdw,
jakie moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia (Dz.
U 2016 1. poz. 1126)

3) ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. 2018 r. poz. 217 ze zm.).
4. Okres przechowywania danych

Panstwa dane pozyskane w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego
przetwarzane bedg przez okres 5 lat: od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia.

5. Komu przekazujemy Panstwa dane?

Panistwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego
przekazywane beda wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady
postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego jest jawne.

Ograniczenie dostepu do Panstwa danych o ktérych mowa wyzej moze wystapi¢ jedynie
w szczegolnych przypadkach jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci zgodnie z art. 8 ust 4 pkt 1
i2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (tj. Dz. U 2017 poz. 1579 ze zm.)

Ponadto odbiorca danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem o za moéowienie
publiczne moga by¢ podmioty z ktéorymi ITS zawart umowy lub porozumienie na korzystanie
z udostepnianych przez nie systemow informatycznych w zakresie przekazywania lub archiwizacji
danych. Zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak wytacznie do mozliwosci
zapoznania si¢ z tymi danymi w zwiazku ze swiadczeniem ustug wsparcia technicznego i usuwaniem
awarii. Odbiorcéw tych obowigzuje klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w  takich
okolicznosciach wszelkich danych, w tym danych osobowych.

6. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

W zwiazku z jawno$cia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego Panstwa dane moga by¢
przekazywane do panstw z poza EOG z zastrzezeniem, o ktérym mowa w ust 5 pkt 2).

7. Przystugujace Pafistwu uprawnienia zwiazane z przetwarzaniem danych osobowych

W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego przystuguja Panstwu nastepujace uprawnienia:

1) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
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2)
3)

4)

5)

prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

prawo do usunigcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w
celu wywigzania sie z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania
wtadzy publicznej;

prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne moga wytaczy¢
mozliwo$¢ skorzystania z tego praw,

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Aby skorzystac z
powyzszych praw, nalezy si¢ skontaktowa¢ z UODO w nastepujacy sposob:

- listownie na adres: Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-183 Warszawa;
- przez elektroniczna skrzynke podawcza dostepna na: https://www.uodo.gov.pl/pl/p/kontakt;
- poprzez e-mail: ~ Kancelaria@uodo.gov.pl;

- telefonicznie: (22) 531 03 00

8. Obowiazek podania danych

Podanie danych osobowych w zwiazku udziatem w postepowaniu o zamdwienia publiczne nie jest

obowiazkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu. Wynika to stad, ze w

zaleznos$ci od przedmiotu zamodwienia, zamawiajacy moze zada¢ ich podania na podstawie

przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych Dz. U 2018 poz. 1986) oraz wydanych do niej

przepiséw wykonawczych, a w szczegdlnosci na podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia

26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentoéw, jakie moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia (Dz. U 2016 r. poz. 1126).

9.

Zaleca sig, aby uzyskali Panstwo, zgodnie z wymogami ogolnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), zgode osob
wskazanych w ofercie do przetwarzania ich danych na potrzeby przedmiotowego postepowania
oraz ewentualnie realizacji umowy zawartej w wyniku udzielenia zamowienia oraz wypelnili
wynikajacy z art.13 lub art.14 tego rozporzadzenia obowigzek informacyjny.

XIV. WYKAZ ZALACZNIKOW.

Integralng czes¢ Ogloszenia o zamdwieniu stanowia nastepujace zataczniki:

1) Zatacznik nr 1- opis przedmiotu zamdwienia;
2) Zatacznik nr 2 — wzér formularza ofertowego;

3) Zatacznik nr 3 — wzér umowy.
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Zalacznik nr 1 do Ogloszenia o zamoéwieniu

Zalacznik nr 1 do Umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Lp.

Warunek

Opis

Czas trwania

6 czerwca 2019

Dostepnos¢ przestrzeni konferencyjnej co najmniej w godzinach 7:00-18:00

Lokalizacja

Warszawa, w promieniu 7 km od Dworca Centralnego (odleglo$¢ liczona w
linii prostej na podstawie mapy, np. Google Maps, przy zachowaniu

doktadnosci pomiaru rzedu max. 100 m).

Miejsce
organizacji
konferencji -
Hotel

Hotel co najmniej 3 gwiazdkowy w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ustugach turystycznych (Dz. U. z 2004 r. nr 223, poz. 2268 z pdzn.
zm.).

Miejsce podawania positkow (przerwa kawowa, obiad) musza znajdowac
sie wjednym budynku (bez koniecznosci wyjScia na zewnatrz przy
przemieszczaniu si¢ pomiedzy tymi pomieszczeniami). Zamawiajacy
dopuszcza, aby miejsca noclegowe znajdowaly sie w hotelu znajdujacym
sie¢ w promieniu nie wigkszym niz 1,5 km pod warunkiem zapewnienia
dowozu na konferengje.

We wszystkich pomieszczeniach zagwarantowana temperatura na
poziomie 21-23 C. Mozliwos¢ regulacji temperatury w pomieszczeniach
(klimatyzacja stacjonarna).

Obiekt nie moze by¢ w trakcie prac remontowo-budowlanych w okresie

trwania spotkania.

Planowana liczba

uczestnikow

Liczba uczestnikéw konferengji to minimalnie 100 oséb, maksymalnie 120
0s0b.

Ostateczng liczbe uczestnikow konferencji Zamawiajacy okresli na 3 dni
przed konferengja.

Brak informacji ze strony Zamawiajacego oznacza, iz w konferencji wezmie
udzial maksymalng liczba oséb. W takiej sytuacji Wykonawca jest
zobowiazany zapewni¢ sale konferencyjng, obiad oraz przerwe kawowa

dla maksymalnej liczby osdb.

Nocleg - hotel

Wykonawca zapewni noclegi dla wyznaczonych uczestnikéw konferencji

- w dniu 5 czerwca dla minimum 10 maksimum 30 oséb

- w dniu 6 czerwca dla maksimum 30 os6b

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ catkowitej rezygnacji z noclegow
w dniu 6 czerweca.

Ostateczna liczbe noclegow w poszczegolne dni Zamawiajacy okresli na 14
dni przed konferencja. Brak informacji ze strony Zamawiajacego oznacza,
iz Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢ noclegi dla maksymalnej liczby

0sOb.

Nocleg zostanie zapewniony w hotelu co najmniej 3-gwiazdkowym w

rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (Dz.
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U.z2016 1. poz.187 z pdézn. zm.).

Nocleg w pokojach 1-osobowych lub 2-osobowych do wykorzystania przed
1 osobe. Wszystkie pokoje z lazienka, z mozliwoscia dostepu do
bezplatnego, bezprzewodowego Internetu. W pokojach znajdowac sie
bedzie woda mineralna gazowana i niegazowana, czajnik elektryczny,
kawa, herbata, cukier, co najmniej dwie szklanki. Cena noclegu musi

uwzglednia¢ $niadanie zapewnione dla uczestnikéw na terenie hotelu.

Sala

konferencyjna

Sala konferencyjna przeznaczona jest dla maksymalnej liczby uczestnikow
konferencji. Sala konferencyjna bedzie dostepna dla Zamawiajacego w dniu
konferencji w godz. 7.00 do 18.00.

Sala musi posiada¢ mozliwo$¢ regulacji natezenia oswietlenia sztucznego.
W przypadku, gdy sala posiada dostep do swiatla dziennego, musi

rowniez posiadac¢ mozliwos¢ catkowitego zastoniecia okien.

Sala musi zapewnia¢ ustawienie krzeset dla gosci konferencji w ukladzie

teatralnym.

Sala musi zapewnia¢ przestrzen do ustawienia kabiny tlumacza
symultanicznego o wymiarach co najmniej 160x160x200 cm oraz stotu, na

ktérym wydawany bedzie osprzet do ttumaczen dla gosci.

Wykonawca musi zapewni¢ w pelni wyposazona kabine do ttumaczen
symultanicznych spelniajaca wymogi opisane w normie ISO 2603.
Wykonawca zapeni takze osprzet niezbedny do odstuchiwania ttumaczenia
symultanicznego dla gosci tj. odbiorniki IR i stluchawki dla wszystkich

uczestnikow konferengji.

Wykonawca musi uwzgledni¢ w koszcie wynajmu sali personel techniczny
do zmiany aranzacji sceny dla potrzeb odbywajacych si¢ w trakcie
konferencji paneli dyskusyjnych oraz w sytuacji wystapienia problemow
technicznych. Informacja nt. liczby paneli dyskusyjnych odbywajacych sie
podczas konferencji zostanie przekazana Wykonawcy nie pdzniej niz 30

dni przed dniem konferengji.

Prelegenci, uczestnicy paneli dyskusyjnych (en face) i wyswietlana
prezentacja musza by¢ widoczni zkazdego miejsca sali, w ktorym
ustawione sa miejsca siedzace dla gosci.

Wyposazenie sali:

projektor multimedialny,
e ekran,

e modwnica,

kabina do ttumaczen symultanicznych,
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e osprzet do ttumaczen symultanicznych,

¢ 6 foteli dla potrzeb paneli dyskusyjnych,

o 3 stoliki kawowe dla potrzeb paneli dyskusyjnych,
e pilot do zmiany slajdow prezentacji,

¢ bezplatny dostep do bezprzewodowego Internetu,
¢ dwa mikrofony bezprzewodowe,

¢ statyw do mikrofonu,

¢ naglosnienie,

e klimatyzacja,

Przestrzen

wystawiennicza

Wykonawca powinien zapewni¢ przestrzen do dyspozycji Zamawiajacego
o powierzchni catkowitej min. 60 m2 na potrzeby odbywajacej sie przy
konferencji wystawy. Przestrzen powinna sasiadowac z salg konferencyjna.
Przestrzen powinna znajdowa¢ si¢ we foyer lub stanowi¢ oddzielng,
przechodnig sale znajdujaca sie w ciggu komunikacyjnym pomiedzy

recepcja konferengji a sala konferencyjna.

Oznakowanie

Wykonawca wykona i umiesci oznakowanie zawierajace informacje
o konferencji w miejscach wewnatrz budynku, znajdujacych sie na
obszarze ciagéw komunikacyjnych prowadzacych do sali, w ktorej
odbedzie si¢ konferengja.

Oznaczenie sali w budynku oraz informacja o konferencji musza zostac

wykonane na papierze A4 lub wyswietlone na ekranach informacyjnych.

Recepcja

Wykonawca zapewni miejsce na rozstawienie recepcji w bezposredniej
bliskosci sali konferencyjnej. Wykonawca zapewni na potrzeby obstugi
recepcji lade recepcyjng lub stét umozliwiajacy sprawnag realizacje
czynnosci zwiazanych z rejestracja uczestnikdw przez 2 przedstawicieli

Zamawiajacego.

10.

Wyzywienie

Ostateczna liczba 0s6b korzystajacych z wyzywienia zostanie podana na

3 dni przed konferencja.

Goscie konferencji nocujacy w hotelu w dniach z 5 na 6 czerwca 2019 i/lub z
6 na 7 czerwca 2019 powinni mie¢ zapewnione $niadanie podczas kazdej

doby hotelowej pobytu.

Wykonawca zapewni nastepujace positki:

Sniadanie w dniu 6 i 7 czerwca 2019 r. — wliczone w cene noclegu (dla 0séb
nocujacych zgloszonych na 14 dni przed terminem konferencji))

Obiad (w dniu 6 czerwca 2019 r. dla wszystkich uczestnikéw konferencji
zgloszonych przez Zamawiajacego na 3 dni przed terminem konferencji —
max 120 0sob)

Przerwa kawowa (calodniowa, w dniu 6 czerwca 2019 r.dla wszystkich
uczestnikow konferencji zgltoszonych przez Zamawiajacego na 3 dni przed
terminem konferencji — max 120 osob).

Wymagania minimalne w stosunku do serwowanych positkow:
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Przerwa kawowa.

Serwis kawowy powinien by¢ zorganizowany w sali konferencyjnej lub jej
bezposredniej  bliskosci. Kazdy =z uczestnikéw powinien miec
nieograniczony dostep do serwisu podczas trwania konferencji. Serwis
kawowy powinien zapewnia¢ go$ciom dostep do co najmniej:

e Swiezo parzonych goracych napojéw, tj. wyboru herbat i kaw (w
tym kaw mlecznych), przygotowywanych za pomoca ekspresu
oraz warnika,

e Dodatkéw do goracych napojow, tj. mleka do kawy, cukru,
pokrojonej w pétplasterki cytryny,

e Napojow zimnych, t. wody mineralnej gazowanej oraz
niegazowanej, a takze 1 rodzaju 100% soku owocowego,

e 3 rodzajow przekasek stonych oraz 4 rodzajéw przekasek stodkich,
w tym owocow

Serwis powinien by¢ na biezaco uzupetniany. Na stolach powinny leze¢
czyste obrusy i serwetki papierowe. GoScie powinni mie¢ dostep do
wolnostojacych stolikéw koktajlowych, znajdujacych sie w bezposredniej
bliskosci serwisu kawowego. Wykonawca zapewni ceramiczne naczynia
oraz metalowe sztucce (filizanki, szklanki, talerze deserowe, widelczyki,
lyzeczki do kawy/ herbaty). Wykonawca zapewni obstuge, ktéra bedzie
czuwata nad zachowaniem czystosci, odbiorem brudnych naczyn oraz nad

biezacym uzupetnianiem serwisu kawowego.

Obiad (w formie szwedzkiego stotu).

Obiad powinien sktada¢ si¢ z co najmniej: 3 rodzajéw dan do wyboru (dwa
miesne i jedno bezmiesne), 2 rodzajéw dodatkéw skrobiowych, 2 rodzajow
surowek, 1 rodzaju zupy, 2 rodzajow deseréw. W ramach obiadu podane
zostang roéwniez napoje, tj. co najmniej: 2 rodzaje 100% sokéw owocowych,
gazowana iniegazowana woda mineralna. Wykonawca zapewni
podgrzewacze do dan, naczynia ceramiczne oraz metalowe sztucce
(filizanki, talerze gtebokie, talerze plytkie, tyzki, noze, widelce, widelczyki,
lyzeczki do kawy/herbaty). Wykonawca zapewni obstuge, ktéra bedzie
czuwala nad zachowaniem czystosci oraz prawidlowym dziataniem

podgrzewaczy.

Sniadanie dla 0s6b korzystajacych z noclegu w formie szwedzkiego
stotu.

Uczestnicy konferencji nocujacy w hotelu powinni mie¢ zagwarantowany
dostep do standardowego $niadania serwowanego w hotelu, w ktérym

nocuja.

W zakresie wyzywienia wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia:

e terminowego przygotowania positkow, zgodnie z ramowym planem
konferengji dostarczonym na 30 dni przed dniem konferengji,

e zachowania zasad higieny iobowiazujacych przepisdw sanitarnych
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przy przygotowywaniu positkow,

e przygotowywania positkéw zgodnie z zasadami racjonalnego zywienia,
urozmaiconych, z petnowarto$ciowych $wiezych produktéw =z
waznymi terminami przydatnosci do spozycia,

e gramatura positkow przy calodziennym wyzywieniu ma zapewniac
min. 2500 kcal na osobe, na dobe ($niadanie, obiad, kolacja), w tym
obiad min. 1000 kcal,

e mozliwosci przesuniecia godzin positkow maksymalnie o pét godziny
weczedniej lub poézniej w dniu konferencji,

e zastawy stolowej, przy czym niedopuszczalne jest korzystanie

z zastawy stolowej jednokrotnego uzytku (np. papierowej czy

plastikowej).
11.| Infrastruktura Uczestnicy konferencji nocujacy w hotelu powinni posiada¢ bezptatny
Hotelu do dostep do infrastruktury hotelu oferowanej bezptatnie innym gosciom
dyspozydji hotelowym.
uczestnikow
12.| Harmonogram Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy wstepny harmonogram konferencji na

30 dni przed jej rozpoczeciem.
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Zalacznik nr 2 do Ogloszenia

FORMULARZ OFERTOWY

INSTYTUT TRANSPORTU SAMOCHODOWEGO
ul. Jagielloriska 80
03-301 Warszawa

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ustuge spoteczna prowadzonego
na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych, ktérego
przedmiotem jest organizacja jednodniowej konferencji w Warszawie (nrsprawy: SZ-222/12/19),
sktadam oferte o nastepujacej tresci:

A. DANE WYKONAWCY:

Dane, na ktére nalezy przekazywac korespondencje zwigzana z niniejszym postepowaniem:

L 0 =11 L
JUD £aKS: et

B. LACZNA CENA OFERTOWA

Niniejszym oferuje realizacje przedmiotu zamdwienia polegajacego na organizacji jednodniowej
konferencji w Warszawie w zakresie i na warunkach okreslonych w Ogloszeniu o zaméwieniu za faczna
ceng ofertowa* wskazang w ponizszym formularzu cenowym :

. Jednostka Cena
L Rodzai ustugi Cena jednostkowa miar Szacowana taczn
p. odzaj ustugi brutto iary ilosé aczna
brutto
A B C D E F=(C*E)
Sale
1 | Sala konferencyjna dla 120 oséb dzien 1
2 | Przestrzen wystawiennicza dzien 1
Wyzywienie — 06.06.2019 r.
3 | Catodzienny serwis kawowy osoba 120
4 Obiad osoba 120
Noclegi
7 Nocleg ze $niadaniem w pokoju
. 9 p J osoba 30
jednoosobowym lub pokoju
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dwuosobowym do pojedynczego
wykorzystania — 05.06.2019

8 | Nocleg ze sniadaniem w pokoju osoba
jednoosobowym lub pokoju
dwuosobowym do pojedynczego
wykorzystania - 06.06.2019

it aczna cena ofertowa brutto — (suma wartosci w kolumnie F)

30

*zgodnie z zapisami OPZ koszt oprawy muzycznej nie moze przekroczy¢ kwoty 9 840 zt brutto. Zaproponowanie wyzszej kwoty
spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy

C. OSWIADCZENIA:

1) Konferencja zostanie zorganizowana W  ........cccevviiiiiiiiiiiiiiiiii e (prosze
podac nazwe i adres hotelu)**

2) zapoznaliSmy sie z Ogloszeniem o zamdwieniu oraz wzorem umowy inie wnosimy do nich
zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte;

3) w lacznej cenie ofertowej brutto zostalty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia
okreslone w Opisie przedmiotu zamoéwienia i wzorze umowy;

4) oferowany przez nas przedmiot zamdwienia spelnia warunki okreslone w Opisie Przedmiotu
Zamdwienia stanowigcym zatacznik nr 1 do Ogltoszenia o zamdwieniu;

5)  bedziemy wykonywac¢ przedmiot umowy w terminie wskazanym w Ogloszeniu o zaméwieniu

6) uwazamy sie za zwiazanych niniejsza oferta na okres 30 dni liczac od dnia otwarcia ofert (wlacznie
z tym dniem);

7)  jezeli w okresie zwiazania ofertg nastapia jakiekolwiek zmiany stanu faktycznego lub prawnego
przedstawionego w oswiadczeniach lub dokumentach zlozonych wraz z oferta lub sktadanych
w pdOzniejszym terminie na wezwanie Zamawiajacego, majace wplyw na ich aktualnos¢,
zobowiazujemy sie natychmiast poinformowac o tym fakcie Zamawiajacego.

8) oswiadczamy, ze wypeiliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.14
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  wobec osdb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w celu ubiegania
sie 0 udzielenie niniejszego zamdwienia.

*Brak podania nazwy i adresu hotelu, w ktérym Wykonawca zorganizuje konferencje bedzie skutkowal odrzuceniem oferty
Wykonawcy.

D. PODWYKONAWCY:

Zamierzam powierzy¢ wykonanie nizej wymienionych czesci zamowienia nastepujacym
podwykonawcom (wypetnic jezeli dotyczy):

Czesé¢ zamowienia, ktdra ma by¢ powierzona podwykonawcy Podwykonawca (nazwa/firma)

E. TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA:
Oswiadczam, ze (zaznaczy¢ odpowiednio):

[ oferta nie zawiera tajemnicy przedsiebiorstwa;

[0 dokumenty na stronach od ........ do ......... oferty, stanowia tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co zostato
wykazane w tresci oSwiadczenia zamieszczonego na stronach od ........ do......... oferty.
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F. INFORMACJE WYMAGANE DO CELOW STATYSTYCZNYCH:

Oswiadczam, ze Wykonawca (zaznaczyé odpowiednio):
[0 JEST mikroprzedsiebiorstwem badz malym lub $rednim przedsiebiorstwem

[1  NIE JEST mikroprzedsiebiorstwem badz matym lub $rednim przedsiebiorstwem

Mikroprzedsiebiorstwo: przedsigbiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 0séb i ktérego roczny obrot lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 2 milionéw EUR.

Mate przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktérego roczny obrdt lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 10 milionéw EUR.

Srednie przedsiebiorstwa: przedsigbiorstwa, ktére nie sq mikroprzedsigbiorstwami ani matymi przedsigbiorstwami i ktére
zatrudniajg mniej niz 250 osdb i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 43 milionéw EUR.

G. ZOBOWIAZANIA W PRZYPADKU PRZYZNANIA ZAMOWIENIA:

1) zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego

H. SPIS TRESCI:

Integralna czes¢ oferty stanowia nastepujace dokumenty:
1)

3)  eeeeeeeeeeeseessesaeasee et L et e oottt e eseereesee

I. POUCZENIE:

1)  zgodnie z art. 297 § 1 Kodeksu karnego - kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, zamdéwienia publicznego od
organu lub instytucji dysponujacych srodkami publicznymi, przedktada podrobiony, przerobiony, poswiadczajacy
nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oswiadczenie dotyczace okolicznosci o istotnym znaczeniu
dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu ptatniczego lub zamoéwienia, podlega karze pozbawienia
wolnosci od 3 miesiecy do lat 5;

2)  zgodnie z art. 434 Kodeksu Cywilnego - firma osoby fizycznej jest jej imie i nazwisko - nie wyklucza to wlaczenia do firmy
pseudonimu lub okreslen wskazujacych na przedmiot dziatalno$ci przedsiebiorcy, miejsce jej prowadzenia oraz innych
okreslert dowolnie obranych.

piecze¢ Wykonawcy Data i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zalacznik nr 4do Ogloszenia o zamowieniu

WZOR UMOWY

UMOWAnnr........... /2019
,Umowa”

Zawarta w Warszawie w dniu ...............coo pomiedzy:

Instytutem Transportu Samochodowego z siedziba w Warszawie, ul. Jagiellonska 80, 03-301
Warszawa, zarejestrowanym w Rejestrze Przedsiebiorcéw KRS prowadzonym przez Sad Rejonowy
dla m. st. Warszawy Wydziat XIII Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod nr KRS:
0000130051, NIP: 525-00-08-382, REGON: 000127692, reprezentowanym przez:

1. Dyrektora —dr hab. inz. Marcina Slezaka, prof. ITS

- zwanym w dalszej czesci Umowy Zamawiajacym

a
....................................................................... z siedziba w .............Lopod
AATESEIML  ..iviiiniiiii , zarejestrowana
P ,

.................................................................... reprezentowana przez:

PP

- zwana w dalszej czesci umowy Wykonawca

W rezultacie dokonania przez Zamawiajacego wyboru Wykonawcy na podstawie art. 138 o ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) zostala zawarta
umowa o nastepujacej tresci:

§1

Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie konferengji dla minimalnie 100
maksymalnie 120 Uczestnikéw, zwanych dalej , Wydarzeniem” w nastepujacym terminie: 6
czerwca 2019 r.

2. Szczegotowy opis przedmiotu umowy okresla Opis Przedmiotu Zaméwienia, zwany dalej , OPZ”,

stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszej umowy.
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3.

Wykonawca wykona zamdwienie zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, jak réwniez
zgodnie z OPZ oraz ztozong oferta, stanowiaca zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

Wykonawca o$wiadcza, iz posiada uprawnienia oraz odpowiednie kwalifikacje i warunki do
nalezytego wykonania przedmiotu umowy oraz, iz dysponuje potencjalem technicznym i osobami
z odpowiednimi uprawnieniami zdolnymi do prawidiowej realizacji przedmiotu umowy, przy

uwzglednieniu zawodowego charakteru prowadzonej przez Wykonawce dziatalnosci.

§2

Termin, miejsce i zasady realizacji Umowy

Odbiodr i ptatnosci, za zrealizowany przedmiot zamowienia beda dokonywane po wykonaniu
przez Wykonawce Wydarzenia. Po zakoriczeniu realizacji Wydarzenia, Wykonawca sporzadzi
protokotl odbioru na potwierdzenie prawidlowej realizacji przedmiotu umowy dla Wydarzenia i
przedstawi go do akceptacji Zamawiajacego w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia Wydarzenia. W protokole okreslone zostang co najmniej: termin i miejsce, w jakim
zostat wykonany przedmiot umowy oraz liczba uczestnikow, iloé¢ wykorzystanych ustug (nocleg,
wyzywienie itp.), ocena prawidlowosci wykonania umowy i zgodnosci jej wykonania z
postanowieniami umowy, oswiadczenie osob powotanych do odbioru o istnieniu badz braku wad
w realizacji Wydarzenia.

Protokol zostanie sporzadzony w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach: po jednym dla
Zamawiajacego i Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odmowy podpisania protokotu, jezeli realizacja ustugi nie
bedzie zgodna z wymogami wynikajacymi z niniejszej umowy. W takim przypadku, jezeli Strony
nie dojdg do porozumienia, uznaje sig, ze Wydarzenie nie zostato wykonane.

Podpisany bez zastrzezen przez obie strony protokdt odbioru bedzie podstawa do wystawienia
faktury VAT w wysoko$ci wynikajacej z ilosci zamoéwionych i faktycznie wykonanych ustug dla
Wydarzenia, zgodnie z zasadami opisanymi w § 5 niniejszej umowy.

Ze strony Zamawiajacego jako osobe upowazniong do wystepowania w imieniu Zamawiajacego
w zwiazku z realizacja niniejszej umowy, w szczegdlnosci upowazniong do przekazywania zlecen
Wykonawcy, wyznacza sie¢ Pana ....................... , adres e-mail: ................. @its.waw.pl, Pana
....................... , adres e-mail: .................@its.waw.pl

Ze strony Wykonawcy jako osobe upowazniong do wystepowania w imieniu i na rzecz
Wykonawcy w zwiazku z realizacja niniejszej umowy, w szczegolnosci upowazniona do
przyjmowania zlecen od Zamawiajacego wyznacza si¢ Panig/Pana ......................oon , adres
e-mail:........o .

Zmiana osob, o ktorych mowa w ust. 5 i 6 niniejszej umowy nie wymaga formy pisemnej ani

zmiany umowy — niezbedne jest niezwloczne pisemne poinformowanie Strony.

§3

Realizacja umowy

1. Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy wstepny harmonogram Wydarzenia do 30 dni przed
jego rozpoczeciem.

2. Do 14 dni przed terminem Wydarzenia Zamawiajacy przesle Wykonawcy na adres e-mail
wskazany w § 2 ust 6 zlecenie zawierajace informacje o liczbie osob korzystajacych z

noclegow
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3. Do 3 dni przed terminem Wydarzenia Zamawiajacy przesle Wykonawcy, na adres e-mail
wskazany w § 2 ust. 6, zlecenie zawierajace informacje o liczbie 0séb, ktére wezma udziat w
konferencji, a takze pozostatych elementach zamoéwienia wymienionych w formularzu
cenowym.

4. W ramach zlecen, o ktérych mowa w ust 2 i 3 Zamawiajacemu przystuguje prawo do
okreslenia liczby uczestnikow (oraz zapotrzebowania na nocleg i wyzywienie oraz pozostate
elementy zamowienia wymienione w formularzu cenowym, zwigzane z Wydarzeniem) w
zakresie liczby uczestnikow wskazanej w zalaczniku nr 1 do Umowy. Wynagrodzenie
Wykonawcy zostanie stosownie zmienione (wg stawek za poszczegdlne elementy
wynagrodzenia, opisane w § 5 Umowy).

5. Podstawa wzajemnych rozliczen jest liczba ustug zgtoszonych w terminach okreslonych w § 3
ust. 2 i 3 Umowy skorygowana do rzeczywistej liczby zrealizowanych ustug, przy czym
rzeczywista liczba zrealizowanych ustug nie moze by¢ mniejsza niz liczba ustug zgtoszonych
w terminach okreslonych w §3 ust.2 i 3 Umowy i wieksza, niz maksymalna liczba ustug
okreslona w formularzu cenowym.

6. W kazdym przypadku Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za organizacje Wydarzenia
zgodnie z zapisami umowy i OPZ. W przypadku niedotrzymania jakiegokolwiek warunku
zastosowania majg zapisy § 6.

§4
Obowiazki Wykonawcy

Wykonawca zobowiazuje sie wykona¢ przedmiot umowy z nalezyta starannosciag
oraz czuwac nad prawidlowq realizacja umowy.

Wykonawca zobowiazany jest w okresie realizacji przedmiotu umowy posiadac¢ ubezpieczenie od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwiazanej z przedmiotem
zamoOwienia — na kwote co najmniej rowna wartosci umowy tj. na kwote : ...
ztotych. Kopia polisy OC stanowi zatacznik nr 4 do umowy.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do niezwlocznego informowania Zamawiajacego na pismie oraz za
posrednictwem poczty elektronicznej o wszelkich zdarzeniach majacych wplyw na przebieg
realizacji Wydarzenia.

Wykonawca os$wiadcza, ze zna przepisy oraz zasady bezpieczenstwa i higieny pracy
obowiazujace przy wykonywaniu czynnosci bedacych przedmiotem niniejszej umowy i

oswiadcza, ze bedzie ich przestrzegat.

§5
Wynagrodzenie Wykonawcy

Za prawidlowe wykonanie przedmiotu umowy, okreslonego w szczegoélnosci w § 1 umowy,

Wykonawca otrzyma maksymalne wynagrodzenie w wysokosci .......................... zt (stownie:
................................................... /100), w tym podatek VAT wynosi .......................... zt
(stownie: ... /100) zgodnie z liczba zamdéwionych ustug, wedtug cen

podanych w Formularzu cenowym - Oferta Wykonawcy (zalacznik nr 2 do umowy), z
zastrzezeniem ust. 2 i 3 ponizej.

Rozliczenia nastepowaé beda na podstawie zleceri, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 i 3 oraz na
podstawie zapiséw umowy i Opisu Przedmiotu Zamoéwienia, dotyczacych mozliwosci zmiany

parametréow Wydarzenia (zmiany liczby uczestnikéw, wyzywienia itp.).
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3. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za organizacje Wydarzenia wynagrodzenie stanowiace sume:

a) iloczynu cen jednostkowych poszczegdlnych elementéw Wydarzenia, zaleznych od
liczby uczestnikow (w szczegdlnosci:. wyzywienie, noclegi), okreslonych w formularzu
cenowym 1iliczby zgloszonych przez Zamawiajacego uczestnikdw na kazdy dzien
Wydarzenia, w trybie wskazanym w § 3 Umowy;

b) iloczynu cen jednostkowych poszczegdlnych elementéw Wydarzenia, niezaleznych od
liczby uczestnikdéw, (tj. sala plenarna, obsluga, itp.) i liczby zgloszonych przez
Zamawiajgcego ustug, w zakresie i w trybie wskazanym w § 3 Umowy;

4. Podstawa zaptaty wynagrodzenia beda faktury VAT prawidlowo wystawione przez Wykonawce
na podstawie protokotu odbioru, o ktérym mowa w § 2.

5. Wynagrodzenie za Wydarzenie platne bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy:
.................................................. w terminie do 30 dni od daty dostarczenia prawidlowo
wystawionej faktury VAT. Data zaplaty faktury bedzie data obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

6. Wykonawca nie moze dokona¢ przeniesienia wierzytelnosci przystugujacej mu wobec
Zamawiajacego z tytutu realizacji niniejszej umowy bez uprzedniej, pisemnej pod rygorem

niewaznosci, zgody Zamawiajacego.

§6
Kary umowne
1. Strony ustalaja, ze obowiazujaca je forma odszkodowania sa kary umowne.

2. Za odstagpienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacemu
przystuguje kara umowna w wysokosci 25 % maksymalnego wynagrodzenia umownego brutto
okreslonego w § 5 ust. 1.

3. Zamawiajacy naliczy kare umowna w przypadku niezrealizowania poszczegolnych warunkéw
wskazanych w Umowie lub OPZ lub zrealizowania ich w sposob nieodpowiadajacy
postanowieniom umowy w kwocie odpowiadajacej:

1) 1% catkowitego wynagrodzenia brutto za Wydarzenie, obliczonego odpowiednio dla tego
Wydarzenia, zgodnie z §5 niniejszej umowy, za kazde naruszenie w zakresie: miejsca
organizacji Wydarzenia, sali, noclegow, wyzywienia;

2)  0,5% catkowitego wynagrodzenia brutto za Wydarzenie, obliczonego odpowiednio dla tego
Wydarzenia, zgodnie z § 5 niniejszej umowy, za kazde naruszenie pozostalych zapiséw
Umowy lub OPZ, innych niz wskazane w pkt 1, za kazdy przypadek naruszenia, a gdy
naruszenia ma charakter ciagly za kazdy dzien trwania naruszenia;

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupelniajacego, przekraczajacego
wysokos¢ kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odstapienia od umowy lub jej czesci, bez prawa
Wykonawcy do wynagrodzenia nawet przed uptywem terminu realizacji Umowy, jezeli
dotychczasowy przebieg prac wskazywac bedzie, iz nie jest prawdopodobnym wykonanie
Umowy w uméwionym terminie.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ odstapienia od umowy lub jej czesci gdy Wykonawca
wykonuje Umowe lub jej cze$¢ w sposob sprzeczny z Umowa, w szczegdlnosci rozszerza zakres
podwykonawstwa poza wskazany w ofercie bez zgody Zamawiajacego lub nie zmienia sposobu
realizacji Umowy mimo wezwania go do tego przez Zamawiajacego w terminie okreslonym

w tym wezwaniu.
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7. Odstapienie od umowy z winy Wykonawcy moze nastagpi¢ w terminie do 60 dni
kalendarzowych od dnia wystapienia okolicznosci uzasadniajacych odstapienie. Odstapienie ma
skutek ex nung, tj. od dnia ztozenia o$wiadczenia o odstapieniu od umowy.

8. Zamawiajacy ma prawo do potracenia naliczonej kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy
wynikajacego z niniejszej umowy.

9. Kary umowne podlegaja sumowaniu z zastrzezeniem, ze taczna wysokos¢ kar umownych nie
moze przekroczy¢ 35 % maksymalnego wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w § 5 ust.
1.

§7

Odstapienie i zmiany umowy

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni kalendarzowych od powziecia
wiadomosci o powyzszych okoliczno$ciach.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy. W takim przypadku zostanie sporzadzony
protokdt zaawansowania realizacji umowy, ktoéry bedzie stanowil podstawe do wyptacenia
Wykonawcy wynagrodzenia za wykonanie cze$ci przedmiotu zamoéwienia do dnia spisania tego
protokotu.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany tresci umowy w sprawie zamdowien publicznych
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku
zaistnienia nastepujacych okolicznosci:

a. w przypadku wystagpienia ,sily wyzszej”. ,Sita wyzsza” oznacza zdarzenie
zewnetrzne, nieprzewidywalne i poza kontrola stron niniejszej umowy, ktdrego
skutkom nie mozna zapobiec, wystepujace po podpisaniu umowy, a powodujace
niemozliwos¢ wywiazania si¢ z umowy w jej obecnym brzmieniu;

b. w przypadku zmiany stanu prawnego, ktory bedzie wnosit nowe wymagania w
zakresie sposobu realizagji jakiegokolwiek elementu ustug;

c. w przypadku konieczno$ci zmiany terminéw realizacji umowy w szczegolnosci
spowodowanej przedluzajacym sie czasem trwania procedury przetargowej,
nieprzewidziang przerwa w realizacji przedmiotu zamoéwienia wynikajaca =z
koniecznosci np. przeprowadzenia dodatkowego naboru uczestnikoéw Wydarzen lub
z innych uzasadnionych przyczyn wskazanych przez Zamawiajacego;

d. zmiany miejsca lokalizacji Wydarzenia, pod warunkiem, ze nowy obiekt speinia
warunki okreslone w opisie przedmiotu zamdwienia przy jednoczesnym zachowaniu

stawek wynagrodzenia okre$lonych w ofercie Wykonawcy.

§8
Poufnos¢ informacji
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ zachowaé¢ w tajemnicy wszelkie informacje, udostepnione, jak i
uzyskane w inny sposob w zwiazku z wykonywaniem niniejszej umowy w trakcie trwania umowy

jak réwniez przez okres 10 lat po jej wykonaniu.
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2. Wykonawca nie bedzie bez uprzedniej pisemnej zgody drugiej strony kopiowac, rozpowszechniac
ani ujawnia¢ komukolwiek informacji dotyczacych stron umowy, ich interesow, finanséw lub
dziatan, wilacznie z wszelkimi informacjami technicznymi, organizacyjnymi, kosztowymi,
niezaleznie od zrddet tych informacji, chyba, Zze taka informacja jest juz powszechnie znana bez
naruszania postanowienl umowy lub musi by¢ ujawniona uprawnionemu organowi lub osobom
dziatajacym w ramach obowiazujacych przepiséw prawa.

3. Wykonawca zobowiazuje sie takze do niepodejmowania dziatan sprzecznych z interesem
Zamawiajacego, szczegolnie takich, ktore mogtyby powodowac powstanie konfliktu intereséw. W
sytuacji wystapienia konfliktu intereséw Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego
poinformowania o tym fakcie Zamawiajacego.

4. Wszystkie dane i materiaty uzyskane, zebrane badz przygotowane przez Wykonawce w trakcie

realizacji niniejszej umowy sa poufne.

§9
Przetwarzanie danych osobowych

1. Na podstawie art. 28 rozporzadzenia PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej jako RODO, ITS powierza
Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych uczestnikow Wydarzenia w imieniu i na rzecz
Zamawiajacego na warunkach okreslonych w niniejszej umowie oraz w obowiazujacych
przepisach prawa.

2. Powierzone dane osobowe uczestnikow Wydarzenia (Imie, Nazwisko,) moga by¢ przetwarzane
przez Wykonawce wylacznie w celu realizacji przedmiotu niniejszej umowy w terminie od dnia
wejscia w zycie niniejszej umowy do dnia podpisania ostatniego protokotu odbioru ustugi.
Wykonawca po zakonczeniu realizacji umowy lub w przypadku wczesniejszego rozwiazania
umowy zobowiazany jest do usunigcia danych osobowych niezwlocznie po wykonaniu umowy
lub jej wczedniejszym rozwigzaniu. Wykonawca jest zobowigzany do niezwlocznego
poinformowania Zamawiajacego o usunieciu danych osobowych poprzez przekazanie protokotu
ich usuniecia.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do nieujawniania danych osobowych po zakonczeniu realizacji
ustugi, bedacej przedmiotem niniejszej umowy.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do nieudostepniania danych osobowych osobom trzecim w
jakiejkolwiek postaci.

5. Wykonawca zobowigzany jest do informowania zgodnie z art. 13 lub 14 RODO o0s6b bedacych
uczestnikami Wydarzenia m.in. o celu przetwarzania danych, prawie wgladu do danych,

podstawie prawnej ich przetwarzania oraz prawach o0sob, ktérych dane dotycza.

§10
Zasady przetwarzania danych osobowych

1. Przy przetwarzaniu powierzonych do przetwarzania danych osobowych Wykonawca przestrzega
zasad wskazanych w niniejszej umowie oraz w RODO .

2. Wykonawca, przed rozpoczeciem przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, podejmie $rodki zabezpieczajace zbidr danych osobowych, o ktérych mowa w
RODO.
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3. Do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczone
jedynie osoby swiadczace prace na rzecz Wykonawcy na podstawie stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego, posiadajacy imienne upowaznienie do przetwarzania powierzonych do
przetwarzania danych osobowych.

4. Wykonawca jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokow stuzacych zachowaniu przez osoby,
o ktérych mowa w ust. 3, majace dostep do powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
tych danych osobowych w tajemnicy.

5. Wykonawca niezwlocznie informuje Zamawiajacego o:

a) wszelkich przypadkach naruszenia bezpieczenstwa powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewlasciwym uzyciu;

b) wszelkich czynnosciach z wlasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony
powierzonych do przetwarzania danych osobowych prowadzonych w szczegoélnosci przed
Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policja lub przed
sadem.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do udzielenia Zamawiajacemu, na kazde jego zadanie, informacji na
temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, a w szczegolnosci
niezwlocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego lub
osoby, o ktéorych mowa w ust. 3, obowiazkéw dotyczacych ochrony powierzonych do
przetwarzania danych osobowych.

§11
Postanowienia koncowe.

1. Wszelkie zmiany i uzupelnienia do niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnego aneksu,
podpisanego przez obie strony, pod rygorem niewaznosci.

2. Pisma przestane na adresy Stron okreslone w komparacji umowy uwaza si¢ za skutecznie
doreczone, chyba ze strony poinformuja sie pismem poleconym o zmianie adresu.

3. W sprawach nie uregulowanych Umowa majgq zastosowanie obowiazujace przepisy prawa,
a w szczegdlnosci postanowienia Kodeksu Cywilnego, o ile ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych nie stanowi inaczej.

4. Wszelkie spory powstale na tle niniejszej umowy Strony zobowiazuja si¢ w pierwszej kolejnosci
rozwiazywac polubownie. Wiasciwym do rozstrzygania sporéow wyniktych przy wykonywaniu
niniejszej umowy jest sad wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

5. Umowa zostaje zawarta z chwila podpisania jej przez obie strony.

6. Umowa zostala sporzadzona w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, trzy dla
Zamawiajacego, jeden dla Wykonawcy.

7. Wszystkie wymienione ponizej zalaczniki s Integralng czesciag do umowy:

Zatacznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamowienia;
Zalacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy - Formularz Cenowy;

Zalacznik nr 3 — Dokumenty potwierdzajace nalezyta reprezentacje Stron;

Zalacznik nr 4 — Kopia Polisy OC.

Zamawiajacy Wykonawca
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