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L.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

Zamodwienie zostanie udzielone na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2018, poz. 1986 z pdzn.zm.), zwanej dalej ,ustawg pzp”.
W pozostatym zakresie maja zastosowanie regulacje zawarte w niniejszym ogtoszeniu.

IL.

NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO ORAZ INFORMACJE O SPOSOBIE
POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI.

Ogolne dane kontaktowe Zamawiajacego:

Instytut Transportu Samochodowego

A :
dres pocztowy ul. Jagielloniska 80, 03-301 Warszawa

8%-16 od poniedziatku do pigtku w dni robocze

Godziny pracy: z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy

Adres strony internetowej: www.its.waw.pl

Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem poczty
elektronicznej.

Wykonawca obowigzany jest do oznaczania korespondencji w niniejszym postepowaniu
numerem sprawy okreslonym w Ogloszeniu o zaméwieniu oraz do kierowania korespondencji
na nastepujace dane teleadresowe:

Adpres poczty elektronicznej: agnieszka.cichocka-marston@its.waw.pl

Komunikacja w sposéb opisany w ust. 2 i 3 dotyczy przekazywania ofert, pelnomocnictw,
oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz innych informagji.

Sposob komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami:

za posrednictwem poczty elektronicznej, na adres
przy uzyciu ktérego Wykonawca komunikuje si¢ z
Zamawiajagcym

W przypadku Wykonawcéw, zaproszonych do
sktadania ofert:

za posrednictwem poczty elektronicznej, na adres
W przypadku Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty: wskazany w tresci formularza ofertowego do
komunikacji z Zamawiajagcym

Osoba upowazniong do kontaktéw z Wykonawcami jest Pani Agnieszka Cichocka-Marston.

III.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Przedmiotem zamowienia jest ustuga catodobowej ochrony fizycznej osoéb i mienia w budynkach
i na terenie Instytutu Transportu Samochodowego przy ul. Jagiellonskiej 80 w Warszawie. na
zasadach i warunkach okreslonych w Opisie przedmiotu zamoéwienia stanowiacym Zalacznik nr
1 do Ogloszenia o zamdwieniu oraz we wzorze umowy stanowiacym Zalacznik nr 4 do
Ogloszenia o zamoéwieniu.

Wspdlny Stownik Zamoéwien CPV:
1) 79710000-4 Ustugi ochroniarskie

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal systemem kontroli zewnetrznych
obchodéw wykonywanych przez pracownikdw ochrony.

Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace w wymiarze nie mniejszym
niz 5 etatu, przez wykonawce lub podwykonawce, co najmniej 50 % osob swiadczacych ustuge
ochrony fizycznej oséb i mienia w budynkach i na terenie Instytutu Transportu Samochodowego.
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5.

7.

W trakcie realizacji zamoéwienia zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec wykonawcy odnosnie spelniania przez wykonawce lub podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych wskazane w punkcie 1
czynnosci. Zamawiajacy uprawniony jest w szczegdlnosci do:

1) Zadania oswiadczen i dokumentow w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogdw i
dokonywania ich oceny,

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetiania ww.
wymogow,

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.

W trakcie realizacji zaméwienia na kazde wezwanie zamawiajacego w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie wykonawca przedlozy zamawiajacemu wskazane ponizej dowody w celu
potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce
lub podwykonawce 0séb wykonujacych wskazane w punkcie 1 czynnosci w trakcie realizacji
zamowienia:

1) oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace
0s6b wykonujacych czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie zamawiajacego. Oswiadczenie to
powinno zawiera¢ w szczegolnosci: dokladne okreslenie podmiotu sktadajacego
oswiadczenie, date zlozenia oswiadczenia, wskazanie, Ze objete wezwaniem czynnosci
wykonuja osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych
0s0b, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia
oswiadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy;

2) poswiadczona za zgodno$¢ =z oryginalem odpowiednio przez wykonawce lub
podwykonawce kopie umowy/uméw o prace osob wykonujacych w trakcie realizacji
zamOwienia czynnosci, ktorych dotyczy ww. oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy
(wraz z dokumentem regulujacym zakres obowiazkdéw, jezeli zostat sporzadzony). Kopia
umowy/umow powinna zosta¢ zanonimizowana w sposdb zapewniajacy ochrone danych
osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami RODO oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o
prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

3) zaswiadczenie wlasciwego oddzialu ZUS, potwierdzajace optacanie przez wykonawce lub
podwykonawce skladek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na
podstawie umdéw o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

4) poswiadczona za zgodnos¢ z oryginalem odpowiednio przez wykonawce lub
podwykonawce kopie dowodu potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez pracodawce
do ubezpieczen, zanonimizowana w sposob zapewniajacy ochrone danych osobowych
pracownikéw, zgodnie z przepisami RODO oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych.

Z tytutlu niespelnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o pracg oséb wykonujacych wskazane w punkcie 1 czynnosci zamawiajacy
przewiduje sankcje w postaci obowiazku zaptaty przez wykonawce kary umownej w wysokosci
okreslonej we wzorze umowy w sprawie zamowienia publicznego stanowigcego zalacznik nr 4
do Ogloszenia. Nieztozenie przez wykonawce w wyznaczonym przez zamawiajacego terminie
zadanych przez zamawiajgcego dowoddéw w celu potwierdzenia spetnienia przez wykonawce
lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako
niespetnienie przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
o prace 0s6b wykonujacych wskazane w punkcie 1 czynnosci.
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8. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawce
lub podwykonawce, zamawiajacy moze zwréci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez
Panistwowa Inspekcje Pracy.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
10. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajacych.

11. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

‘ IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Zamawiajacy wymaga realizacji zamowienia w terminie od 1 stycznia 2019 r do 31 grudnia 2020 r.:

‘ V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadaja uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej tj. wazna koncesje
wydana przez Ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych, na prowadzenie dziatalnosci w
zakresie objetym zamoéwieniem (ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie os6b i mienia
Dz.U.2014.1099 j.t.). Brak waznej koncesji zostanie oceniony jako niespetnianie warunku udziatu
w postepowaniu, a oferta Wykonawcy zostanie odrzucona.

2) w okresie ostatnich 3 lat, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie,
wykonali lub wykonuja co najmniej 2 ustugi (kazda rozumiana jako oddzielna umowa)
polegajace na $wiadczeniu ustugi ochrony 0séb fizycznych i mienia, o wartosci nie mniejszej niz
300 000 ztotych kazda, i trwajacych nie krécej niz 12 miesiecy kazda.

TUWAGA 1: W przypadku ustug nadal wykonywanych, wartos¢ i zakres ustugi wykonanej do dnia
sktadania ofert (nie wezesniejszego jednak niz wynika to z dowoddw okreslajgcych czy te ustugi zostaty
wykonane lub sq wykonywane nalezycie) musi odpowiadaé wartosci i zakresowi okreslonemu w
warunku./

TUWAGA 2: W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia kazdy z
Wykonawcow oddzielnie musi spetnia¢ warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez
Zamawiajgcego./

IUWAGA 3: Jezeli Wykonawca na potwierdzenie spetniania powyziszego warunku, wykaze
zamdwienia, ktorych wartos¢ wyrazona jest w walucie innej niz PLN, winien dokona¢ przeliczenia tej
wartosci na PLN wedtug sredniego kursu danej waluty obcej ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski
na dzien zamieszczenia ogloszenia o niniejszym zamowieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych/

‘ VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT.

1. Wykonawca obowiazany jest zlozy¢ na dzien skladania ofert:

1) wypeiony formularz ofertowy, sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia o zamowieniu, zawierajacy w szczegdlnosci oswiadczenie o:

a) lacznej cenie ofertowej za realizacje zamowienia,

b) wyliczeniu elementéw skladowych zamodwienia zgodnie z zawartym w formularzu
ofertowym, formularzu cenowym;

¢) spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
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d) dysponowaniu systemem kontroli zewnetrznych obchodéw wykonywanych przez
pracownikéw ochrony;

e) terminie realizacji zamoéwienia i warunkach ptatnosci,
f) terminie zwigzania oferta,

g) akceptacji wszystkich postanowien Ogloszenia o zamdwieniu i wzoru umowy bez
zastrzezen,

h) podwykonawcach, ktérym Wykonawca zamierza powierzy¢ realizacje czeSci
zamoOwienia.

2) pelnomocnictwo, w przypadku gdy:

a) Wykonawca dokonuje jakichkolwiek czynnosci w postepowaniu przez przedstawiciela
(np. podpisanie i zlozenie oferty lub innych o$wiadczen w imieniu i na rzecz
Wykonawcy, poswiadczanie za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentow),
a uprawnienie do dokonania tych czynnosci nie wynika z ustawy lub wpisu do rejestru
przedsiebiorcow,

b) Wykonawcy wspdlnie ubiegaja sie o udzielenie zaméwienia i ustanawiajg pelnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego;

Pod rygorem waznosci oferte podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
wykonawcy i zeskanowang nalezy przestac jako pdf na adres e-mailowy: agnieszka.cichocka-
marston@its.waw.pl do dnia 11 grudnia 2018 r. do godz. 09.00 wpisujac w tytule wiadomosci:
,Oferta na calodobowa ochrone fizyczna osob i mienia w budynkach i na terenie Instytutu
Transportu Samochodowego (nr sprawy: SZ-222/74/18). Pelnomocnictwo (o ile wymagane)

nalezy ztozy¢ w takiej samej formie jak oferte. Zamawiajacy nie dopuszcza przesytania z jednego
adresu mailowego ofert réznych wykonawcow.

Zaleca sig, aby przy wysylaniu oferty Wykonawca ustawil zadanie potwierdzenia dostarczenia
wiadomosci.

UWAGA!

Zgodnie z zaleceniem Zamawiajacego zatytulowanie wiadomosci i przestanie jej na wskazany
powyzej adres ma na celu zagwarantowanie jej dotarcia we wtasciwym czasie.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za bltedy w transmisji danych, w tym bledy
spowodowane awariami systemow teleinformatycznych, systemow zasilania
lub tez okoliczno$ciami zaleznymi od operatora zapewniajacego transmisje danych.

Po uptywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert Zamawiajacy otworzy i oceni przestane
oferty wybierajac oferte najkorzystniejszq przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans punktow
uzyskanych w ramach kryteriow oceny ofert.

Zamawiajacy zastrzega, ze najpierw dokona rozpatrzenia ofert w kontekscie przestanek
odrzucenia ofert oraz dokona oceny ofert, a nastepnie zbada czy Wykonawca, ktérego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, spetnia warunki udziatu w postepowaniu — na podstawie
oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt. 1) lit. ¢, oraz dokumentoéw i oswiadczen ztozonych
na wezwanie Zamawiajgcego, o ktérych mowa w ust.7.

Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ na wezwanie Zamawiajacego w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

1) kopie waznej koncesji, o ktérej mowa w rozdziale V ust. 1 pkt 2 Ogloszenia;
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10.

11.
12.

13.

2) wykaz ustug - o ktérych mowa w rozdziale V ust. 1 pkt 2 Ogloszenia — wykonanych, a w
przypadku s$wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez wykonywanych, w okresie
ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie — wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéow, na rzecz ktdrych ustugi zostalty wykonane, oraz zalaczeniem
dowodow okreslajacych czy uslugi te zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie —
wz6r wykazu dostaw stanowi Zatacznik nr 3 do Ogloszenia;

3) dowody, o ktérych mowa powyzej, tj. referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego dostawy byly wykonywane, aw przypadku s$wiadczen
okresowych lub ciagtych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw - o$wiadczenie
Wykonawcy; w przypadku s$wiadczen okresowych lub ciagtych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Informacja o ofertach, ktdre zostaly przeslane w odpowiedzi na niniejsze Ogloszenie o
zamoOwieniu zostanie przekazana Wykonawcom wraz z informacja o wynikach postepowania.

Jezyk postepowania:
1) postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim;

2) oswiadczenia lub dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ ztozone wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wymagania, jakie musi spetnia¢ oferta sktadana przez Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia (np. konsorcja, spétki cywilne):

1) oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, aby prawnie zobowiazywata wszystkich
Wykonawcow wystepujacych wspdlnie;

2) Wykonawcy wystepujacy wspdlnie musza ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub do reprezentowania ich w postepowaniu oraz
zawarcia umowy;

3) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wyltacznie z podmiotem
wystepujacym jako reprezentant pozostatych.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Ogloszenia o zamoéwieniu.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zaleca si¢, aby Wykonawca uzyskat, zgodnie z wymogami ogolnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), zgode osob
wskazanych w ofercie do przetwarzania ich danych na potrzeby przedmiotowego postepowania
oraz ewentualnie realizacji umowy zawartej w wyniku udzielenia zaméwienia oraz wypetnit
wynikajacy z art.13 lub art.14 tego rozporzadzenia obowigzek informacyjny.

VIL

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni, liczac od dnia, w ktérym uptywa termin
skladania ofert. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu
sktadania ofert.
Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, samodzielnie lub na wniosek
Zamawiajgcego.
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VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY.

1.

Wykonawca okresla iaczng cene ofertowa za realizacje przedmiotu zamodwienia poprzez
wskazanie jej wodpowiednim miejscu w Formularzu ofertowym  sporzadzonym
z wykorzystaniem wzoru stanowiacego Zalacznik nr 2 do Ogloszenia o zamdwieniu.

W lacznej cenie ofertowej, o ktérej mowa w ust. 1, mieszcza si¢ wszelkie koszty i ryzyka
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca zobowiazany jest uwzgledni¢ w cenie ofertowej brutto podatek od towaréw i ustug
zgodnie z obowiazujacymi stawkami.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci modyfikowania przez Wykonawcéw czesci Formularza
ofertowego, stuzacej do wskazania tacznej ceny ofertoweji dopisywania w nim dodatkowych

pozydji.
Cena podana przez Wykonawce w ofercie jest ostateczna i nie moze podlega¢ podwyzszeniu
w toku realizacji zamdéwienia.

Cena musi by¢ podana i wyliczona w zaokragleniu do dwoéch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncodwke pominaé, powyzej i réwne 5 nalezy zaokragli¢
w gore).

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Jezeli w postepowaniu zlozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug,
ktory miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajac oferte,
zobowiazany jest poinformowaé¢ Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac
ich wartos¢ bez kwoty podatku.

IX.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAE PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT.

Za oferte najkorzystniejsza sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu zostanie uznana oferta,
ktora uzyska najwyzsza liczbe punktéw w kryterium oceny ofert:

1) Cena-,C"-100%;

Powyzszym kryterium Zamawiajacy przypisat nastepujace znaczenie:

Waga Liczba

Kryterium [% | punktéw

Sposdb oceny wg wzoru

Cena najtanszej oferty
Cena 100% 100 C= x 100 pkt
Cena ocenianej oferty

Ocena punktowa w kryterium ,,Cena” dokonana zostanie na podstawie tacznej ceny ofertowej
brutto okreslonej przez Wykonawce w tresci formularza ofertowego sporzadzonego wedtug
wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 do Ogloszenia o zamoéwieniu i przeliczona wedlug wzoru
podanego w tabeli przedstawionej w ust. 2.

Punktacja w kryterium oceny ofert bedzie liczona z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejsza oferte.
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Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom okreslonym w Ogloszeniu o zamdwieniu i bedzie przedstawiac¢ najkorzystniejsza
cene

Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwoch lub wiecej
Wykonawcow zlozylo oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w pierwotnie ztozonych ofertach.

XII.

ZASADY BADANIA OFERT.

W toku badania zlozonych ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcédw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, w tym takze wyjasnien dotyczacych ceny wskazanej w ofercie
jezeli wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi watpliwosci
Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w Ogloszeniu o zamdéwieniu.

Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do uzupelnienia brakujacych pelnomocnictw,
oswiadczen lub dokumentéw wymaganych zgodnie z Ogloszeniem o zamoéwieniu (z wyjatkiem
zakresu, w jakim podlegaja one ocenie w ramach kryteridw oceny ofert).

Zamawiajacy moze odstapic¢ od zadania wyjasnien lub wezwania do uzupeinienia dokumentoéw,
o ktérych mowa w ust. 2, jezeli ich ztoZenie nie bedzie miato wptywu na wynik postepowania.

Zamawiajacy moze poprawia¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, omytki rachunkowe
iinne omytki, jezeli nie spowoduje to istotnej zmiany w tresci oferty. Przy poprawianiu
oczywistych omylek rachunkowych Zamawiajacy zawsze za prawidlowa wuzna cene
jednostkowa netto;

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) tres¢ oferty jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogloszeniu o zamdwieniu;
2) Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu;

3) Wykonawca nie zlozy oswiadczen lub dokumentéw wymaganych w Ogloszeniu o
zamowieniu i nie uzupetni ich na wezwanie Zamawiajacego;

4) Wykonawca nie zlozy na wezwanie Zamawiajacego wyjasnien dotyczacych ceny oferty lub
ztozone wyjasnienia potwierdza iz oferta zawiera razaca cene w stosunku do przedmiotu
zamdwienia.

5) oferta zostata zlozona przez osoby nieuprawnione do reprezentowania Wykonawcy lub nie
zostata podpisana przez Wykonawce;

6) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie sktadania ofert
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia chyba, ze bedzie mogt zwigkszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

2) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu;

3) stwierdzono wystepowanie innych, nieprzewidzianych okoliczno$ci — w takiej sytuacji
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podawania

przyczyny.
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XIII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza,
0 miejscu i terminie podpisania umowy.

Przed podpisaniem umowy, Wykonawca, ktdrego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza zobowiazany jest dostarczy¢ Zamawiajacemu oryginal zlozonej oferty oraz
oryginaly lub kopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem pozostalych dokumentow
zlozonych w postepowaniu, a takze kopie polisy OC, o ktérej mowa we wzorze umowy
stanowiacej zalacznik nr 4 do Ogloszenia.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty.

W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy moze zadaé, przed zawarciem umowy w sprawie
niniejszego zamowienia, przedstawienia umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcow.
Umowa taka winna okresla¢ strony umowy, cel dziatania, sposéb wspoldziatania, zakres prac
przewidzianych do wykonania kazdemu znich, solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie
zamoOwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujacego okres realizacji przedmiotu
zamoOwienia oraz okres rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum
przez ktéregokolwiek z jego cztonkéw do czasu wykonania zamdwienia.

Zawarcie umowy nastapi wg wzoru Zamawiajacego.
Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegaja negocjacjom.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, odstapi od zawarcia
umowy, Zamawiajacy bedzie mogl zawrze¢ umowe z kolejnym Wykonawca, ktory
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego uzyskal kolejng najwyzsza liczbe
punktow.

XIV. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH

OSOBOWYCH

1. Informacje dotyczace administratora danych

Administratorem panstwa danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z prowadzeniem

postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego bedzie Instytut Transportu Samochodowego.
Moga sie Panstwo z nami kontaktowa¢ w nastepujacy sposob:

D)
2)
3)

listownie na adres: Instytut Transportu Samochodowego, ul. Jagielloriska 80, 03-301 Warszawa;

poprzez e-mail: info@its.waw.pl
telefonicznie: (22) 43 85 400.

2. Inspektor ochrony danych

Wyznaczylismy inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z ktérg moga sie Paristwo kontaktowac we

wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw

zwigzanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem ochrony danych moga si¢ Panstwo
kontaktowac w nastepujacy sposob:

D

listownie na adres: Instytut Transportu Samochodowego, ul. Jagielloriska 80, 03-301 Warszawa;
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2) poprzeze-mail:  iod@its.waw.pl;
3) telefonicznie: (22) 43 85 400.
3. Cel przetwarzania Panistwa danych oraz podstawy prawne

Panstwa dane beda przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia
publicznego. Podstawa prawng ich przetwarzania jest Panstwa zgoda wyrazona poprzez akt
uczestnictwa w postepowaniu oraz nastepujace przepisy prawa:

1)  ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz.
1986 ze zm.),

2) rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéow dokumentéw,
jakie moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (Dz.
U 2016 1. poz. 1126)

3) ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. 2018 r. poz. 217 ze zm.).
4. Okres przechowywania danych

Panstwa dane pozyskane w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego
przetwarzane beda przez okres 5 lat: od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia.

5. Komu przekazujemy Panstwa dane?

Panstwa dane pozyskane w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego
przekazywane beda wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady
postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego jest jawne.

Ograniczenie dostepu do Panstwa danych o ktérych mowa wyzej moze wystapi¢ jedynie
w szczegolnych przypadkach jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci zgodnie z art. 8 ust 4 pkt 1
i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U 2017 poz. 1579 ze zm.)

Ponadto odbiorca danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem o za mowienie
publiczne moga by¢ podmioty z ktéorymi ITS zawarl umowy lub porozumienie na korzystanie
z udostepnianych przez nie systemow informatycznych w zakresie przekazywania lub archiwizacji
danych. Zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak wytacznie do mozliwosci
zapoznania sie z tymi danymi w zwiazku ze swiadczeniem ustug wsparcia technicznego i usuwaniem
awarii. Odbiorcéw tych obowiazuje klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w takich
okolicznos$ciach wszelkich danych, w tym danych osobowych.

6. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

W zwigzku z jawnoscia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Panstwa dane moga by¢
przekazywane do panstw z poza EOG z zastrzezeniem, o ktérym mowa w ust 5 pkt 2).

7. Przystugujace Paristwu uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych

W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego przystuguja Panstwu nastepujace uprawnienia:

1) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

3) prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w
celu wywiazania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania
wladzy publicznej;

4) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne moga wylaczy¢
mozliwos¢ skorzystania z tego praw,
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5) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Aby skorzystac z
powyzszych praw, nalezy si¢ skontaktowa¢ z UODO w nastepujacy sposob:

- listownie na adres: Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-183 Warszawa;
- przez elektroniczna skrzynke podawcza dostepna na: https://www.uodo.gov.pl/pl/p/kontakt;
- poprzez e-mail: ~ Kancelaria@uodo.gov.pl;
- telefonicznie: (22) 531 03 00
8. Obowiazek podania danych

Podanie danych osobowych w zwigzku udzialem w postepowaniu o zamdéwienia publiczne nie jest
obowiazkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu. Wynika to stad, ze w
zaleznosci od przedmiotu zamowienia, zamawiajacy moze zada¢ ich podania na podstawie
przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych Dz. U 2018 poz. 1986) oraz wydanych do niej
przepiséw wykonawczych, a w szczegdlnosci na podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia
26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakie moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia (Dz. U 2016 r. poz. 1126).

9. Zaleca sig, aby uzyskali Panistwo, zgodnie z wymogami ogodlnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), zgode o0sdb
wskazanych w ofercie do przetwarzania ich danych na potrzeby przedmiotowego postepowania
oraz ewentualnie realizacji umowy zawartej w wyniku udzielenia zamdwienia oraz wypelnili
wynikajacy z art.13 lub art.14 tego rozporzadzenia obowigzek informacyjny.

XIV. WYKAZ ZALACZNIKOW.

Integralng czes$¢ Ogloszenia o zamowieniu stanowia nastepujace zataczniki:
1) Zalacznik nr 1- opis przedmiotu zamdwienia;
2) Zalacznik nr 2 - wzér formularza ofertowego;
3) Zalacznik nr 3 — wzér wykazu ustug;

4) Zatacznik nr 4 — wzér umowy.
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Zalacznik nr 1 do Ogloszenia 0 zamoéwieniu

Zalacznik nr 1 do Umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.Informacje ogdlne:

Powierzchnia catkowita obiektow podlegajacych ochronie wynosi 2,8 ha ochronie podlega 8
budynkow.

2. Obowiazki pracownikéw ochrony:

2.1Staly nadzor /w tym nadzor poprzez system monitoringu/kontrola oraz ewidencja oséb
wchodzacych i opuszczajacych teren Instytutu, raportowanie do dyrekcji osobach pozostajacych i
przebywajacych poza godzinami pracy.

2.2 Kontrola i ewidencja pojazdow wiezdzajacych i wyjezdzajacych.

2.3 Sprawowanie kontroli na wynoszonymi i wywozonymi z Instytutu materialami i sprzetem.

2.4 Niedopuszczenie do wnoszenia na teren Instytutu materiatéw i towardw przeznaczonych do
sprzedazy lub rozpowszechniania przez przedstawicieli firm zewnetrznych.

2.5 Czuwania nad stanem infrastruktury, zapobieganie probom kradziezy ,dewastacji, uszkodzenia
mienia.

2.6 Nadzoér nad przechowywanymi kluczami do pomieszczen.
2.7 Znajomos¢ rozmieszczenia oraz przeznaczenia i funkcji budynkdw i obiektéw infrastruktury.

2.8 Znajomos¢ rozmieszczenia i obstugi wylacznikdw pradu, wyltacznikdw p.poz. zawordéw wodnych,
gazowych, hydrantow.

2.9 Egzekwowanie przestrzegania Instrukcji bezpieczenistwa pozarowego oraz przepiséw bhp.

2.10 Patrolowanie terenu Instytutu w godzinach nocnych.

2.11 Reagowanie w sytuacjach nagtych , powiadomienie odpowiednich stuzb.

2.12 Wezwanie do opuszczenia obiektu przez osoby nieuprawnione do przebywania na jego terenie,
stwierdzeniu zakldcania porzadku, przebywania oséb nietrzezwych lub bedacych pod wplywem

innych uzywek,

2.13 Wspotpraca z pracownikami dziatu Administracyjno-Technicznego, kierownikami zaktadow ITS
w zakresie zapewnienia wlasciwej ochrony, bezpieczenstwa i porzadku,

2.14 Jednolite umundurowanie pracownikéw ochrony.

3.Harmonogram pracy ochrony obiektu:
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- w dni robocze ,soboty : w godzinach 7-19 -2 pracownikow
19 -7 dnia nastepnego -2 pracownikow
-w niedziele i $wieta: w godzinach 7-19 -2 pracownikéw
19 -7 dnia nastepnego -2 pracownikow

4. Wymagania co do Wykonawcy

4.1 Wykonawca winien dysponowac¢ systemem kontroli zewnetrznych obchodéw wykonywanych
przez pracownikdéw ochrony.

4.2 Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub
podwykonawce co najmniej 30 % oséb swiadczacych usluge ochrony fizycznej oséb i mienia
w budynkach i na terenie Instytutu Transportu Samochodowego.
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Zalacznik nr 2 do Ogloszenia

FORMULARZ OFERTOWY

INSTYTUT TRANSPORTU SAMOCHODOWEGO
ul. Jagielloriska 80
03-301 Warszawa

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ustuge spoteczna prowadzonego
na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych, ktérego
przedmiotem jest calodobowa ochrona fizyczna oséb i mienia w budynkach i na terenie Instytutu
Transportu Samochodowego (nr sprawy: SZ-222/74/18), sktadam oferte o nastepujacej tresci:

A. DANE WYKONAWCY:

Dane, na ktdre nalezy przekazywac korespondencje zwigzana z niniejszym postepowaniem:
E-TNALL L. oo
TUD £aKS: Loov

B. CENA OFERTOWA

Niniejszym oferuje realizacje przedmiotu zaméwienia polegajacego na calodobowej ochronie fizycznej
0s0b i mienia w budynkach i na terenie Instytutu Transportu Samochodowego w zakresie i na
warunkach okre$lonych w Ogtoszeniu o zaméwieniu i SIWZ za taczng cene ofertowa* wskazana w
ponizszym formularzu cenowym :

Cena Wartos¢ Cena
Lp. Rodzaj ustugi Jednostka miary llosé jednostkowa podatku jednostkowa
netto VAT w % brutto
A B C D E F G
Catodobowa ochrona fizyczna
oso6b i mienia w budynkach i na L.
1 . 1 miesiac 24 1
terenie Instytutu Transportu
Samochodowego

taczna cena ofertowa netto — (iloraz wartosci podanych w kolumnach D i E)

taczna cena ofertowa brutto — (iloraz wartosci podanych w kolumnach D i G)
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INFORMACJA CZY WYBOR OFERTY BEDZIE PROWADZIC DO POWSTANIA
U ZAMAWIAJACEGO OBOWIAZKU PODATKOWEGO

Oswiadczamy, ze wybdr oferty bedzie/ nie bedzie*** prowadzil do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i
ustug (Dz. U. z 2017 r. poz. 1221, z p6zn. zm.).

Jesli wybor oferty Wykonawcy bedzie prowadzil do powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego, Wykonawca wskazuje nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku****:

Nazwa (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa Wartos¢ netto (bez kwoty | Informacja dodatkowa - kwota podatku
lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania podatku od towaréw od towardéw i ustug, w ramach tzw.
u Zamawiajacego obowiagzku podatkowego i ustug) w PLN ,odwrotnego obcigzenia”

*** niepotrzebne skresli¢

****W przypadku gdy podatnikiem dla danej czesci/catosci zamowienia jest Zamawiajacy, Wykonawca winien uwzgledni¢ kwote
naleznego podatku VAT w lgcznej cenie ofertowej zamoéwienia jako ,, VAT odwrécony”, na potrzeby poréwnania i oceny ofert.

C. OSWIADCZENIA:

1)  w tacznej cenie ofertowej brutto zostalty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdéwienia
okreslone w Opisie przedmiotu zamowienia i wzorze umowy;

2) zapoznaliSmy sie z Ogloszeniem o zamdwieniu oraz wzorem umowy inie wnosimy do nich
zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte;

3) spelniamy warunki udzialu w postepowaniu okreslone w rozdziale V Ogloszenia o zamowieniu;

4) dysponujemy systemem kontroli zewnetrznych obchodéw wykonywanych przez pracownikow
ochrony;

5) uwazamy sie za zwigzanych niniejsza oferta na okres 30 dni liczac od dnia otwarcia ofert (wlacznie
z tym dniem);

6) jezeli w okresie zwigzania oferta nastapia jakiekolwiek zmiany stanu faktycznego lub prawnego
przedstawionego w oswiadczeniach lub dokumentach zlozonych wraz z oferta lub skladanych
W poOzniejszym terminie na wezwanie Zamawiajacego, majace wplyw na ich aktualnosc,
zobowiazujemy si¢ natychmiast poinformowac o tym fakcie Zamawiajacego.

7) oswiadczamy, ze wypelniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.14
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  wobec o0sob
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w celu ubiegania
sie o udzielenie niniejszego zamoéwienia.

D. PODWYKONAWCY:

Zamierzam powierzy¢ wykonanie nizej wymienionych czesci zamdwienia nastepujacym
podwykonawcom (wypetnic jezeli dotyczy):

Czes¢ zamdwienia, ktéra ma by¢ powierzona podwykonawcy Podwykonawca (nazwa/firma)

E. TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA:

Oswiadczam, ze (zaznaczy¢ odpowiednio):

oferta nie zawiera tajemnicy przedsiebiorstwa;
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dokumenty na stronach od ........ do ......... oferty, stanowia tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurengji, co zostato
wykazane w treSci oéwiadczenia zamieszczonego na stronach od ........ do......... oferty.

F. INFORMACJE WYMAGANE DO CELOW STATYSTYCZNYCH:

Oswiadczam, ze Wykonawca (zaznaczyé odpowiednio):

JEST mikroprzedsiebiorstwem badz matym lub $rednim przedsiebiorstwem

NIE JEST mikroprzedsiebiorstwem badz matym lub srednim przedsiebiorstwem

Mikroprzedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktérego roczny obrot lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 2 milionéw EUR.

Matle przedsigbiorstwo: przedsiebiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 10 milionéw EUR.

Srednie przedsiebiorstwa: przedsigbiorstwa, ktére nie sq mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsiebiorstwami i ktére
zatrudniaja mniej niz 250 oséb i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 43 milionéw EUR.

G. ZOBOWIAZANIA W PRZYPADKU PRZYZNANIA ZAMOWIENIA:

1) zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego

H. SPIS TRESCI:

Integralng czes¢ oferty stanowiq nastepujace dokumenty:
) bR e

3)  eeoeeeeeeeeeeeseeeeseseeaeeee ettt eeeeeeeeeereee

I. POUCZENIE:

1) zgodnie z art. 297 § 1 Kodeksu karnego - kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, zamowienia publicznego od
organu lub instytucji dysponujacych s$rodkami publicznymi, przedktada podrobiony, przerobiony, poswiadczajacy
nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne o$wiadczenie dotyczace okolicznosci o istotnym znaczeniu
dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu ptatniczego lub zaméwienia, podlega karze pozbawienia
wolnosci od 3 miesiecy do lat 5;

2)  zgodnie z art. 434 Kodeksu Cywilnego - firma osoby fizycznej jest jej imie i nazwisko - nie wyklucza to wlaczenia do firmy
pseudonimu lub okreslenn wskazujacych na przedmiot dziatalnosci przedsiebiorcy, miejsce jej prowadzenia oraz innych
okreslent dowolnie obranych.

piecze¢ Wykonawcy Data i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zalacznik nr 3 do Ogloszenia

WYKAZ USLUG

Nr Zakres wymaganych informacji Opis

Zakres zamOwienia obejmowal co najmniej:

Zakres zamGwienia 1) ustuge ochrony o0séb fizycznych i mienia
TAK / NIE*
Podmiot, Na 17ecz KEOTEZO ZAMOWIEIIE | +++rvsverresses e ettt
zostato wykonane (nazwa/firma i adres) | |
1 | Wartosé zaméwienia brutto PLN Wartos¢ zrealizowanego zamowienia (lub jego czesci) wynosi .........ccoeeeeeiiiiinnnn. brutto

PLN.

Termi ki i dwieni
ermin wykonania zamowienia od ..o, [oviiiiiiiiiiiiin, [oooiiiieeeas do .o oo, oo
(data rozpoczecia i zakonczenia)
(dziei/miesigc/rok) (dzien/miesigc/rok)
Dowody** okreslajace czy zamoéwienie
zostato Wykonane lub jeSt Wykonywane FS38 4030 = T PPN
nalezycie (podac nr strony w ofercie)
Zakres wymaganych informacji Opis

Zakres zamOwienia obejmowat co najmniej:

Zakres zamoéwienia 1) ustuge ochrony oséb fizycznych i mienia
TAK / NIE*
Podmiot, na rzecz KtOrego ZamOWIEIHE | ++ooreerrmme ettt
zostato wykonane (nazwa/firma i adres) | ... .. i
Wartodé zaméwienia brutto PLN Wartos¢ zrealizowanego zamoéwienia (lub jego czesci) wynosi ............cccooeuiini. brutto
2 PLN.
Termi K . PP
ermin wykonania zamowienia od ..o [oviiiiiiiiiiiinn, [oveiiieeeans do .o oo, oo
(data rozpoczecia i zakonczenia)
(dzien/miesigc/rok) (dzien/miesigc/rok)

Dowody** okreslajace czy zamoéwienie
zostalo wykonane lub jest wykonywane L1803 0T 0 TR

nalezycie (podac nr strony w ofercie)

POUCZENIE:

Wykonawca swiadom odpowiedzialnosci karnej oswiadcza, ze zataczone do oferty dokumenty opisuja stan prawny i faktyczny,
aktualny na dzien zlozenia oferty (art. 297 k.k.)

*  Niepotrzebne skresli¢

**  Jezeli Wykonawca, polega na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a
ustawy Pzp zobowiazany jest dodatkowo udowodni¢ Zamawiajacemu, Ze realizujac zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi

zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych

zasobOw na potrzeby realizacji zamoéwienia.

Do wykazu nalezy dotaczy¢ dowody okreslajace czy zamowienie zostalo wykonane lub jest wykonywane nalezycie. W przypadku

$wiadczen okresowych lub ciagtych nadal wykonywanych, referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie

powinny by¢ wydane nie wczedniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

piecze¢ Wykonawcy

Data i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zalacznik nr 3 do Ogloszenia

WZOR UMOWY

UMOWA NR.............. /2018
Projekt

Zawarta w Warszawie w dniu .........cooeveeniininnnn. 2018 r. miedzy:

Instytutem Transportu Samochodowego z siedziba w Warszawie, ul. Jagielloriska 80, 03-301
Warszawa, zarejestrowanym w Rejestrze Przedsiebiorcéw KRS prowadzonym przez Sad Rejonowy
dla m. st. Warszawy Wydziat XIII Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod nr KRS:
0000130051, NIP: 525-00-08-382, REGON: 000127692, reprezentowanym przez:

1. Dyrektora — dr hab. inz. Marcina Slegzaka, Profesora ITS

- zwanym w dalszej czesci Umowy Zamawiajacym

a
0 0 =t z siedziba W ...l ul
........................................ wpisang do ... pod DT L,
nr NIP ... , nr REGON: ... , zwana w dalszej czesci umowy
,Wykonawca”,

reprezentowanq przez:

Iacznie zwanymi dalej , Stronami”.

W rezultacie dokonania przez Zamawiajacego wyboru Wykonawcy na podstawie art. 138 o ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdzn. zm.) zostata

zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1
1. ZAKRES UMOWY

1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania $wiadczenie ustugi catodobowej
ochrony fizycznej oséb i mienia Zamawiajacego w budynkach i na terenie Instytutu Transportu
Samochodowego przy ul. Jagiellonskiej 80, w szczegdlnosci przed kradzieza z wiltamaniem i
dewastacjg, w miejscu, czasie i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.

2. Szczegolowy zakres obowigzkéw Wykonawcy objetych przedmiotem umowy okresla § 6 oraz
opis przedmiotu zamoéwienia stanowiacy Zatacznik nr 1 do umowy.

§2
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2. WARTOSC I ROZLICZENIE UMOWY
Za prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy, okre$lonego w szczegdlnosci w § 1 umowy,
Wykonawca otrzyma maksymalne wynagrodzenie w wysokosci ..... zt (stownie: ............ ), W tym
podatek VAT wynosi ....... zt (stownie: ......... ) zgodnie z formularzem cenowym zawartym w
ofercie Wykonawcy stanowiacej zalacznik nr 2 do umowy.

Strony uzgadniaja rozliczanie ustugi na podstawie miesiecznego wynagrodzenia ryczattowego
netto w wysoko$ci ..., ztotych (stownie: ................. ), powigkszone o
podatek od towarow i ustug (VAT) wedlug obowiazujacej stawki, ktéra wedlug stanu prawnego
na dzien zawarcia niniejszej umowy wynosi 23%, co wyraza sie w kwocie .................
ztotych (stownie: ................o ), tj. facznie brutto: ................. zlotych (stownie:
.............................. ), zwane dalej ,Wynagrodzeniem”.

Strony ustalaja, ze w wypadku zmiany przepisow o wysokosci stawek podatku VAT w trakcie
obowiazywania niniejszej umowy, Wynagrodzenie ulegnie zmianie, z dniem wejscia w zycie aktu
prawnego zmieniajacego stawke, proporcjonalnie do skutkéw zmian tego podatku.

Zaptata Wynagrodzenia nastepowac bedzie miesiecznie z dolu w kwocie wynikajacej z ryczattu
miesigcznego.

Strony ustalily, ze Wynagrodzenie bedzie regulowane na podstawie faktur VAT wystawianych
prawidlowo przez Wykonawce ostatniego dnia kazdego miesiaca.

Wynagrodzenie bedzie regulowane w drodze przelewu z konta Zamawiajacego na konto
Wykonawcy wskazane na fakturze w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidlowo
wystawionej faktury.

Za dzien zaplaty Strony uwazajq dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§3
3. CZAS TRWANIA UMOWY

Ustala sie dzieni 01 stycznia 2019 r. jako date przyjecia ustug przez Wykonawce do wykonania. Z
dniem przyjecia ustug powstaja wzajemne prawa i zobowiazania Stron wynikajace z niniejszej
umowy.

Umowe niniejsza Strony zawieraja na czas okreslony do dnia 31 grudnia 2020 r.

Umowa niniejsza moze by¢ rozwiazana w kazdym czasie za zgodnym porozumieniem Stron badz
za 3 miesiecznym wypowiedzeniem dokonanym na pismie ze skutkiem na ostatni dzien miesigca.

Umowa niniejsza moze by¢ rozwigzana przez Zamawiajacego ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku:

a) co najmniej dwoch uchybienn w wykonywaniu niniejszej umowy przez Wykonawce, pod
warunkiem, ze Zamawiajacy zglosi je Wykonawcy na pismie, a Wykonawca nie
ustosunkuje sie do zgloszonych zastrzezen w terminie 7 dni od dnia otrzymania
zgloszenia lub przedstawi wyjasnienia niewystarczajace, badz bezzasadne;

b) utraty przez Wykonawce koncesji na $wiadczenie ustug stanowiacych przedmiot
niniejszej umowy, lub nie dostarczyt Zamawiajacemu kopii koncesji w terminie
wskazanym w § 11 ust. 1;

c¢) gdy Wykonaweca nie posiada waznej polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci
cywilnej, o ktérej mowa w § 8 ust. 4, lub nie dostarczyt Zamawiajacemu kopii waznej
polisy w terminie wskazanym w § 8 ust. 4

d) istotnej zmiany w strukturze wlascicielskiej, udzialowej lub akcyjne;j,

e) ogtoszenia przez Wykonawce upadiosci lub likwidagiji.
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Wykonawca zobowiazuje sie do niezwlocznego powiadomienia Zamawiajacego o kazdym
zdarzeniu okreslonym w podpunktach: b) — e) powyzej, jednakze nie p6zniej niz w terminie
siedmiu dni od dnia wystgpienia tego zdarzenia.

Umowa moze by¢ rozwigzana przez Wykonawce ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:
a) zalegania przez Zamawiajacego z zaplata faktur za co najmniej 2 pelne okresy platnosci,

b) ustalenia w sposéb nie budzacy watpliwosci, ze Zamawiajacy nie przestrzega obowiazku
zabezpieczenia pracownikom Wykonawcy bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy.

§4
4. REALIZACJA UMOWY

Strony umowy zobowiazane sa powiadamiaé¢ siebie pisemnie o wszystkich zmianach,
dotyczacych danych zawartych w niniejszej umowie oraz w zalgcznikach, a w szczegoélnosci
takich jak zmiana nazwy i siedziby.

Zamawiajacy w kazdym czasie ma prawo do sprawdzania starannosci wykonywania umowy
przez Wykonawce.

Osoba odpowiedzialng ze strony Wykonawcy za kontakty w sprawach szczegotowej realizacji
UMOWY  jeStiiiiciiiiine. , o tell kont.: L, e-mail:

Osoba odpowiedzialng za strony Zamawiajacego za kontakty w sprawach szczegétowej realizacji
umowy jest ... , tell kont. , e-mail:

W przypadku zmiany oséb odpowiedzialnych, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, Strona dokonujaca
takiej zmiany zobowiazana jest do niezwlocznego pisemnego zawiadomienia o tym drugiej
Strony. Zmiana osob odpowiedzialnych nie wymaga sporzadzenia aneksu do niniejszej umowy.

§5
5. OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy obowiazany jest do zapewnienia pracownikom Wykonawcy odpowiednio
bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy, zgodnie z przepisami bhp i ppoz.

W razie zaistnienia na terenie strzezonego obiektu specyficznych lub szczegodlnie niebezpiecznych
warunkéw Zamawiajacy powinien zapozna¢ pracownikow Wykonawcy z instrukcjami w
zakresie zabezpieczenia ich przed narazeniem zdrowia lub zycia.

W  przypadku =zaistnienia wypadku przy pracy pracownika Wykonawcy Zamawiajacy
zobowiazany jest udzieli¢ wszelkiej pomocy przy badaniu okolicznosci przyczyn wypadku.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do udostgpniania pracownikom Wykonawcy pomieszczen do
przebywania oséb ochrony, wyposazonych w sprawng instalacje elektryczng, oraz do
umozliwienia korzystania z toalety i wody biezacej.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do udostepnienia pracownikom Wykonawcy tacznosci telefonicznej
z zablokowanym wyj$ciem na rozmowy zagraniczne, na numery ,0-700...”, na numery
zamiejscowe i komorkowe z wyjatkiem telefonéw o numerach uzgodnionych z Zamawiajacym.

Obiekty powierzone Wykonawcy do ochrony winny by¢ nalezycie zabezpieczone przed
kradzieza i pozarem, przez wlasciwe zamknigcie, ogrodzenie, o$wietlenie i wyposazenie w sprzet
przeciwpozarowy.

Gotéwka i inne wartosci pienigzne powinny by¢ zabezpieczone i przechowywane zgodnie z
wymaganiami technicznymi okre$lonymi rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i

Strona 20



Administragji z dnia 7 wrzesnia 2010 r. w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona
warto$ci pienieznych przechowywanych i transportowanych przez przedsiebiorcéw i inne
jednostki organizacyjne (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 793).

Klucze do pomieszczen ze strzezonym mieniem beda przechowywane w sposdb chroniacy je
przed kradzieza i dostepem do nich oséb nieuprawnionych. W razie zgubienia lub zaginiecia
kluczy Zamawiajacy zobowiazany jest bezzwlocznie zmieni¢ zamkniecia i powiadomi¢ o tym
fakcie pracownikow Wykonawcy.

Zamawiajacy w miejscu widocznym i dostepnym dla pracownikow Wykonawcy winien umiescic
wykaz telefondéw do:

6. Przedstawicieli Zamawiajacego, ktorych nalezy powiadomi¢ w naglych wypadkach,

7. Polig,

8. Strazy Pozarnej,

9. Pogotowia Ratunkowego,

10. Pogotowia Energetycznego,

11. Pogotowia Wodociagowego,

12. Pogotowia Gazowego,

13. Strazy Miejskiej.

§6
14. OBOWIAZKI WYKONAWCY

Wykonawca zapewni, Ze ochrona bedzie wykonywana przez odpowiednio przeszkolonych
pracownikéw ochrony, posiadajacych aktualne zaswiadczenie o niekaralnosci.

Do obowiazkéw Wykonawcy nalezy w szczegolnosci:

a. prowadzenie ustugi z nalezyta starannoscia, zgodnie z obowiazujacymi przepisami o
ochronie 0s6b i mienia oraz zarzadzeniami wewnetrznymi Zamawiajacego;

b. uwzgledniania ewentualnych uwag dotyczacych $wiadczonych ustug i zglaszanych przez
upowaznionych przedstawicieli Zamawiajacego;

c. zapewnienie bezpieczenstwa terenu i pomieszczen, w tym sprawdzanie stanu zamknigc,
zabezpieczen i plomb, a takze okien znajdujacych si¢ poza pomieszczeniami zamknietymi,
ochrona przed dostgpem na teren i do budynkéw i pomieszczen osob nieupowaznionych, w
tym zapobieganie wlamaniom;

d. ochrona mienia stanowigcego wlasno$¢ Zamawiajacego lub pozostajacego w jego dyspozydji,
przed kradzieza, celowym zniszczeniem lub celowym uszkodzeniem;

e. zglaszanie Zamawiajacemu usterek i naruszen w zabezpieczeniach obiektow i pomieszczen;

f. wspdtdziatanie ze stuzbami ochrony przeciwpozarowej w likwidowaniu zagrozen
pozarowych;

g. w przypadku stwierdzenia jakichkolwiek zagrozen, a w szczegdlnosci pozaru, awarii
instalacji elektrycznej lub wodociggowej — natychmiastowe powiadomienie odpowiednich
stuzb i upowaznionych przedstawicieli Zamawiajacego o zaistniatym zagrozeniu, oraz - jezeli
bedzie to konieczne - wezwanie wlasnych zaldg (grup) interwencyjnych, Policji lub innych
stuzb alarmowych;

h. wujawnianie faktéw kradziezy i niszczenia mienia Zamawiajacego, zatrzymywanie o0sob
ujetych w czasie popelniania przestepstwa lub wykroczenia w celu bezzwlocznego
przekazania organom Policji, powiadomienie przedstawicieli Zamawiajacego i wilasciwych
organdéw o stwierdzonych przestepstwach lub wykroczeniach;
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i. wydawanie, odbieranie, ewidencjonowanie i przechowywanie kluczy od pomieszczen,
zgodnie z zasadami obowigzujacymi u Zamawiajgcego.

W przypadku stwierdzenia nienalezytego zabezpieczenia obiektu przed kradzieza, badz
stwierdzenia stanu sprzecznego z wymogami bhp i bezpieczenstwa przeciwpozarowego,
Wykonawca moze wezwac¢ Zamawiajacego do usunigcia usterek w uzgodnionym przez Strony
terminie. Brak usuniecia usterek powoduje wylaczenie odpowiedzialnosci odszkodowawczej
Wykonawcy.

Wykonawca przyjmie od oséb wyznaczonych do wykonywania czynnosci objetych umowa
oswiadczenie o zobowiazaniu do zachowania w tajemnicy wszelkich wiadomosci, ktore uzyskaja
w zwigzku z wykonywaniem czynnosci w obiektach i na terenie Zamawiajacego.

Wykonawca oznakuje obiekty, w ktérych wykonuje ustugi w formie i miejscach zaakceptowanych
przez strony niniejszej umowy.

Wykonawca oznakuje pracownikéw ochrony i wyposazy ich w sprzet techniczny, niezbedny do
wykonywania powierzonej funkgji.

Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat sie z obowiazujacymi przepisami o ochronie oséb i mienia
oraz zarzadzeniami wewnetrznymi Zamawiajacego oraz zobowiazuje sie do zapoznania z nimi
pracownikéw ochrony, o ktérych mowa w ust. 1.

§7
15. POSTEPOWANIE POKRADZIEZOWE

W razie zaistnienia szkody zwiazanej z kradzieza lub celowym zniszczeniem/uszkodzeniem mienia
Zamawiajacego, Strony obowiazuje nastepujacy tryb postepowania:

1.

W przypadku stwierdzenia dokonania kradziezy lub celowego zniszczenia/uszkodzenia mienia
Zamawiajacego w czasie wykonywania ustugi przez Wykonawce, pracownik ochrony
obowiazany jest natychmiast powiadomi¢ upowaznionego przedstawiciela Zamawiajacego i
Policje lub inne odpowiednie stuzby.

W przypadku, gdy Zamawiajacy stwierdzi dokonanie kradziezy lub celowego
zniszczenia/uszkodzenia mienia Zamawiajacego, natychmiast o fakcie zawiadomi kierownictwo
Wykonawcy i Policje lub inne odpowiednie stuzby. Zawiadomienie kierownictwa Wykonawcy
dokonane telefonicznie powinno by¢ potwierdzone pisemnie w ciagu 7 dni.

Fakt popetnienia kradziezy lub celowego zniszczenia/uszkodzenia mienia Zamawiajacego winien
by¢ odnotowany w ,Ksiazce Stuzby” przez zglaszajacego kradziez Iub celowe
zniszczenie/uszkodzenie. Adnotacja ta powinna by¢ dokonana niezwlocznie po ujawnieniu
kradziezy.

Wstepne dochodzenie w sprawach kradziezy lub celowego zniszczenia/uszkodzenia mienia
Zamawiajacego, w tym inwentaryzacja pokradziezowa, powinna by¢ przeprowadzona w
obecnosci upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

§8
16. ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI WYKONAWCY

Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie szkody w mieniu
Zamawiajgcego stanowigcym jego wiasno$¢ oraz w mieniu pozostajgcym w jego dyspozycji,
wyrzadzone przez osoby, ktédrymi Wykonawca postuguje sie przy wykonywaniu ustug
stanowiacych przedmiot niniejszej umowy (tj. personel Wykonawcy), a takze przez osoby trzecie
w przypadku niedotozenia nalezytej starannosci przez Wykonawce lub jego personel przy
wykonywaniu ustug stanowigcych przedmiot niniejszej umowy.
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10.

11.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ majatkowa wobec Zamawiajacego za udokumentowane:

a. szkody wyrzadzone na terenie ochranianych obiektéw w wyniku kradziezy, wtamania,
chyba ze szkoda wynikla z kradziezy - bez wlamania - powstata z udowodnionej winy
umyslnej Zamawiajacego lub jego pracownikéw;

b. wszelkie inne szkody wyrzadzone Zamawiajacemu przez personel Wykonawcy oraz osoby
trzecie w przypadku niedotozenia przez personel Wykonawcy nalezytej starannosci przy
wykonywaniu umowy - do wysokosci szkody oszacowanej przez rzeczoznawce
majatkowego.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za szkode wyrzadzona przez sile wyzsza (m.in. kleski
zywiotowe, rozruchy, zamieszki, strajki, demonstracje) pod warunkiem bezzwlocznego
powiadomienia Zamawiajacego o jej powstaniu.

Wykonawca o$wiadcza i gwarantuje, ze wszelkie informacje uzyskane podczas $wiadczenia ustug
stanowiacych przedmiot niniejszej umowy (np. dotyczace rozkladu pomieszczen, systemow
zabezpieczeni, majatku bedacego w posiadaniu Zamawiajacego), bedzie traktowac jako informacje
poutfne i nie bedzie ich udostepnia¢ osobom/podmiotom trzecim, przez caty czas obowiazywania
Umowy, a takze po jej zakonczeniu. Wykonawca zobowiaze réwniez do tego osoby, ktérymi
postuguje sie przy wykonaniu Umowy (tj. personel Wykonawcy) w formie pisemnej. Jezeli
Wykonawca lub jego personel, ujawnig informacje poufna, Wykonawca bedzie w pelni
odpowiedzialny za wszelkie szkody z tego wynikajace.

W przypadku powstania szkody, obowigzek odszkodowawczy polega na jej naprawieniu w
petnej wysokosci.

Wykonawca obowiazany jest posiada¢ wazna polise ubezpieczeniowa od odpowiedzialnosci
cywilnej (kontraktowej i deliktowej) w zakresie prowadzonej dziatalnosci na kwote co najmniej
réwna warto$ci umowy tj. na kwote .... ztotych przez caly czas obowiazywania niniejszej umowy,
tj. w okresie nie krotszym niz do dnia 31.12.2020 r. W przypadku wygasniecia obowiazujacej
polisy Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ Zamawiajacemu w terminie nie krétszym niz 3
dni od dnia wygasniecia polisy kopie nowej polisy w raz z potwierdzeniem jej optacenia. Kopia
polisy OC stanowi zatacznik nr 4 do umowy

Wykonawca zobowiazuje si¢ zaplaci¢ Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 2.000,00 zi.
(stownie: dwa tysiace) ztotych za kazdy przypadek uchybienia w wykonaniu niniejszej umowy,
stwierdzony protokolarnie przez Strony.

W przypadku stwierdzenia naruszenia obowiazku, o ktérym mowa w ust. 2, Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 5.000,00 zi. (stownie: pigc¢ tysiecy) ztotych za kazdy
taki przypadek.

W przypadku, gdy Wykonawca nie dostarczy Zamawiajacemu o$wiadczenia lub dokumentow w
terminie okreslonym w § 9 ust. 3 lub w § 11 ust.1 umowy — w wysokosci 200,00 ztotych (stownie:
dwiescie ) za kazdy dzien opdznienia.

Zaptaty kary umownej, dokonuje si¢ poprzez potracenie z wynagrodzenia, co nastepuje po
uprzednim pisemnym oswiadczeniu o potraceniu, na co Wykonawca wyraza zgode. Pozostate
kary umowne beda ptatne w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Wykonawce pisemnego
wezwania do zaptaty kary umownej. Zaptata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z
wypelnienia innych obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy.

Postanowienia ust. 5-8 nie wylaczaja prawa Zamawiajacego do dochodzenia od Wykonawcy
odszkodowania uzupelniajacego na zasadach ogodlnych, jezeli wartos¢ powstatej szkody
przekroczy wysoko$¢ kar umownych.

§9
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1.

WYMAGANIA ZATRUDNIENIA NA UMOWE O PRACE
Zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.

2018 poz. 1986, z pdézn. zm.), Zamawiajacy okreslit wymagania zatrudnienia na podstawie umowy
0 prace osOb wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji
zamoOwienia (zwanych dalej ,,Pracownikami”).

Wykonawca zobowiazuje si¢, ze Pracownicy beda w okresie realizacji Umowy zatrudnieni na

podstawie umowy o prace w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks

pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz. 1502 z p6zn. zm.).

Kazdorazowo na zadanie Zamawiajacego i w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, nie

krétszym niz 3 dni robocze, Wykonawca zobowigzuje si¢ przediozy¢ Zamawiajacemu do wgladu:

1) os$wiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace
0s6b wykonujacych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajacego, przy czym
oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: dokladne okreslenie podmiotu
skladajacego oswiadczenie, date ztozenia o$wiadczenia, wskazanie, Zze objete wezwaniem
czynnosci wykonuja osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem
liczby tych o0s6b, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do
ztozenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy;

2) poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio przez Wykonawce Ilub
podwykonawce kopie umowy/umoéw o prace osdéb wykonujacych w trakcie realizacji
zamOwienia czynnosci, ktérych dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy
(wraz z dokumentem regulujacym zakres obowiazkdéw, jezeli zostal sporzadzony). Kopia
umowy/umow powinna zosta¢ zanonimizowana w sposob zapewniajacy ochrone danych
osobowych pracownikow, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z04.05.2016, str. 1), dalej RODO oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000) oraz potwierdza¢, ze czynnosci sa
wykonywane przez osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace. Informacje takie jak:
data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do
zidentyfikowania;

3) zaswiadczenie wlasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace optacanie przez Wykonawce lub
podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne z tytulu zatrudnienia na
podstawie umdéw o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

4) poswiadczona za zgodnos¢ =z oryginalem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopie dowodu potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez pracodawce
do ubezpieczenri, zanonimizowana w sposOb zapewniajacy ochrone danych osobowych
pracownikéw, zgodnie z przepisami RODO oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych.

Nieprzedtozenie przez Wykonawce dokumentéw o ktérych mowa w §9 ust. 3 Umowy, w

terminie wskazanym przez Zamawiajacego, bedzie traktowane jako niedopelnienie wymogu

zatrudnienia Pracownikéw na podstawie umowy o prace, z zastrzezeniem § 8 ust. 7 Umowy.

§10
PRZETWARZANIE I OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
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1. Zamawiajacy, jako administrator przetwarzajgcy dane osobowe powierza Wykonawcy
przetwarzanie danych osobowych zgodnie z umowa powierzenia przetwarzania danych
osobowych stanowiaca zatacznik nr 3 do umowy wytacznie w celu realizacji przedmiotu
niniejszej umowy opisanego w § 1 ust. 1 jej postanowien i w okresie jej obowiazywania.

2. Wykonawca o$wiadcza, iz zna przepisy ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000), przepisy RODO i zobowiazuje sie do przetwarzania
danych zgodnie z tymi przepisami.

3. Wykonawca zobowigzany jest zastosowa¢ s$rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace
ochrone przetwarzanych danych osobowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami, a w
szczegolnosci powinien zabezpieczy¢ dane przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym,
kradziezg przez osobe nieuprawniona, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

4. Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczone wylacznie osoby wyznaczone przez
Wykonawce i upowaznione do tego imiennie przez Inspektora Ochrony Danych ze strony
Zamawiajacego.

5. Najpdzniej w ciagu 7 dni liczac od wygasniecia lub rozwigzania Umowy, Wykonawca
zobowiazany jest usunac¢ ze swoich zbioréw danych wszystkie dane osobowe objete bazami
danych, ktdre przetwarzat w zwiazku z wykonywaniem przedmiotu Umowy.

§11
17. DODATKOWE POSTANOWIENIA UMOWY
1. Wykonawca na prowadzona przez siebie dziatalnos¢ posiada koncesje Ministra
............................. Nl.oovvccevees Z dNi@eciiiciiicicviciciiiiinee.., ktora zostata wydana na okres
od dnia ........coocoii, do dnia .......cooeiii, . Kopia obecnej koncesji stanowi

zatacznik nr 5 do umowy. Wykonawca zobowigzuje si¢ do kazdorazowego doreczenia
Zamawiajacemu kopii przysztych koncesji wydanych na prowadzona przez siebie dziatalnos¢ w
terminie 3 dni liczonych od wygasniecia dotychczasowej koncesji..

2. Do wszelkich spraw nie unormowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy kodeksu
Cywilnego, ustawy Prawo Zamowien Publicznych, ustawy o ochronie oséb i mienia.

3. Spory, mogace wynikna¢ na tle wykonania niniejszej umowy, strony deklaruja rozstrzygnac
polubownie, a w przypadku, gdy okaze si¢ to niemozliwe przez Sad wilasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zgody obu Stron oraz zachowania formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

5. Integralna czes¢ niniejszej umowy stanowia nastepujace zalaczniki
a. Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia;
b. Zatacznik nr 2 — Formularz oferty;
c. Zatacznik nr 3 — Umowa powierzenia Wykonawcy przetwarzania danych osobowych;
d. Zatacznik nr 4 — Kopia polisy OC;
e. Zalacznik nr 5 - Kopia koncesji;
f. Zalacznik nr 6 — Dokumenty potwierdzajace nalezyta reprezentacje Stron.

6. Umowe sporzadzono w 2 egzemplarzach, po jednym dla Zamawiajacego i Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca
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UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH

zawarta w dniu ........ 2018 roku miedzy:

Instytutem Transportu Samochodowego z siedziba w Warszawie (instytutem badawczym),
ul. Jagielloniska 80 (03-301 Warszawa), wpisanym do rejestru przedsiebiorcéw prowadzonego przez
Sad Rejonowy dla Miasta Stolecznego Warszawy w Warszawie Wydziat XIII Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sadowego pod nr KRS: 0000130051, posiadajacym nadany numer NIP 525-00-08-382 oraz
numer REGON 000127692,w imieniu ktérego dziata:

Dyrektor - dr hab. inz. Marcin slezak, Profesor ITS

dalej zwany ,, Administratorem”

.......................................................................................................................................

dalej zwana ,,Procesorem”,

dalej zwanymi tacznie ,, Stronami”, a kazda z osobna ,,Strona”.

PREAMBULA

Zwazywszy, ze Strony zawarty w dniu ...... pisemng umowe, zwang dalej Umowaq, ktdrej przedmiotem jest
Swiadczenie ustugi catodobowej ochrony fizycznej osob i mienia Zamawiajgcego w budynkach i na terenie
Instytutu Transportu Samochodowego. Do wykonania umowy konieczne jest powierzenie procesorowi
przetwarzania danych osobowych na zasadach zgodnych z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 679/2016 w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (0gdlne rozporzqdzenie
o ochronie danych) (tzw. ,RODO”),

Strony niniejszym przyjmuja umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych o tresci:

§1

Definicje umowne

Na potrzeby niniejszej umowy przyjeto nastepujace definicje:

1) dane osobowe — wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej (osobie, ktorej dane dotycza);

2) Incydent — naruszenie bezpieczenistwa przetwarzania danych osobowych prowadzace do
przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych;

3) ograniczenie przetwarzania - tymczasowy zakaz dalszego przetwarzania z wylaczeniem
operacji przechowywania tych danych oraz innych operacji wykonywanych za wyrazng zgoda
osoby, ktorej dane dotycza;
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4)

5)

6)
7)

przetwarzanie — kazda operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych
w sposob zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, w tym gromadzenie, utrwalanie,
przechowywanie, porzadkowanie, modyfikowanie, przegladanie, ograniczanie, usuwanie,
niszczenie;

RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 679/2016 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.
Urz. WU. L Nr 119, str. 1in.);

Umowa Powierzenia — niniejsza umowa;

Ustuga — ustuga realizowana na podstawie Umowy.

§2

Przedmiot Umowy

Strony postanawiaja, ze w celu spetnienia obowiazkéw wynikajacych z przepisow prawa,
w szczegolnosci RODO oraz przepisow krajowych wdrazajacych RODO do polskiego porzadku
prawnego, oraz wlasciwej realizacji postanowienn Umowy, Administrator powierza Procesorowi
dane osobowe do przetwarzania w zakresie i w celu okreslonym niniejszag Umowgq Powierzenia.
Administrator oswiadcza, Ze jest samodzielnym administratorem danych osobowych, ktérych
przetwarzanie powierza Procesorowi w okresie obowigzywania Umowy.

§3

Zakres, cel i charakter przetwarzania

Administrator powierza Procesorowi przetwarzanie danych osobowych w zakresie:
a) dotyczacym pracownikow Administratora oraz innych oséb wchodzacych na teren

Instytutu Transportu Samochodowego,

b) dotyczacym rodzaju danych osobowych:

—w przypadku pracownikow Administratora: imie i nazwisko, stanowisko, nr pokoju, nr

telefonu;

- w przypadku innych os6b wchodzacych na teren Administratora: imie i nazwisko
Zakres powierzenia, wskazany w ust. 1 lit. b) powyzej, moze zosta¢ rozszerzony lub
ograniczony przez Administratora, z zachowaniem ponizszej procedury. Ograniczenie lub
rozszerzenie moze by¢ dokonane poprzez zawiadomienie Procesora w formie pisemnej lub
elektronicznej o wszelkich zmianach dotyczacych rodzaju danych osobowych (ust. 1 lit. b)
powyzej) na co najmniej 30 dni przed planowanymi zmianami. Niezbednym elementem
zawiadomienia jest uzasadnienie, gdzie wskazano podstawe do zmiany zakresu powierzenia.
Procesor ma 14 dni na wniesienie sprzeciwu, jezeli zmiana zakresu powierzenia nie jest
wymagana przepisem prawa ani prawomocng decyzja organu publicznego badz
prawomocnego orzeczenia sadu, a w ocenie Procesora zmiana zakresu uniemozliwi lub
powaznie utrudni realizacje Umowy. W przypadku zgloszenia sprzeciwu, zmiana zakresu
powierzenia wymaga aneksu do Umowy Powierzenia.

Administrator powierza Procesorowi przetwarzanie danych osobowych wskazanych w ust. 1
powyzej wytacznie w celu wynikajacym z Umowy, tj. w celu realizacji Ustugi.
Administrator oswiadcza, ze posiada podstawe prawng do powierzenia przetwarzania danych
osobowych w celu zgodnym z przedmiotem Umowy (w szczegdlnosci uzyskat zgode oséb,
ktérych dane dotycza).

§4

Czas trwania przetwarzania
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Z zastrzezeniem postanowien ust. 2 — 3 ponizej, czas trwania przetwarzania danych osobowych

Strony ustalaja na okres obowigzywania Umowy.

W trakcie obowigzywania Umowy Administrator zobowigzany jest niezwtocznie zawiadomi¢

w formie pisemnej lub elektronicznej Procesora o obowigzku ograniczenia lub zaprzestania

dalszego przetwarzania okreslonych kategorii lub rodzajow danych osobowych.

W zawiadomieniu Administrator podaje przyczyne ograniczenia lub zaprzestania dalszego

przetwarzania danych osobowych.

Po wustaniu obowiazywania Umowy lub poinformowaniu Procesora o koniecznosci

ograniczenia lub zaprzestania dalszego przetwarzania, Procesor uprawniony jest do dalszego

przetwarzania powierzonych danych osobowych wytacznie w oparciu o:

a) przepis prawa — przez czas niezbedny do realizacji obowigzku wynikajacego z tego
przepisu, lub

b)  zgloszone zadanie przechowywania danych osobowych przez organ publiczny badz sad
w ramach prowadzonego postepowania — przez czas trwania tego postepowania, lub

c) prawnie uzasadniony interes Procesora — przez czas niezbedny do realizacji tego
interesu.

W przypadku dalszego przetwarzania na podstawie wskazanej w ust. 3 lit. a) lub c) powyzej,

Procesor zobowigzany jest poinformowa¢ Administratora o dalszym przetwarzaniu danych

osobowych w terminie 14 dni od dnia, w ktérym dowiedzial sie o obowiazku ograniczenia lub

zaprzestania dalszego przetwarzania danych osobowych.

§5

Oswiadczenia i podstawowe obowiazki Procesora

Procesor oswiadcza, ze posiada zasoby infrastrukturalne, wiedzg oraz personel, niezbedne do
nalezytego wykonania Umowy Powierzenia, w zgodzie z obowiazujacymi przepisami prawa.
W szczegdlnosci Procesor odwiadcza, ze znane mu sa zasady przetwarzania i zabezpieczenia
danych osobowych wynikajace z postanowien RODO.

Procesor oswiadcza, ze powierzone dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa

nienalezacego do Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub do organizacji migdzynarodowe;j.

Procesor zobowiazany jest do:

a) przetwarzania powierzonych danych osobowych w celu okreslonym w § 3 ust. 3 powyzej
jedynie na udokumentowane polecenie Administratora, chyba ze obowiazek
przetwarzania powierzonych danych osobowych wynika z Umowy lub zostat natozony
na Procesora przez przepis prawa. Procesor poinformuje Administratora o tym
obowiazku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielenia takiej informacji,

b) przetwarzania powierzonych danych osobowych zgodnie z postanowieniami RODO
oraz innych przepiséw prawa powszechnie obowiazujacego w Polsce,

) zapewnienia kontroli nad tym, jakie dane osobowe, kiedy i przez kogo zostaty do zbioru
danych osobowych wprowadzone oraz komu sa przekazywane, zwlaszcza gdy
przekazuje sie je za pomoca urzadzen teletransmisji,

d)  udzielenia dostgpu do powierzonych danych osobowych wylgcznie pracownikom,
ktorzy tacznie:

— ze wzgledu na zakres wykonywanych zadan otrzymali pisemne upowaznienia od
Procesora,

— zobowigzali si¢ do zachowania tajemnicy lub ktérzy podlegaja ustawowemu
obowigzkowi zachowania tajemnicy,

e) umozliwienia Administratorowi dostepu do powierzonych danych osobowych,

fyinformowania Administratora bez zbednej zwloki o przeprowadzonej przez uprawnione
organy publiczne kontroli lub o wszczeciu przez te organy postepowania wyjasniajacego
w przedmiocie ochrony danych osobowych,
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g)

h)

j)

k)

D

wdrozenia odpowiednich s$rodkéw technicznych i organizacyjnych, aby zapewnic

stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw lub wolnosci oséb

fizycznych, ktérych dane osobowe zostaly Procesorowi powierzone; ogdlny opis

srodkow technicznych i organizacyjnych stosowanych przez Procesora zawarty jest w

Zataczniku nr 1 do Umowy Powierzenia,

niezwlocznego, nie pozniej niz w ciaggu 48 godzin od ujawnienia, poinformowania

Administratora o Incydencie podlegajacym zgloszeniu do organu nadzorczego zgodnie

z art. 33 ust. 1 RODO. Wraz z informacja o Incydencie Procesor przekazuje co najmniej:

— opis charakteru naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare mozliwosci

kategorie 0séb i przyblizona liczbe 0séb, ktdrych dane dotycza,
— opis mozliwych konsekwengji naruszenia ochrony danych osobowych,
— opis zastosowanych lub proponowanych srodkéw podjetych w celu zaradzenia
naruszeniu ochrony danych osobowych,

w formie pisemnej lub elektronicznej,
poinformowania Administratora, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi
naruszenie RODO lub innych obowiazujacych przepiséw w przedmiocie ochrony
danych osobowych,
wspierania, w miare mozliwosci, Administratora w realizacji obowiazku odpowiadania
na zadania osoéb, ktérych dane dotycza, w szczegdlnosci w celu realizacji ich praw
okreslonych w art. 15-22 RODO. Wspdtpraca powinna odbywa¢ sie z inicjatywy
Administratora, w formie i terminie umozliwiajacym realizacje obowigzkow
Administratora, nalozonych na niego przepisami prawa, w szczegdlnosci RODO,
wspierania, w miare mozliwosci i z zachowaniem tajemnicy zawodowej oraz tajemnicy
przedsigbiorstwa, Administratora w wykazaniu spelnienia przez Administratora
obowigzkéw wynikajacych z RODO, w tym do przekazywania informacji o
stosowanych zabezpieczeniach, zidentyfikowanych zagrozeniach lub potencjalnych
Incydentach, jakie zwiazane sg z przetwarzaniem danych przez Procesora w imieniu
Administratora,
umozliwienia Administratorowi przeprowadzenie audytu lub kontroli przetwarzania
powierzonych danych osobowych, na zasadach okreslonych w ust. 4 ponizej.

Administrator upowazniony jest do przeprowadzenia audytu zgodno$ci przetwarzania danych

osobowych przez Procesora z Umowa, Umowa Powierzenia oraz obowiazujacymi przepisami

prawa, w szczegoOlnosci Administrator moze przeprowadzi¢ weryfikacje zgodnosci

i adekwatno$ci srodkéw technicznych i organizacyjnych zabezpieczajacych przetwarzanie

danych osobowych wdrozonych przez Procesora. Przeprowadzenie audytu:

a)

b)

powinno zosta¢ zgtoszone Procesorowi w formie pisemnej lub elektronicznej co najmniej
na 5 dni roboczych przed planowanym audytem. Jezeli w ocenie Procesora audyt nie
moze zosta¢ przeprowadzony we wskazanym terminie Procesor powinien
poinformowac¢ na pismie lub elektronicznie o tym fakcie Administratora wskazujac
uzasadnienie dla takiej oceny. W takim przypadku Strony wspdlnie ustala pdzniejszy
termin audytu,

powinno zosta¢ wykonane w dniu roboczym z uwzglednieniem rozktadu czasu pracy
obowigzujacym u Procesora, a czas audytu nie powinien przekracza¢ 3 godzin w danym
dniu roboczym oraz trwac dluzej niz 2 dni, chyba Ze Strony postanowia inaczej,

powinno zosta¢ wykonane wytacznie w miejscu przetwarzania powierzonych danych
osobowych, bez wynoszenia dokumentacji badz jakichkolwiek urzadzen lub nos$nikow
z miejsca przetwarzania,

powinno zosta¢ wykonane wylacznie przez osoby posiadajace pisemne upowaznienie
Administratora do przeprowadzenia audytu, ze wskazaniem zakresu audytu oraz
podmiotu podlegajacemu audytowi (Procesora),

nie moze narusza¢ tajemnicy zawodowej oraz tajemnicy przedsigbiorstwa Procesora,
w szczegolnosci nie moze naraza¢ na ujawnienie danych osobowych innych klientow
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5.

Procesora. Jezeli czynnos¢ osoby reprezentujacej Administratora moglaby stanowic

naruszenie powyzszych zasad, Procesor sprzeciwia si¢ tej czynnosci poprzez wpisanie

uzasadnionego sprzeciwu do protokotu.
Z przeprowadzonego audytu przedstawiciele Stron sporzadzaja protokot. Procesor
zobowiazuje si¢ w rozsadnym czasie, w terminie uzgodnionym z Administratorem,
ustosunkowa¢ do zaleceni pokontrolnych zawartych w protokole, majacych na celu usunigcie
wskazanych uchybien i poprawe bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.
Niezaleznie od mozliwosci przeprowadzenia audytu, Administrator ma prawo zada¢ od
Procesora skladania pisemnych wyjasnien dotyczacych realizacji Umowy Powierzenia.
Procesor zobowiazuje si¢ odpowiedzie¢ w rozsadnym terminie, jednak nie pdzniej niz w
terminie 30 dni, na kazde pytanie Administratora dotyczace przetwarzania powierzonych mu
danych osobowych.

§6

Upowaznienia pracownikow

Administrator upowaznia Procesora do wydawania i odwotywania swoim pracownikom
upowaznien do przetwarzania danych osobowych powierzonych do przetwarzania.
Procesor prowadzi ewidencje upowaznien wydanych w imieniu Administratora.

§7

Oswiadczenia i obowiazki Administratora

Administrator oswiadcza, ze:

a) wszystkie powierzone Procesorowi dane osobowe zostaty pozyskane zgodnie z prawem
i sq aktualne w chwili ich przekazania,

b)  zostal zapoznany ze srodkami bezpieczenstwa stosowanymi przez Procesora podczas
przetwarzania powierzonych danych osobowych i nie wnosi do nich zadnych zastrzezen.

Administrator zobowiazany jest do:

a) niezwlocznego sprostowania lub uzupelnienia danych osobowych na zadanie osoby,
ktorej dane dotycza,

b) niezwlocznego ograniczenia przetwarzania lub usuniecia danych osobowych, na zadanie
osoby ktdrej dane dotycza, w przypadkach okreslonych w art. 17 i 18 RODO,

c) wspotdziatania z Procesorem w przypadku wszczecia postepowania przez organy
publiczne lub sady przeciwko Procesorowi w przedmiocie naruszenia ochrony danych
osobowych przetwarzanych przez Procesora w imieniu Administratora, w szczegodlnosci
do przekazywania Procesorowi wszelkich informacji mogacych przyczyni¢ sie do
zakoniczenia prowadzonego postepowania,

d) niezwlocznego informowania Procesora o kontrolach lub postepowaniach toczacych sie
przeciwko Administratorowi w przedmiocie naruszenia ochrony danych osobowych
dotyczacych powierzonych danych.

§8

Dalsze powierzenie

Procesor musi uzyskac pisemng zgode Administratora na dalsze powierzenie przez Procesora
przetwarzania danych osobowych w zakresie objetym niniejsza umowsa.
Procesor zapewnia, ze bedzie korzystal wylacznie z ustug takich dalszych podmiotow
przetwarzajacych, ktore zapewniaja wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich
srodkow technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetnialo wymogi RODO.
Procesor zapewni w umowie z dalszym podmiotem przetwarzajagcym, ze na podmiot ten
zostang nalozone obowigzki odpowiadajace obowigzkom Procesora okre$lonym w Umowie

Strona 30



Powierzenia, w szczegolnosci postanowienia umozliwiajace prawidtowa realizacje obowiazkow
Procesora okreslonych w § 5.

§9

Poufnosé

Strony maja obowigzek ochrony informacji poufnych uzyskanych w zwiazku z zawarciem badz

realizacjg Umowy Powierzenia, niezaleznie od formy ich przekazania i przetwarzania,

w szczegolnosci informacji stanowiacych dane osobowe, informacji o stosowanych srodkach

organizacyjnych i technicznych stuzacych bezpieczenstwu przetwarzania danych osobowych,

wszelkie dane techniczne, finansowe i handlowe Administratora lub Procesora (informacje
poufne).

Strona w szczegdlnosci zapewnia, Ze:

a) wszelkie przekazane, udostepnione lub ujawnione jej przez druga Strone informacje
poufne beda chronione i zachowane w tajemnicy, w sposéb zgodny z obowiazujacymi
przepisami prawa oraz postanowieniami Umowy,

b)  uzyskane informacje poufne zostang uzyte i wykorzystane wylacznie w celu, w jakim
zostaty przekazane, udostepnione lub ujawnione,

c) posiadane informacje poufne nie zostana przekazane lub ujawnione zadnej osobie
trzeciej - bezposrednio ani posrednio bez uprzedniej zgody drugiej Strony, wyrazonej w
formie pisemnej,

d)  bedzie chroni¢ na swoj koszt informacje poufne poprzez dotozenie nalezytej starannosci.

Strona zobowiazuje sie nie kopiowa¢, ani w inny sposéb nie powiela¢ dostarczonych przez

druga Strone informacji poufnych lub ich czesci, z wyjatkiem przypadkéw, kiedy jest to

konieczne w celu, dla jakiego zostaly przekazane lub w innym celu $cisle zwiazanym z

przedmiotem wspodtdziatania Stron. Wszelkie wykonane w takim przypadku kopie lub

reprodukgje informacji poufnych, utrwalonych na jakichkolwiek nosnikach informacji, tacznie z

nosnikami elektronicznymi, pozostaja wtasnoscig Strony ujawniajacej i zostana wydane,

zniszczone lub skutecznie usuniete z nosnikéw informacji na jej zadanie.

Informacje poufne moga zosta¢ przekazane tylko upowaznionym pracownikom Strony, ktérzy

zuwagi na zakres swych obowiazkéw, badz zadania im powierzone beda zaangazowani

w wykonanie Umowy na rzecz drugiej Strony, i ktdrzy zostana wczesniej wyraznie

poinformowani o charakterze informacji poufnych oraz o zobowiazaniach Strony do

zachowania ich w tajemnicy wynikajacych z Umowy oraz zobowiaza si¢ do przestrzegania
zasad ochrony informacji poufnych.

Strona bedzie zwolniona z obowigzku zachowania w tajemnicy informacji poufnych

w przypadku, gdy obowiazek ujawnienia informacji poufnych wynika¢ bedzie z bezwzglednie

obowiazujacych przepisow prawa, badz tez orzeczenia lub decyzji uprawnionego sadu lub

organu. O kazdorazowym powzieciu informacji o takim obowiazku Strona jest zobowigzana
niezwtocznie, powiadomi¢ drugg Strone. W takim przypadku Strona obowigzana jest do:

a) ujawnienia tylko takiej czesci informacji poufnych, jaka jest wymagana przez prawo,

b)  podjecia wszelkich mozliwych dziatann w celu zapewnienia, iz ujawnione informacje
poufne beda traktowane w sposéb poufny i wykorzystywane tylko w zakresie
uzasadnionym celem ujawnienia.

Zobowiazanie do zachowania poufnosci nie wygasa po zakonczeniu Umowy i jest

nieograniczone w czasie.

§10
Zawiadomienia i powiadomienia
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Ilekro¢ w Umowie Powierzenia mowa jest o zawiadomieniu lub powiadomieniu w formie
pisemnej lub elektronicznej, Strony uwazajq za spelnienie tej formy wylacznie poprzez
skierowanie korespondengji na ponizsze adresy:

a) Administratora:
korespondencja pisemna:
Instytut Transportu Samochodowego, ul. Jagielloriska 80, 03-301 Warszawa
korespondencja elektroniczna:
krystian.wilk@its.waw.pl
Inspektor Ochrony Danych
Krystian Wilk; email: jod@its.waw.pl
b) Procesora:

korespondencja pisemna:

Zmiana powyzszych adresow nie stanowi zmiany Umowy Powierzenia. O kazdej zmianie
powyzszych danych Strony zawiadomia sie na pisSmie Iub pocztg elektroniczna,
za potwierdzeniem odbioru.

§11
Klauzula salwatoryjna

Strony oswiadczaja, iz w przypadku, gdy ktérekolwiek z postanowien Umowy Powierzenia,
zmocy prawa lub ostatecznego albo prawomocnego orzeczenia jakiegokolwiek organu
publicznego lub sadu, zostang uznane za niewazne lub nieskuteczne, pozostate postanowienia
zachowuja petng moc i skutecznos¢.

Niewazne lub nieskuteczne postanowienia Umowy Powierzenia, zostang zastapione na mocy
Umowy Powierzenia, postanowieniami waznymi w $wietle prawa, ktére zapewnia mozliwie
zblizone do pierwotnych skutki prawne dla kazdej ze Stron.

§12
Czas trwania umowy

Umowa Powierzenia zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy i wygasa z chwilg jej
wygasniecia.

W  przypadku stwierdzenia razacego naruszenia zasad ochrony danych osobowych
przewidzianych w Umowie Powierzenia, lub RODO badz innych obowiazujacych przepisow
prawa dotyczacych przetwarzania danych osobowych, Administrator zawiadomi o tym
Procesora w formie pisemnej lub elektronicznej wyznaczajac odpowiedni termin, nie krétszy
niz 30 dni, na usunigcie tych naruszen. Zawiadomienie jest skuteczne tylko co do wskazanych
konkretnie naruszen.

W przypadku, gdy Procesor nie usunie wskazanych w zawiadomieniu naruszen, Administrator
uprawniony jest do rozwigzania Umowy Powierzenia ze skutkiem natychmiastowym.
Wypowiedzenie nastepuje w formie pisemnej lub elektroniczne;.

W przypadku rozwigzania Umowy Powierzenia, Strony powinny dazy¢ do zawarcia nowej
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych w terminie 21 dni od rozwiazania
Umowy Powierzenia, w szczegélnosci poprzez ustalenie nowych $rodkéw organizacyjnych
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i technicznych, ktére niezbedne sa do ochrony powierzonych danych osobowych i ktore
Procesor zobowiaze sie¢ wdrozy¢. Nie zawarcie nowej umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych w powyzszym terminie skutkuje rozwiazaniem Umowy W tym czasie
Procesor zobowiazany jest do ograniczonego przetwarzania powierzonych danych osobowych.
Najpdzniej w terminie 30 dni od dnia ustania Umowy Powierzenia, Procesor powinien zgodnie
zdyspozycja Administratora zwréci¢c lub usunaé, w sposoéb odrebnie ustalony =z
Administratorem, wszelkie dane osobowe i kopie, chyba ze wlasciwe przepisy prawa nakazuja
przechowywanie tych danych osobowych. Po uplywie 30 dni od dnia ustania Umowy
Powierzenia, w braku odrebnej dyspozycji Administratora, Procesor usunie wszelkie dane
osobowe, ktore byly przetwarzane na podstawie Umowy Powierzenia.

Na zadanie Administratora Procesor przeéle pisemne potwierdzenie usuniecia danych
osobowych w terminie nie krétszym niz 14 dni od otrzymania zadania.

W przypadku zmniejszenia zakresu powierzenia przetwarzania przez Administratora, w trybie
okreslonym w Umowie Powierzenia, postanowienia o rozwigzaniu Umowy Powierzenia
stosuje sie odpowiednio do danych, ktére wskutek zmniejszenia zakresu nie moga juz by¢
przetwarzane przez Procesora.

§13
Postanowienia koncowe

Strony ustalaja, ze podczas realizacji Umowy Powierzenia beda ze soba $cisle wspdtpracowac
informujac si¢ wzajemnie o wszystkich okolicznosciach majacych lub mogacych mie¢ wptyw na
wykonywanie Umowy Powierzenia.

W sprawach nieuregulowanych Umowa Powierzenia, znajduja zastosowanie odpowiednie
przepisy Kodeksu cywilnego, RODO oraz innych powszechnie obowiazujacych przepiséw
prawa.

Z zastrzezeniem postanowien: § 3 ust. 2, § 5 ust. 3 lit. ¢), § 10 ust. 2, zmiana Umowy
Powierzenia wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Umowa wchodzi w zycie z dniem .......... 2019 roku.

Umowa Powierzenia zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze Stron.

Administrator Procesor
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